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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Poder Ejecutivo
Secretaria de Administracion

DIRECCION DEL COMITE DE ADQUISICIONES
“BASES”
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A, Fray Antonio Alcaldeffl271,
Cof. Miraflores, CP. 44100,

Guadalajara, Jalisco, México

De conformidad con lo previsto por el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el articulo 19, apartado 1,fraccién XI de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco,
asi como lo sefialado por el articulo 1, 2 fraccion 1X, 3 fraccion XXXI, XXXViy LIX, 9, fraccién I, 20, fraccidn |y
21 del Reglamento interno de la Secretaria de Administracidn, articulos 1, 2, 3, 4, 5, 23, 24, 31, 34, 35, 47,
55, apartado 1, fraccién Ii, 59, 63, 69, 72, y demas relativos de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, y los articulos 1, 3, 4 y demds
aplicables de su Reglamento; la Secretaria de Administracidn del Poder Ejecutivo de! Estado, en coordinacion
con su Direccién General de Abastecimientos, constituidas en Unidad Centralizada de Compras, ubicadas en
Prolongacién Avenida Alcalde nimero 1221, Colonia Miraflores, Zona Centro, C.P. 44270, en la ciudad de
Guadalajara, Jalisco; CONVOCA a las personas fisicas y/o juridicas interesadas en participar en el
procedimiento de contratacién mediante Licitacién Publica Local LPL293/2020 con Concurrencia del Comité
para la “Contratacion del Servicio de Limpieza para Dependencias del Gobierno de Jalisco y OPD’S”, en lo
subsecuente “Proceso de Adquisicién”, el cual se llevara a cabo con Recursos de Origen Estatal, Federales
no etiquetado, Propios, 00605 Transferencia y Asignaciones Estatales (no etiquetado}, para la Secretaria
de Educacion Ramo 33 FONE , del Ejercicio 2021 y 2022, partida 3581 y de conformidad a lo establecido en
las siguientes:

BASES

Para los fines de estas “BASES”, e entenderd por:

Es el llamado a los interesados a participar en determinado procedimiento

“BASES” 0
“CONVOCATORIA”

de adquisiciones o enajenacion, que contiene las condiciones y requisitos
de participacion.
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Organo de Control del Gabierno del Estado de Ja so, con domicil en Av.

9470
@%—?’

. Elente pablico que a través del 4rea requirente y la unidad centralizada de

. compras, tramita los procedimientos de adquisicidn y enajenacion de
I
|

bienes en los términos de la “LEY”.
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Av. Fray Antonio Alcaldeil 221,
Col. Micafiores, C2. 44100,

Guadalajara, Jalisco, México

| Dentro de las instalaciones de la Secretaria de Administracidon, inmueble
ubicado en Prolongacidn Avenida Alcalde No. 1221, Col. Miraflores,
Guadalajara, Jalisco, (ingreso opcional por puerta posterior de Av.
Magisterio s/n)
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”PARTICIPANTE” O Persona Fisu:ao Jundica que presenta propuesta en el proceso de
“LICITANTE" adqmsmmn

i Reglamento de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenacrones v

“REGLAMENTO” |
Contratacaon de Ser\ncms del Estado de Jallsco Y SUS Munlup]os

'fiizz ??z;ﬂ . i?;

”VENTANILLA |

UNICA DE | . e . o
| i entregar y recibir documentos, solicitar informes o realizar tramites,
. PROVEEDORES” |
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Av. Fray Antonio Alcalde#l221,
Col. Miraflores, C.P. 44100,

Guadalziara, Ializco, México

CALENDARIO DE ACTIVIDADES
(ACTOS)

| 11 de diciembre de Hasta las Direccion del Comité de |

Recepcion de preguntas | . .
2020 16:00 horas Adguisiciones, ubicado en

el

: partird LR
las 16:00 En el “DOMICILIO”. |

bl
En la Ofici ecep
y Apertura, en el
“DOMICILIO”.

. arde

p tacién y Apertura d 18 de diciembre d
resentacion y Apertura de e diciembre de las 16:00

propuestas. 2020

1. ESPECIFICACIONES.

El objeto del presente proceso es la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO
DE JALISCO Y OPD’S” conforme a las caracteristicas sefialadas en el ANEXO 1, (Carta de Requerimientos
Técnicos), de las presentes “BASES”, dichas especificaciones y caracteristicas técnicas se consideran minimas
y con la mas 6ptima calidad, por lo que los “PARTICIPANTES” podran proponer servicios con especificaciones
v caracteristicas superiores, si asi, lo consideran conveniente.
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Ay, Fray Antondo Alcalde#1221,
Col. Mirafiores, 2. 44103,

Guadalajara, Jzlisco, México

Las propuestas deberan ser entregadas de manera presencial de acuerdoe al calendario de actividades en el
“DOMICILIO” citado en la convocatoria.

2. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA.

La entrega de los servicios, objeto de este proceso de adquisicidn debera ser de acuerdo con lo establecido
en el Anexo 1 de las presentes “BASES”, y de conformidad con las caracteristicas y especificaciones que se
establecerdn en el “CONTRATO". Las obligaciones correrdn a partir de la notificacion de la “RESOLUCION” y
hajo la estricta responsabilidad del “PROVEEDOR”, quien se asegurara de su adecuado transporte hasta su
correcta recepcion a entera satisfaccion de la “DEPENDENCIA REQUIRENTE”.

Se considerara que e “PROVEEDOR” ha entregado los servicios, objeto de este proceso de adquisicidn, una
vez que en la factura y enla Orden de Compra correspondiente, se plasme el selio y firma del personal técnico
responsable de [a “DEPENDENCIA REQUIRENTE”.

3. PAGO.

Fi pago se efectuara una vez que sea realizada |a entrega parcial de los servicios conforme a lo establecido
en el numeral 2 de las presentes “BASES”, y dentro de los 30 dias habiles posteriores a la recepcién de la
documentacian correspondiente, en la “DEPENDENCIA REQUIRENTE”, de conformidad con los [ineamientos
de la Secretaria de |a Hacienda Piblica del Estado de Jalisco.

Documentos para pago parcial o total.

a. Original y copia de la factura, comprobante fiscal digital por internet {CFDI) respectivo en pdf y xIm
expedido a favor de la Secretaria de la Hacienda Pudblica del Estado de Jalisco, con domicilio en la
calle Pedro Moreno No. 281, Ceolonia Centro, en el municipio de Guadalajara, Jalisco, C.P. 44100,
R.F.C. SPC130227L98, validada por la Dependencia.

Impresidn de la verificacién del CFDI de la pagina del Sistema de Administracién Tributaria.

Copia del Acta de “RESOLUCION”.

QOriginal del “CONTRATO”.

Qriginal del oficio de Recepcidn del Servicio a entera satisfaccidn

1 copia de la garantfa de cumplimiento de “CONTRATO” a nombre de la Secretaria de la Hacienda
Piblica del Estado de Jalisco, con domicilio en la calle Pedro Moreno No. 281, Colonia Centro, en el
municipio de Guadalajara, Jalisco, C.P. 44100, R.F.C. SPC130227199, en caso de corresponder.

o

De ser el caso, de acuerdo con los articulos 76 y 77 de la Ley del Presupueste, Contabilidad v Gasto Piiblico
del Estado de Jalisco, los pagos que se tengan que efectuar con cargo a ejercicios presupuestales futures,
estardn sujetos a la aprobacién del presupuesto correspondiente.

En caso de que las facturas entregadas para su pago presenien errores o deficiencias, [a “DEPENDENCIA
REQUIRENTE” y/o “SECRETARIA”, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcién, indicara al
“PROVEEDOR” las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la indicacidn de las
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Av. Fray Antonio Alcalde#l?2l,
Col. Miraflores, OP. 44108,

Guadalajara, Jalisco, México

deficiencias y hasta que el “PROVEEDOR” presente las correcciones no se computara para efectos del plazo
del pago estipulado.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que el “PROVEEDOR” deba
efectuar, en su caso, por concepto de penas convencionales. Lo anterior, sin perjuicio de que la Secretaria de
la Hacienda Pdblica del Estado de Jalisco, pueda proceder al cobro de las penas convencionales previo al pago
correspondiente conforme a lo estipulado en el “CONTRATO”.

Es requisito indispensable para el pago, que el “PROVEEDOR” realice la entrega de la garantia de
cumplimiento del “CONTRATO” de los servicios adjudicados en el supuesto de proceder.

3.1. Vigencia de precios.
La proposicidn presentada por los “LICITANTES”, sera bajo la condicién de precios fijos hasta la total enirega
de los servicios. Al presentar su propuesta en la presente Licitacion, los “PARTICIPANTES” dan por aceptada
esta condicion.

3.2, Impuestos y derechos

La “SECRETARIA” de Administracién, aceptara cubrir los impuestos que le correspondan, siempre y cuando
se presenten desglosados en las “PROPUESTAS” v en las facturas.

4. OBLIGACIONES DE LOS “PARTICIPANTES”.
a. Contar con la capacidad administrativa, fiscal, financiera, legal, técnica y profesional para atender el
requerimiento en las condiciones solicitadas.
b. Presentar al momento del Registro para el Acto de Presentacién y Apertura de Propuestas, el

Manifiesto de Personalidad anexo a estas “BASES”, con firma autdgrafa, asi como la copia de la
Identificacidn Oficial Vigente de la persona que vaya 2 realizar |a entrega del sobre cerrado.

¢. Presentar todos los documentos y anexos solicitados en el numeral 2 de las presentes “BASES”, ya
que son parte integral de la propuesta, para todos los efectos iegales a que haya lugar, a excepcion
de los documentos opcionales.

d. En caso de resuitar adjudicado, si el “PARTICIPANTE” se encontrara dado de baja o no registrado en
el “RUPC”, como lo establece el articulo 17 de la “LEY”, debera realizar su alta en el término de 72
horas, prorrogables de acuerdo al articulo 27 dei “REGLAMENTO”, a partir de la notificacion de
adjudicacion, este requisito es factor indispensable para [a elaboracién de la orden de compra y
celebracion del “CONTRATO”. La Direccidn de Padron de Proveedores determinara si su giro esta
incluido en el ramo de bienes o servicios que participa. En caso de no cumplir con lo antertor, no
podra celebrarse “CONTRATO" alguno, por lo que, no se celebrard “CONTRATO” con dicho

prnc
@r @,\ = LPL293/2020
3&,@% Pagina 6 | 44
Jalisco

LHOGLIERNG DL TSETADO




Aw. Fray Antonic Alcalde#1221,
Col. Miraflores, £P. 34100,

Guadalajera, jalisco, México

participante y de resuliar conveniente, se celebrard con el segundo lugar o se iniciard un nuevo
proceso de adquisicién.

Para efectos de inscripcidn o actualizacidn del registro, los interesados deberdn cumplir con los
requisitos sefialados en el articulo 20 de la “LEY”, ast como los referidos en los articulos 20, 21y 22
de su "REGLAMENTQ”; para ello deberan de acudir a la Direccidn de Padrén de

Proveedores, en el “DOMICILIO”.

e. En caso de resultar adjudicado, debera de suscribir el “CONTRATQC” en los formatos, términos y
condiciones que la Direccién General Juridica de la “SECRETARIA” establezca, mismo que atenderd
en todo momento a las presentes “BASES”, el Anexo 1, junta aclaratoria v la propuesta del
adjudicado.

f. Conservar y mantener en forma confidencial toda informacidén que llegara a su conocimiento
necesaria para la elaboracidon y presentacion de sus propuestas, con motivo de esta licitacion, sea
cual fuere su naturaleza o destino, cbligdndose por tanto, a abstenerse de comunicaria, divulgarla o
utilizarla para si o en beneficio de terceros, fuese 0 no con propésito de lucro, o cualquier otra
informacidn que se proporcione en forma verbal o por escrito, excepto por requerimiento de
Autoridad del orden Judicial o Administrativo competente. Los “PARTICIPANTES” no tendran
facultades para hacer declaraciones en prensa o cualquier medio de difusién. Tampoco podrdn
dupticar, grabar, copiar ¢ de cualquier otra forma reproducir la informacion sin la autorizacidn
expresa de la Dependencia requirente. La contravencién a lo dispuesto, generara la obligacién a
cargo del participante que la incumpla, de indemnizar a ia dependencia requirente por los dafios y
perjuicios causados con motive del incumplimiento.

5. JUNTA ACLARATORIA.

Los “LICITANTES” que estén interesados en participar en el proceso deberan de presentar sus dudas o

solicitudes de aclaracidn en la “DIRECCION”, en el “DOMICILIO”, de manera fisica y firmada por el

representante legal del “PARTICIPANTE”, de conformidad al anexo de Solicitud de Aclaraciones y de manera
ot vt b

digital en formato Word, a mas tardara las 1 510 nli é’z cren ﬁé; mm:ij; de conformidad con
los articulos 62 apartado 4, 63 y 70 de la “LEY”, 63, 64 y 65 de su “REGLAMENTO".

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera clara y concisa, ademds de estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria, sus “BASES” y su ANEXO 1 {Carta de Requerimientos
Técnicos), indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las selicitudes que no cumplan
con los requisitos seftalados, podran ser desechadas por la “CONVOCANTE”.

Seran atendidas (nicamente las solicitudes de aclaracién que se hayan recibido en el tiempo y forma
establecidos, sin embargo, en el acto de junta de aclaraciones, los asistentes podran formular
cuestionamientos gue no hayan sido plasmados en el documento entregado de forma previa, sin embargo,
la “CONVOCANTE" no tendra cbligacion de dar respuesta a éstos en el acta correspondiente, a no ser que, a
su juicio, las respuestas otorgadas sean de trascendencia para la convocatoria y sus anexos.

=%
ST LPL233/2020
&{\{i";})\{g Pagina 7 | 44

Jalisco

GUSIEEIY BIL LENA00




Av., Fray Antonio Alcalde#1221,
Col. Miraflores, P, 34103,

Guadalajars, Jatisco, México

NS

El acto de Junta de Aclaraciones se llevard a cabo a lasf & horas del di mbre
en el “DOMICILIO” de la presente convocatoria, donde se dara respuesta alas preguntas rec:bldas

Las aclaraciones o la ausencia de ellas y los acuerdos tomados en el acto seran plasmados en el Acta de la
Junta de Aclaraciones, la cual serd parte integral de la presente convocatoria para los efectos legales a los
gue haya lugar.

la asistencia de los licitantes o sus representantes legales a la junta aclaratoria, serd bajo su estricta
responsabilidad con caracter de obligatoria, de conformidad con el articulo 62 numeral 4 de la “LEY”. El
hecho de que el licitante no se presente a la junta de aclaraciones, sera motivo de suficiente para que no se
tome en consideracién su propuesta, con fundamento en el articulo 65 del “REGLAMENTO”.

6. VISITA DE VERIFICACION.
No aplica
7. CARACTERISTICAS DE LA PROPUESTA.

De conformidad con los articulos 64 y 65 de la “LEY”, el “PARTICIPANTE” debera presentar su propuesta
técnica y econdmica mecanografiada o impresa, debidamente firmada, dirigida a la “DIRECCION GENERAL”
en la que debe constar el desglose de cada uno de los servicios que estd ofertando y que la “CONVOCANTE”
solicita adquirir.

a. Todas y cada una de las hojas de la propuesta elaborada por el “PARTICIPANTE”, deberan
presentarse firmadas de forma autdgrafa por el titular o su representante legal.

b. Todos los documentos que integren la propuesta deberéan presentarse, dentro de %m 5
el cual deberd contener en su portada la fecha, nombre del participante (Razén Social) v ndmero del
proceso de adgquisicién. La no ohservancia de este inciso podra ser motivo suficiente para desechar
la propuesta.

c. Los documentos no deberan estar alterados, tachados y/o enmendados.

d. No se aceptardn opciones, el “PARTICIPANTE” deberd presentar una sola propuesta.

e. La propuesta deberd presentarse en los términos de los formatos establecidos en los anexos 2
(Propuesta Técnica) y 3 (Propuesta Econémica).

f. La propuesta deberd estar dirigida a la “DIRECCION GENERAL” y realizarse con estricto apego a las
necesidades planteadas por la “CONVOCANTE” en las presentes “BASES”, de acuerdo al servicio y
especificaciones requeridas en el Anexo 1(Carta de Requerimientos Técnicos).

g. La oferta se presentard en moneda nacional con los precios unitarios, 1.V.A.y demas impuestas que
en su caso correspondan desglosados. La propuesta econémica deberd considerar para los calculos
aritméticos Gnicamente dos decimales.
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Ay, Fray Antonio Alcalde$il22:,
Col, Mizaflores, €9 34100,

Guadalajara, Jalisco, México

h. La propuesta debera incluir todos los costos involucrados, por lo gue no se aceptara ningin costo
extra o precios condicionados.

i. El participante en su propuesta podrd ofertar caracteristicas superiores a los solicitados, lo cual
deberd sustentarse documentalmente y deberd ser corroborado por el drea requirente en su
dictamen técnico.

j- Toda la documentacién elaborada por el “PARTICIPANTE”, deberd redactarse en espafiol.
Unicamente podrén presentarse certificaciones, folletos, catalogos y/o cualquier tipo de documento
informativo en el idioma original, adjuntando traduccidn simple al espafiol.

La falta de alguna de estas caracteristicas serd causal desechamiento de la “PROPUESTA” del
“PROVEEDOR”.

7.1. Caracteristicas adicionales de las propuestas.

a. Para facilitar en el acte de apertura [a revisién de los documentos requeridos, se sugiere gque éstos
sean integrados en una carpeta conteniendo:

indice que haga referencia al ndmero de hojas y orden de los documentos.
Hojas simples de color que separen cada seccién de [a propuesta en la que se mencione de qué
seccidn se trata.
Las hojas foliadas en el orden solicitado, por ejemplo: 1/3, 2/3, 3/3
Los documentos originales que se exhiban con cardcter devolutivo y por ic tanto no deban
perforarse, presentarse dentro de micas. El no presentarlos dentro de la mica, exime de
responsabilidad a la Unidad Centralizada de Compras de ser firmados y/o foliados.

e Sin grapas ni broches Baco.

La falta de alguna de las caracteristicas adicionales de |la propuesta, no sera causal de desechamiento de la
“PROPUESTA” del “PARTICIPANTE".

7.2. Estratificacion

En los términos de {o previsto por el apartado 1 del Articulo 68 de la “LEY”, con el objeto de fomentar la
participacidon de las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adgquisicidn vy
arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que realicen las dependencias y
entidades de la Administracidon Publica Estatal, se deberd considerar el rango del “PARTICIPANTE”
atendiendo a lo siguiente:

#,
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Av_Fray Anfonio Alcalde#ldzl,

Col, Mirafiores, C.P. 84100,

Guadalajara, Jalisco, México

Industrla y
SerVIC!os

*Tope Ma)umo Comb;nado . (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) XQO% o

8, MUESTRAS FiSICAS.
No aplica.
9. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

9.1. Presentacidn y apertura de propuestas técnicas y econdémicas.

Con concurrencia del “COMITE”. Este acto se llevard a cabo a las 16:00 Hords
%020, en la Sala de Juntas de la “SECRETARIA”, en el Mezzanine del edificio, ubicado en e

Los “PARTICIPANTES” que concurran al acto, deberén firmar de manera obligatoria, un registro para dejar
constancia de su asistencia y poder presentar propuesta, el cual iniciard en punto de las 15:15 horas y cerrard
a las 15:45 horas del dia de la presentacidn y apertura de propuestas y en el cual deberan anotar su nombre
completo, nimero de su ldentificacidn Oficial vigente, Razon Social de la empresa y hora de registro.

[1!

Los “PARTICIPANTES” que concurran al acto, deberdn entregar con firma autégrafa el “Manifiesto de

Personalidad” anexo a estas “BASES” junto a una copia de su ldentificacion Oficial Vigente.
Cualquier “PROVEEDOR” que no se haya registrado en tiempo y forma, no se tomara en cuenta su propuesta.
EL SOBRE DE LA PROPUESTA TECNICA y ECONOMICA debera contener lo siguiente:

Anexo 2 (Propuesta Técnica}.

Anexo 3 (Propuesta econdmica)

Anexe 4 (Carta de Proposicidn}.

Anexo 5 {Acreditacion) o documentos que lo acredite.

Anexo 6 (Declaracién de Integridad y NO COLUSION de proveedores).
Anexo 7 (Estratificacién) Obligatorio solo para “PARTICIPANTES” MIPYME.
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Av. Fray Antonio Alcalde#1221,

Col. Miraflores, CP. 44100,

Guadalajara, Jalisco, México

g. Anexo 8 {Manifiesto de Opinién Positiva de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y Constancia
impresa). De acuerdo al numeral 24 de las presentes “BASES”.

h. Anexo 9 (Manifiesto de Opinién de Cumplimiento de Obligacicnes en Materia de Seguridad
Social y Constancia). Solo en caso de no estar registrados en el padrén de proveedores. De
acuerdo al numerat 25 de las presentes “BASES”.

i. Anexo 10 (ldentificacidn Oficial Vigente).

j- Anexo 11 Solo Para proveedores Nacionales Manifestacion de Estar al Corriente en Obligaciones
Patronales y Tributarias. (Presentar en su propuesta, cuando aplique}

k. Documentos solicitados en el Anexo 1 de las “BASES”

La falta de cualquiera de los documentos anteriormente descritos serd motivo de desechamiento de la
"PROPUESTA” del “PARTICIPANTE".

Dos o mds personas podrdn presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una
sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas juridicas; para tales efectos, en la proposicidn y en el
“CONTRATO” se establecerdn con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que
se exigirfa su cumplimiento. En este supuesto la proposicion deberé ser firmada por el representante comdn
que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas; esto ultimo en apego al articulo 64 apartado
3 de la “LEY” vy 79 de su reglamento.

De conformidad con el articulo 79 del Reglamento de 1a “LEY”, 2 la proposicidn conjunta debera de adjuntarse
un documento gue cumpla con lo siguiente:

s Deberd estar firmado por la totalidad de los asociados o sus representantes legales.

o Deberd plasmarse claramente los compromisos que cada uno de los asociados asumira en caso de
resultar adjudicados. ‘

¢ Deberd plasmarse expresamente que la totalidad de los asociados se constituyen en obligados
solidarios entre si.

e Deberd indicarse claramente a cargo de qué “PARTICIPANTE” correra la obligacidn de presentar la
garantia, en caso de que no sea posible que se presente de manera conjunta.

e Debera sefialarse el representante comUn para efectos de las notificaciones.

En caso de no presentarse la documentacion antes sefialada no se considerara que constituye una propuesta
conjunta.

9.1.1. Este acto se llevara de la siguiente manera:

a. A este acto deberd asistir un Representante de la empresa y presentar con firma autdgrafa
el “Manifiesto de Personalidad” anexo a estas “BASES”, asi como una copia de su
Identificacién Oficial vigente (pasaporte, credencial para votar con fotografia, cédula
profesional o cartilla del servicio militar);

b. Los “PARTICIPANTES” que concurran al acto firmardan un registro para dejar constancia de

sy asistencia.
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c. Los “PARTICIPANTES” registrados entregardn su propuesta en sobre cerrado;

d. En el momento en que se indique, los “PARTICIPANTES” ingresardn a la sala, llevandose a
cabo la declaracién oficial de apertura del acto;

e. Se hara mencion de los “PARTICIPANTES” presentes;

i Se procederd a la apertura del sobre con las “PROPUESTAS”, verificando la documentacion
solicitada en el numeral 9 de las presentes “BASES”, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido;

. Los “PARTICIPANTES” daran lectura al total de su oferta econdmica .V.A. incluido;

h. Cuando menos dos de los integrantes del “COMITE” asistentes y dos de los “PARTICIPANTES”
presentes {primero y el tltimo de la hoja de registro, cuando aplique), rubricaran la primera
hoja de los documentos solicitados en el numeral 9 de estas “BASES”;

i. Todos los documentos presentados quedardan en poder de la “CONVOCANTE” para su
andlisis, constancia de los actos y posterior “FALLO”;

j- En el supuesto de que algiin “PARTICIPANTE"” no cumpla con la obligacién de sostener todas
y cada una de las condicicnes de sus propuestas, o las retire antes de [a emision de la
resolucién que recaiga en el presente proceso de adquisicién, el Director General de
Abastecimientos o el funcionario que éste designe para tal efecto, podra suspender o
cancelar el registro del Padrén.

Si por cualquier causa el “COMITE” no cuente con quorum legal para sesionar en la fecha establecida para el
acto de presentacidn y apertura de propuestas, o se deha suspender [a sesidn por causas justificadas, se
solicitard a tos “PARTICIPANTES” que hayan comparecide que procedan al registro v a entrega de los sobres
con sus propuestas, firmandose estos en su presencia por al menos dos miembros del “COMITE”, quedando a
resguardo del Secretario del “COMITE” junto con [a lista de asistencia, bajo su mds estricta responsabilidad, y
hasta el momento de su apertura, debiéndose proceder a la apertura de los sobres en la Sesién inmediata
siguiente, para lo cual se notificara a los “PARTICIPANTES” el dfa y hora en que se celebrara.

9.2. Criterios para la evaluacion de las propuestas y la adjudicacion.

El Presente “PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION”, podrd ser adjudicado por partidas a uno o varios
“PARTICIPANTES”.

Una vez revisado y analizado el insumo a adquirir el area requirente, asi como la Unidad Centralizada de
Compras, considera que para el presente proceso resulta conveniente utilizar el criterio binario en vez del
criterio de puntos y porcentajes o de costo beneficio, toda vez que el criterio a utilizar conviene mas, pues
en este es de revisarse y se revisan los aspectos técnicos del bien o servicio a adquirir y en donde, una vez
acreditados los mismos se adjudica a quien oferte el precio mas bajo.

En este contexto y para no limitar la participacion de los licitantes, la evaluacién procede conforme a lo
sefialado en el punto 2 del Articulo 66 de la “Ley”, “Procedimientos de Licitacién Piblica” y en el articulo 69
de su “Reglamento”, en donde, como ya se dijo, se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos
establecidos en este procedimiento y cubran las caracteristicas técnicas establecidas en el Anexo 1 (Carta de

Requerimientos Técnicos).
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Se establece come criterio de evaluacidn el “Binario”, mediante el cual sélo se Adjudica a quien cumpla con
los requisitos establecidos por fa “CONVOCANTE” (PROPUESTA TECNICA} y oferte el precio mas bajo
(PROPUESTA ECONOMICA), considerando los criterios establecidos en propia “LEY”, en este supuesto, la
“CONVOCANTE” evaluard al menos las dos “PROPUESTAS” cuyo precio resulte ser mas bajo, de no resultar
estar solventes, se evaluaran las que les sigan en precio. Para lo cual serd indispensable cumplir con los
requisitos especificados en el Anexo 1 (Carta de Requerimientos Técnicos).

9.2.1 CRITERIOS DE PREFERENCIA, EMPATE Y PRECIOS NO CONVENIENTE

De acuerdo al apartado 1 del articulo 68 de la “LEY”, la “SECRETARIA” o el “COMITE”, segln sea el caso,
podran distribuir la adjudicacidn de los bienes o servicios entre los proveedores empatados, bajo los criterios
sefialados en el apartado 2 del articulo 49 y 68 de la “LEY” y de conformidad a lo dispuesto en el articulo 70
de su "“REGLAMENTO".

Para aplicar los criterios de preferencia sefalados en el articulo 49 de la “LEY”, [a diferencia de precios deberd
analizarse respecto de las mismas partidas en cada una de las proposiciones, y no por el total de estas.

Para efecto de determinar los mejores grados de proteccidn al medio ambiente, deberd escucharse la opinién
de la Secretarfa de Medioc Ambiente y Desarrollo Territorial; mientras que para determinar los grados de
preferenciay respecto de innovaciones tecnoldgicas, la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia, habra
de proponer los lineamientos que para tal efecto emita el “COMITE”.

Para determinar el precio no conveniente o no aceptable se aplicard lo establecido en el artfculo 69 apartado
1, fraccion ll de la “LEY”.

10. ACLARACION DE LAS PROPUESTAS.

El Director General de Abastecimientos o el funcionario que éste designe, podra solicitar aclaraciones
relacionadas con las propuestas, a cualquier “PARTICIPANTE” por el medio que disponga, con fundamento
en lo previsto en el articulo 69 apartado 6 de la “LEY”.

11. COMUNICACION.

Saivo le dispuesto en el parrafo que antecede, desde la apertura de las propuestas y hasta el momento de la
notificacion de la adjudicacion, los “PARTICIPANTES” no se pondran poner en contacto con la
“CONVOCANTE”, para tratar cualquier aspecto relativo a la evaluacidn de su propuesta. Cualquier intento
por parte de un “PARTICIPANTE” de ejercer influencia sobre la “CONVOCANTE” para la evaluacidn o
adjudicacion, dard lugar a que se deseche su “PROPUESTA”.

8
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12. DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS DE LOS “PARTICIPANTES”.

La “CONVOCANTE” a través del “COMITE”, desechard total o parciaimente las propuestas de los
“PARTICIPANTES” que incurran en cualquiera de las siguientes situaciones:

a. Se encuentren en alguno de los casos previstos por el Articulo 52 de la “LEY”, o se compruebe su
incumplimiento o mala calidad como “PROVEEDOR” del Gobierno del Estado, vy las sanciones aplicadas
can motivo de su incumplimiento se encuentren en vigor.

b. Siincumple con cualguiera de Igs requisitos solicitados en las presentes “BASES” y sus anexos.

¢. Siun socio o administrador forma parte de dos o méas de las empresas “PARTICIPANTES”, o forma
parte de alguna empresa a la que se [e haya cancelado o suspendido el registro en el Padrén.

d. Cuando la propuesta presentada no esté firmada por la persona legalmente facultada para ello.

e. Lafalta de cualquier documento solicitado.

f. La presentacidn de datos falsos.

g. Cuando de diversos elementos se advierta la posible existencia de arreglo entre los
“PARTICIPANTES” para elevar los precios objeto del presente proceso de adquisicién.

h. Siseacredita gue al “PARTICIPANTE” que corresponda se le hubieren rescindido uno o mas contratos
por causas imputables al mismo y/o las sanciones aplicadas con motivo de incumplimiento se encuentren
an vigor.

i. Siel “PARTICIPANTE” no demuestra tener capacidad administrativa, fiscal, financiera, legal, técnica,
de produccién o distribucién adecuada para atender el requerimiento de los servicios en las condiciones
solicitadas.

j- Silas ofertas presentadas no se realizan con estricto apego a las necesidades minimas planteadas
por la “CONVOCANTE” en las presentes “BASES”, de acuerdo a la descripcidn de las especificaciones y
servicios requeridos.

k. Cuando el “PARTICIPANTE” se niegue a que le practiquen visitas de verificacidn o inspeccidén por
parte de la “CONVOCANTE”, en caso de que ésta decida realizar visitas.

13. SUSPENSION O CANCELACION DEL PROCESO DE ADQUISICION.

La “CONVOCANTE” a través del “COMITE”, podra cancelar o suspender parcial o totalmente el proceso de
adquisicidn, de acuerdo a las causales que se describen en el apartado 3 del articulo 71 de la “LEY” y en el
articulo, 74, 75 y 76 de su Reglamento o los supuestos que a continuacion se sefialan:

a. Por caso fortuito o fuerza mayor o cuando ocurran razones de interés general.

b. Cuando se advierta que las “BASES” difieren de las especificaciones de los servicios que se pretenden
adquirir.

¢. Sise presume o acredita la existencia de irregularidades.

d. Sininguna de las ofertas propuestas en este proceso de adguisicion, aseguran al Gobierno de Estado
de Jalisco las mejores condiciones disponibles para la adjudicacién de los servicios materia de este
proceso de adquisicién, por resultar superiores a los del mercado o ser inferiores a tal grado que Ia
“CONVOCANTE” presuma gue ninguno de los “PARTICIPANTES” podra cumplir con el suministro de los
mMIsSmaos.
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e. Pororden escrita debidamente fundada y motivada o por resolucién firme de autoridad judicial; por
la “CONTRALORIA” con motivo de inconformidades; asi como por la “DIRECCION”, en los casos en que
tenga conocimiento de alguna irregularidad.

En caso de que el proceso de adquisicidon sea suspendido o cancelado se dard aviso a todos los
“PARTICIPANTES”.

14. DECLARACION DE PROCESO DE ADQUISICION DESIERTO.

Ei COMITE”, podré declarar parcial o totalmente desierto el proceso de adquisicion de conformidad con el
articulo 71, apartado 1 de la “LEY” o los supuestos que a continuacion se sefialan:

a. Cuando no se reciba por lo menos una propuesta en el acto de presentacién y apertura de
propuestas
Cuando ninguna de las propuestas cumpla con todos los requisitos solicitados en estas “BASES”.
Si a criterio de la “DIRECCION” ninguna de Jas propuestas cubre los elementos que garanticen al
Gobierno del Estado las mejores condiciones.

d. §i [a oferta del Participante que pudiera ser objeto de adjudicacién, excede el presupuesto
autorizado para este proceso de adguisicidn,

e. Sidespués de efectuada la evaluacion técnica y econdmica no sea posible adjudicar a ningtin
Participante.

15. NOTIFICACION DEL “FALLO” O “RESOLUCION”.

El 22 de diciembre del 2020 o dentro de los veinte dias naturales siguientes al acto de presentacién y apertura
de propuestas, de acuerdo a lo establecido en el apartado 1 del articulo 69 de la “LEY”, se dard a conocer la
resolucién del presente proceso a través del “SECG”, en la pagina web del ente y por correo electrdnico
manifestado por el participante en el numeral 9 (nueve) del Anexo 4 “Carta de Proposicidn”.

Asf mismo se fijard un ejemplar del acta de fallo en el tablero oficial de la “SECRETARIA” durante un periodo
minimeo de 10 dias naturales, siendo de la exclusiva responsabilidad de los “PROVEEDCOR?” el acudir a enterarse
de sy contenido.

La notificacion del “FALLO” o “RESOLUCION” podrd diferirse o anticiparse en los términos del articulo 65
fraccidn (1l de la “LEY”.

Con la notificacién del “FALLO” o “RESOLUCIGN” por el que se adjudica el “CONTRATO”, las obligaciones
derivadas de éste seran exigibles de conformidad al articulo 77 apartado 1 de la “LEY”.

16. FACULTADES DEL “COMITE”

El “COMITE” resolvera cualquier situacién no prevista en estas “BASES” y tendr las siguientes facultades:
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a. Dispensar defectos de las propuestas, cuya importancia en si no sea relevante, siempre que
exista la presuncion de que el “PARTICIPANTE” no obré de mala fe.

b. Rechazar propuestas cuyo importe sea de tal forma inferior, que la “CONVOCANTE”
considere que el “PARTICIPANTE” no podra entregar los servicios, por lo que incurrird en
incumptimiento.

C. Si al revisar las propuestas existiera error aritmético y/o mecanogréfico, se reconocera el
resultado correcto y el importe total sera el que resulte de las correcciones realizadas.

d. Cancelar, suspender o declarar desierto el proceso.

e. Verificar todos los datos y documentos proporcicnados en la propuesta correspondiente, y
si se determina que por omisién o dolo el “PARTICIPANTE”, no estuviera en posibilidad de
cumplir con lo solicitado en estas “BASES” y sus anexos, el “COMITE” podra adjudicar al
“PARTICIPANTE” que hubiera obtenido el segundo [ugar de acuerdo a la evaluacion que se
practique a las propuestas presentadas o convocar a un nuevo proceso de adquisicion si asi
lo considera conveniente.

f. Solicitar el apoyo a cualguiera de las dreas técnicas del gobierno del estado, con el fin de
emitir su resolucion;
g, Hacer o facultar a personal de la “SECRETARIA” para que se hagan las visitas de inspeccion -

en caso de ser necesarias - a las instalaciones de los “PARTICIPANTES”, con el fin de constatar
su existencia, capacidad de produccidn, y demas elementos necesarios, para asegurar el
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de una posible adjudicacion, y a llegarse de
elementos para emitir su resolucién. Emitir su “RESOLUCION” sobre las mejores condiciones
de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertadas por los “PROVEEDORES”,
con motivo de las solicitudes de aprovisionamiento, materia de su competencia, para la
adquisicion, enajenacién y arrendamiento de bienes muebles y fa contratacién de servicios

h. Realizar las aclaraciones pertinentes respecto a lo establecido en las presentes “BASES”; y

i Demas descritas en el articulo 24 de la “LEY”.

De conformidad con los articulos 23, 24 y 31 de la “LEY”, las consultas, asesorias, analisis opinidn, orientacion
y “RESOLUCIONES” que son emitidas por el “COMITE” de Adquisiciones son tomadas considerando Gnica y
exclusivamente la informacién, documentacion y dictamenes que lo sustenten o fundamente y que son
presentados por parte de los “LICITANTES” y Servicios Publicos a quienes corresponda, siendo de quien los
presenta la responsabilidad de su revisidn, acciones, veracidad, faltas u omisiones en su contenido.

17. FIRMA DEL “CONTRATO".

El “PARTICIPANTE” adjudicado, se obliga a proporcionar la documentacién que le sea requerida y firmar el
“CONTRATO” en un plazo de 10 dias habiles contados a partir de la fecha de la notificacién del “FALLO” o
“RESOLUCION”, conforme al numeral 15 de las presentes “BASES”. Una vez firmado en su totalidad se le
proporcionara un ejemplar, previa entrega de las garantias de cumplimiento del “CONTRATO”, esto de
conformidad con el articulo 76 de la “LEY”. E] “CONTRATO" podra ser modificado de acuerdo a lo establecido
en los articulos 80 y 81 de la “LEY”.
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La persona que deberd acudir a la firma del “CONTRATO” tendra que ser el Representante Legal que se
encuentre registrado como tal en el padrédn de proveedores, acreditando su personalidad juridica mediante
original de su Identificacidn Oficial vigente (cartilla, pasaporte, cédula profesional o credencial para votar con
fotografia).

El “CONTRATQ” deberd suscribirse en los formatos, términos vy condiciones que determine la Direccidn
General Juridica de la “SECRETARIA”, mismo que corresponderd en todo momento a [o establecido en las
presentes “BASES”, el Anexo 1y la propuesta del “PROVEEDOQR” adjudicado.

Si el interesado no firma el “CONTRATQ” por causas imputables al mismo, la “SECRETARIA” por conducto de
la “DIRECCION GENERAL”, sin necesidad de un nuevo procedimiento, deberd adjudicar el “CONTRATO” al
“PARTICIPANTE” que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
propesicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento {10%). En caso de que
hubiera mas de un “PARTICIPANTE” que se encuentre dentro de ese margen, se les convocard a una nueva
sesién en donde podran mejorar su oferta economica y se adjudicard a quien presente la de menor precio.

De resultar conveniente se podra cancelar e iniciar un nuevo proceso de adquisicion.

Los OPD’S serdn los responsables de elaborar sus contratos, para lo cual los proveedores adjudicados se
deberan poner en contacto con ellos para que les indiquen la documentacién que deberan presentar pars
la elaboracion del mismo

18. VIGENCIA DEL “CONTRATO”.

El “CONTRATO” a celebrarse con el “PARTICIPANTE” que resulte adjudicado en el presente proceso, tendra
una vigencia a partir de la fecha de la firma del “CONTRATO” y hasta la conclusidn de la entrega de los
servicios chjeto del “CONTRATO”, en atencion a los plazos establecidos en las presentes “BASES”, sus
anexos y la propuesta del “PROVEEDOR” adjudicado, y podra prorrogarse conforme a lo previsto en el
articulo 80 de la “LEY”.

19. ANTICIPO.
No aplica.
20. GARANTIAS.

En caso de que el monto total del “CONTRATO” incluyendo el “LV.A.”, sea superior a $400,000.°° M.N.
{cuatrocientos mil pesos ®/10 moneda nacional), el “PROVEEDOR” debera entregar una garantia del 10%
{diez por ciento) del monto total del “CONTRATO” “I.V.A.” incluido, para responder por el cumplimiento de
las obligaciones establecidas en las presentes “BASES” y en el “CONTRATO” respectivo, de conformidad a la
normatividad vigente.
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La garantia debera ser a través de fianza, cheque certificado o de caja. Esta deberd ser expedida por
afianzadora nacional y contener el texto del Anexo 12 (ﬁania del 10% del cumplimiento del “CONTRATO”) a
favor de la Secretaria de la Hacienda Publica, previsto en el articulo 76 fraccion IX y 84 de la “LEY”. Dichas
garantias deberdn constituirse en moneda nacional y estaran en vigor a partir de la fecha del “CONTRATO”,
pudiendo ser exigibles en cualquier tiempo, en {a cual, la Compafiia Afianzadora se deberd sujetar a la
Competencia de los Tribunales del Primer Partido Judicial del Estado de Jalisco, asi como aceptar el
afianzamiento en caso de que se oforgue alguna prérroga a su fiado, o se celebre acuerdo modificatorio al
“CONTRATO” principal con éste, sin necesidad de que se notifigue a la afianzadora las prérrogas que en su
caso se otorguen al fiado.

21, SANCIONES,

Se podra cancelar el pedido y/o “CONTRATO” y podra hacerse efectiva la garantia de cumplimiento de
“CONTRATO” en lo dispuesto en el articulo 116 de la “LEY”, en los siguientes casos:

a. Cuando el “PROVEEDOR” no cumpta con alguna de las obligaciones estipuladas en el “CONTRATO”.
b. Cuando hubiese transcurrido el plazo adicional que se concede a los “PROVEEDORES”, para corregir
las causas de rechazos que en su ¢aso se efectlen.

C. En caso de entregar productos o servicios con especificaciones diferentes a las ofertadas, la

“DIRECCION GENERAL” considerara estas variaciones como un acto doloso y serd razén suficiente para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento de “CONTRATO” v la cancelacidn total del pedido y/o “CONTRATC”,
aun cuando el incumplimiento sea parcial e independientemente de los procedimientos legales que se
originen.

d. En caso de rescisién del “CONTRATO” por parte de la “SECRETARIA” por cualguiera de las causas
previstas en tas presentes “BASES” o en el “CONTRATO".

22. DE LA PENALIZACION POR ATRASO EN LA ENTREGA.
En caso que el “PROVEEDOR” tenga atraso en la entrega de los servicios por cualquier causa que no sea

derivada de la “SECRETARIA” y/o la “DEPENDENCIA REQUIRENTE”, se le aplicard una pena convencional de
conformidad a la siguiente tabla:

% DELA SANCI()N SOBRE EL MONTO DE LA
PARCIALIDAD/TOTAL

DIAS DE ATRASO

3% tres por ciento

&%z; iif;:;i, %ggﬁﬂ

E! Proveedor responde de cualquier responsabilidad o reclamacién planteada en contra de LA SECRETARIA,
derivada de actos o hechos realizados directa o indirectamente por personal del Proveedor, asi como cubrir a
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LA SECRETARIA cualquier erogacién que por tales conceptos tuviera que efectuar. Siempre que dichas
responsabilidades se produzcan por culpa o negligencia del Proveedor su personal o de terceros, asi mismo
respondera ante LA SECRETARIA de la realizacion de ilicitos por cualquiera de las personas antes sefialadas o
como resultado de actos realizados en contravencidn a instrucciones de LA SECRETARIA Y/O LAS
DEPENDEMCIAS REQUIRENTES, o que habiendo requerido consentimiento de esta (ltima, no hubiere sido
obtenido previamente en el caso de que LA SECRETARfA,_obligéndose El Proveedor, a mantener libre de
demandas, reclamaciones, juicios y quejas a LA SECRETARIA, quedando dichas obligaciones amparadas con fa
fianza de cumplimiento y en caso de que LA SECRETARIA tuviera que realizar el pago de concepto alguno, se le
daré el tratamiento de crédito fiscal y se aplicaran las reglas que desprendan del cédigo fiscal de la federacion
para tales.casos.

Es aplicable la penalizacién en cada parcialidad del 3% del importe total mensual, incluyendo LV.A., cuando
existan de 1 a 3 faltas o ausentismos de Elementos de entre 1 a 3 dias habhiles, en cada parcialidad, el 6% del
importe total mensual, incluyendo 1.V.A., cuando existan de 4 a 6 faltas o ausentismos de Elementos de entre
4 a 6 dias habiles, en cada parcialidad, y el 10% delf importe total mensual incluyendo 1.V.A., cuando existan de
7 a 8 faltas o ausentismos de Elementos de entre 4 a 6 dias hdbiles, en cada parcialidad, la sancién maxima
serd del 10%.

Y se descontara adicional {mediante nota de crédito) el costo por dia IVA incluido de las faltas y/o ausentismos
de los elementos, se dard al proveedor una hora de tolerancia para reemplazar que falten a laborar en el
entendido que se tomara como un retardo y por cada tres retardos se tomara como falta para efectos de la

sancién.

En caso de que la Dependencia con la empresa adjudicada acumule tres quejas por escrito dentro de un
periodo de 60 dias naturales, la Direccién de Desarrollo de Proveedores junto con la Direccidn General Juridica
de la Secretaria de Administracion, determinardn si se procede a la cancelacién del contrato o en su caso de la
partida.

Si LA SECRETARIA decidiera rescindir del contrato, por causas imputables a El Proveedor, cobrara al mismo
una pena convencional, cuyo importe, seréd del 10 % del valor del contrato y se hara efectivo con cargo a la
fianza otorgada, hasta por la suma garantizada.

23. DEL RECHAZO Y DEVOLUCIONES.

En caso de que el servicio prestado por el “PROVEEDOR” sea falto de calidad en general, no se presente con
elementos capacitados, o no cumpla con las diferentes especificaciones solicitadas, la “SECRETARIA” podr
rechazarlos, en caso de haberse realizado el pago, el “PROVEEDOR” se obliga devolver las cantidades pagadas
con los intereses correspondientes, aplicando una tasa equivalente al interés legal sobre el monto a devolver,
Jo anterior sin perjuicio de que se pueda hacer efectiva la garantia sefialada en el numeral 20 de las presentes
“BASES”, y ejercerse las acciones correspondientes por dafios y perjuicios..
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Ay, Fray Antonio Alcalde#1221,
Col. Miraflores, CP. 88100,

Guadalajara, Jalisco, México

24. DE LA OPINION POSITIVA DE LA OBLIGACIONES FISCALES (SAT).

El “PARTICIPANTE” deberd presentar el documento actualizado donde el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) emita una opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales, [a cual podré obtenerse
por Internet en la pdagina del SAT, en la opcién “Mi portal”, con la Clave de Identificacién
Electrénica Fortalecida.

Lo anterior, se solicita de conformidad con los términos de la disposicién 2.1.39. de la resolucion Misceldnea
Fiscal para CONTROLADO, publicada en el Diario Oficial de la Federacion.

Dicho documento se deberd presentar en sentido positivo y serd verificado el codigo QR contenido en el
documento, para lo cual el “PARTICIPANTE” debera cerciorarse de que la impresidn def mismo sea legible para
llevar a cabo la verificacidn.

Las inconsistencias en este punto, serdn motivo de desechamiento de la “PROPUESTA” del “PARTICIPANTE”.
25. DE LA OPINION POSITIVA DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL (IMSS).

El “PARTICIPANTE” deberd presentar la opinidn del cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad
Sacial, o en su caso deberéd presentar el documento del cual se desprenda que no cuenta con trabajadores
dados de alta, en cualquier caso, el documento deberd ser emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social.

26. INCONFORMIDADES.

Se dard curso al procedimiento de inconformidad conforme a lo establecido por los articulos 91 y 92 de la
”LEY".

27. DERECHOS DE LOS LICITANTES Y “PROVEEDORES”.

1. Inconformarse en contra de los actos de la “LICITACION”, su cancelacién y la falta de formalizacion
del “CONTRATO” en términos de los articulos 90 a 109 de la “LEY”;

2. Tener acceso a la informacion relacionada con [a “CONVOCATORIA”, igualdad de condiciones para
todos los interesados en participar y que no sean establecidos requisitos que tengan por objeto o
efecto limitar el proceso de competencia y libre concurrencia.

3. Derecho al pago en los términos pactados en el “CONTRATO”, o cuando no se establezcan plazos
especificos dentro de los veinte dias naturales siguientes a partir de la entrega de la factura
respectiva, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los terminos del
“CONTRATO” de conformidad con el articulo 87 de la “LEY”;

4. Solicitar el proceso de conciliacién ante cualguier diferencia derivada del cumpiimiento del
“CONTRATO” o pedidos en términos de los articulos 110 a 112 de fa “LEY";

5. Denunciar cualquier irregularidad o queja derivada del procedimiento ante el drgano
correspondiente.

Guadalajara, Jalisco; 08 de diciembre del 2020.
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Av. Fray Antonio Alcalde#i221,
Col. Miraflores, CF. 44105,

Guadalajara, Jelisco, México

LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y OPD’S”

RELACION DE ANEXQS

|  DOCUMENTACION QUE CONTENDRA LA OFERTA A | Puntode | Documento que
PRESENTAR EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA |
§

e %%i%%i%%ﬁﬁ%%ﬁéééé I

referenc:asl I se entrega

i I

i

Anexo 7 {Estratificacion) Obligatorio para
“PARTICIPANTES” MYPIMES.

Anexo 9 (Manifiesto de Opinion de Cumpllmlento de
Obligaciones en Materia de Seguridad Social y Constancia)
solo en caso de no estar registrados en el padrdon de

proveedores

Anexo 11 (Solo para proveedores Nacmnates
manifestacidn de estar al corriente de sus Obligaciones i)

Patronales y Tributarlas)

b
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Av. Fray Antonioc Alcaldeffl 221

Col. Miraflores, P 44100,

Guadelajara. Jalisco, México

LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y OPD’S”

NOTAS ACLARATORIAS

1 La convocatoria no estara a discusion en la junta de aclaraciones, ya gue el objetivo
de esta es EXCLUSIVAMENTE la aclaracién de las dudas formuladas en este
documento.

2 Solo se consideraran las solicitudes recibidas en tiempo y forma, conforme a las
caracteristicas del numeral 5 de la convocaioria.

3 Para facilitar la respuesta de sus preguntas deberd de presentartas en formato digital
en Word.

De conformidad al articulo 63 de la Ley de Compras Gubernamentaies, Enajenaciones vy
Contratacidn de Servicios det Estado de Jalisco y sus Municipios y articulo 64 de su Reglamento,
en mi calidad de persona fisica/representante legal de la empresa, manifiesto bajo protesta de
decir verdad lo siguiente: Es mi interés en participaren la {.

Licitante:

Direccion:

Teléfono:

Correo:

No. De “PROVEEDOR":

{Nota: En caso de no contar con él, manifestar bajo protesta de decir verdad que se compromete
a inscribirse en el RUPC en caso de resultar adjudicado)

Firma:
5
S0
el LPL293/2020
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Av. Fray Antonio Alcalde#ii221,
Col. Miraflores, 2. 44104,

Guadzlaiara, Ialisco, México

LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y OPD'S”
MANIFIESTO DE PERSONALIDAD

Guadalajara Jalisco,a _ de  del 2020.
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNQ DEL ESTADC DE JALISCO
PRESENTE.
AT’N: Lic. Luis Arturo Lépez Sahagiin
Director General de Abastecimientos

Declaro bajo protesta de decir verdad, que cuento con fas facultades suficientes para intervenir en el Acto
de Presentacion y Apertura de Proposiciones y presentar la propuesta en sobre cerrado {a nombre propio/a
nombre de mi representada) en mi caracter de {persona fisica/representante legal/apoderado) asimismo,
manifiesto que (no me encuentro/mi representada no se encuentrg) en ninguno de los supuestos establecidos
en el articulo 52 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenacicnes y Contratacién de Servicios del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

LA PRESENTACION DE ESTE DOCUMENTO ES DE CARACTER OBLIGATORIO. SIN EL NO SE PODRA PARTICIPAR
NI ENTREGAR PROPUESTA ALGUNA ANTE LA UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS, de conformidad con el
articulo 59, numeral 1 pdrrafos Vi y VIl de la Ley de Compras Gubernamentales, Endgjenaciones y
Contratocion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Nota: en caso de no ser el representante legal, este documento fungird como Carta Poder simple, por lo que
la figura de la persona que asista serd la de “Apoderado”, y en cuyo caso, este documento deberd ser firmado

también por el Representante Legal.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o Representante Legal del mismo.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de quien recibe el poder

LPL293/2020
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Av. Fray Antonic Alcaldeti1221,

Col, Mirafiores, P 24109,

Guadalajars, izlisco, México

ANEXO 1
CARTA DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

LICITACION PUBLICA LOCAL

1PL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y OPD’S”

Servicio de Limpieza contratada para las Dependencias
1 01 servicio del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, con
elementos 295.

i

Servicio de Limpieza contratada para el Sisiema DIF

2 01 servicio Jalisco, con 71 elementos.

Servicio de Limpieza confratada para [a Universidad
Politécnica de la Zona Metropolitana de Guadalajara,
con 07 elementos.

Servicio de Limpieza contratada para COECYTJAL, con
06 elementos.

Servicio de Limpieza contratada para el Instituto de la
3 01 servicio Infraestructura Fisica Educativa del Esiado de Jalisco,
con 04 elementos.

Servicio de Limpieza coniratada para la Universidad
Tecnologica de Jalisca, con 20 elementos.

Servicio de Limpieza contratada para el CONALEP, con
16 elementos.

El servicio se proporcionara del 12. de enero del 2021 ai 31 de diciembre del 2022, en cada uno de los
domicilios establecidos en el presente anexo y con el horario establecido por las Dependencias y OPD’S.
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Aw. Fray Antonio Alcalde#1221,
Col. Miratlores, C.P. 42108,

Guadalajara, ialisco, México

El servicio de limpieza integral debera considerar lo siguiente:

A. Mantener en dptimas condiciones de limpieza los espacios fisicos intériores y exieriores de los
inmuebles gque ocupan [as dependencias indicados de acuerdo a las actividades generales vy
especificas establecidas.

B. Supervisién y monitoreo de los servicios.

C. La ejecucién del servicio de limpieza integral incluye el personal, insumos, materiales, herramienta y
equipo para brindar el servicio.

D. El proveedor debera proporcionar los sefialamientos de seguridad para ser utilizados por el personal
en la realizacion de su irabajo.

E. EI proveedor del servicio debera proporcionar a cada uno de sus trabajadores uniformes, el cual
deberan portar diariamente durante su jornada de trabajo.

F. El personal del proveedor debera portar visiblemente, gafete de identificacion.

G. El proveedor debera establecer los mecanismos de control de manera conjunta con las dependencias,
con el propésito de acceder al darea designads como bodega para el resguardo de los insumos,
materiales, herramientas, equipo y demas articulos necesarios para [a correcta prestacion del servicio.

El servicio de recoleccion de los residuos no peligrosos, retirados en [a prestacion del servicio de limpieza
que se realice en los inmuebles que ocupan las dependencias, considerara lo siguiente:

A. El proveedor realizara la recoleccion con personal propio calificado y mediante sus vehiculos
especializados que cuenten con la autorizacion correspondiente en materia de recoleccion de residuos

de manejo especial.

B. La frecuencia y horario de recoleccién se establecerd de manera conjunia con las dependencias, de
acuerdo al volumen de residuos diarios generados, evitando que la acumulacion promedio diaria
sobrepase cinco metros clbicos de residucs.

C. El espacio fisico en los inmuebles, donde deberan ser dispuestos los residucs para su posterior
recoleccion, debera ser establecido por parte de [as dependencias.

; LPL2593/2020
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Av.Fray Antonio Alcaldedl22l,

Cok. BMirafores, CP. 26300,

Guadalaiara, ializco, México

D. Elpersonal que realice las laberes de recoleccidn, debera portar uniforme v gafete de identidad que los
acredite como empleados del proveedor.

Iil. Respecto a los suministros de insumos de limpieza.

El proveedor debera realizar el aprovisionamiento continuo de acuerdo a las necesidades del servicio de
limpieza en cada dependencia, de conformidad con las actividades generales y especificas establecidas.

A. El proveedor debera surninistrar en tiempo y forma los insumos necesarios para |a correcia prestacion
del servicio de limpieza integral.

B. El proveedor deberd acordar con las dependencias los mecanismos de control; resguardo vy
accesibilidad de los insumos, equipos, herramientas y materiales necesarios para prestacién del
servicio.

C. El proveedor deberd integrar un programa de abastecimiente, acorde a los espacios, actividades,
frecuencias, y cantidad de personal que realizara las actividades del servicio de limpieza integral.

D. El proveedor deberd realizar entregas programadas a su personal encargado de la limpieza integral en
los inmubles de las dependencias, de los insumos y materiales de limpieza, denfro de los 5 dias previos
al inicio de cada mes.

La Fiscalia Estatal v la Secretaria de Seguridad, proporcionaran los materiales de limpieza (cloro,
aromatizantes, escobas, trapeadores v articulos en general).

Especificaciones para todas las Dependencias:

1. El proveedor adjudicado debera asignar a un Supervisor Externo, el cual estard a cargo de la supervision
del personal de las dependencias vy los insumos que se reguieran, perc no permanecera de planta las 8
horas en las instalaciones. El Supervisor debera ser personal capacitado y con la experiencia en este tipo
de trabajo, con las siguientes funciones:

Organizar rutinas de irabgjo.

Verificar que estas se lleven a cabo con prontitud y eficiencia.

Proporcionar al personal todo lo necesario para el buen desarrollo de su frabajo.

Establecer zonas de trabajo de oportunidad, programarlas y desarrollarlas a la brevedad.

El supervisor sera ta parte encargada de mantener el vinculo de comunicaciéon con el personal,

empresa y la direccion que la dependencia indique para dicho fin, con el objetivo de que se cumpla

con eficiencia dentro de las normas establecidas, atendiendo dudas y aclaraciones respecto de la
prestacion del servicio, asi como la aplicacion de [os materiales.

poo o
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|
Ay, Fray Antonio Alcaldelii2al,

| Col. Miraflores, €7, 44100,

i
Guadzlajars, Jalisco, México
|

|
f. Llevar el control diario y maonitoreo de la asistencia del personal, asf como cualquier coniratiempo
en el transcurso del dia. |

|
2. El proveedor adjudicado debera asumir toda responsabilidad laboral, eximiendo al Gobierno de Jalisco de
cualquier situacion conira-actual con el personal. i

3. E proveedor adjudicado previo al ingreso del personal, presentar2 la informacion y datos de los mismos
para su aprobacion a la dependencia adjudicada, reservandose esta el dereche de aceptacion en los casos
de no cumplir los siguientes requisitos:

a} Presentar carta de no antecedentes penales del personal.
b} Solicitud elaborada con dos fotografias.

¢) Examen médico apto

d} Debera contar con prestaciones de ley como minimas

f) Ser mayor de 18 afios y menor de __
g} Tener su primaria terminada

h) Estar en plenitud de sus facultades fisicas y mentales

!
|
|
|
i
i
|
e} Percepcién como minima del salario profesional de oficio comprobable con alta ante  [MSS.
|
\
|
|
|
4. Portar gafete con fotografia de la empresa. |

|

|
5. El personal del proveedor adjudicado deberd aceptar y respetar las politicas y reglamento interno de las
dependencias.

6. Debera contemplar el compromiso del servicio asignado, manteniendo un nivel de pulcritud oplima en las
instalaciones de la dependencia. \
|

7. Cubrir y cumplir con el horario establecido por la dependencia.

i
8. El personal debera contar con las prestaciones y garantias emanadas de la Ley Federal del Trabsjo.

9. El proveedor adjudicado, se obliga durante la vigencia del contrato a cumplir con [a inscripcion y pago de
cuctas obrero patronales ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, de los elemeﬁtos que asignara para
|

b
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Av. Fray Antonic Alcalde#i22:,
Col. Miraflores, C.P. 44103,

Guadalajara, lzlisco, México

la prestacion del servicio, €l cual es un requisito para el sello y firma de su factura por parte de las
Dependencias.

Aspectos generales.

Los materiales deberan ser de calidad reconocida y aprobados por la dependencia

DOCUMENTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES EN EL SOBRE DE LA
PROPUESTA:

a) Presentar copia simple de un (1) contrato de servicios de [impieza suscrito con aiguna entidad pablica
o privada, dentro del periodo 2017, 2018 y 2019 con un minimo de 200 elementos.

b) Copia de la licencia municipal, emitida en la Zona Metropolitana de Guadalajara.

¢) Presentar copia simple de tres (3) contratos de prestacion de servicios de recoleccion, traslado y
disposicién final de residuos de manejo especial, dentro del periodo 2017, 2018 vy 2016.

d) Copia de autorizacion vigente en materia de recoleccion de residuos de manejo especial, emitida por
la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial del Gobierno del Estado de Jalisco
{SEMADET), con una antigliedad de al menos 1 afio, de conformidad con el Reglamento de la Ley de
Gestion Integral de los Residuos del Estado de Jalisco en Materia de Recoleccitn y Transporte de
Residuos de Manejo Especial.

¢) Copia del Informe de recolecciéon de residuos de manejo especial correspondiente al semestre
inmediato anterior (enero a junio), presentado ante la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo
Territorial del Gobierno del Estado de Jalisco, de conformidad con el Reglamento de la Ley de Gestion
Integral de los Residuos del Estado de Jalisco en Materia de Recoleccion y Transporte de Residuos de
Manejo Especial.

Acreditar estar incluido en el Padron de Prestadores de Servicios de Recoleccién de conformidad con el
Reglamento de la Ley de Gestion Integral de los Residuos del Estado de Jalisco en Materia de Recoleccion
y Transporte de Resicduos de Manejo Especial.

Todas las Especificaciones Sefaladas en este Anexo son Minimas, por lo que el Licitante Podra Ofertar
Bienes y/o Servicios con Especificaciones y Caracteristicas Superiores, si asi lo Consideran Conveniente.

LPL293/2020
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Aw. Fray Antonio Alcaidef#1221,

Cob. Miraflores, CP. 44108,

Guadalgjara, jzlisco, México

PARTIDA 1

Los participantes se deberan apegar al nimero de elementos requeridos en la siguiente tabla, haciendo
caso omiso al nimero de elementos indicados en las especificaciones anexas, lo anterior por cuestiones
presupuesiales.

DEPENDENCIA ELEMENTOS INSUMOS
Secretaria General de Gobierno 42 si
Secretaria de la Hacienda Piblica 18 Si
Secretaria de Educacién 49 Si
Consejo Estatal Contra las Adicciones 21 si
Secretaria de Desarroilo Econdmico ‘ 3 &S]
Secretaria de Agricultura y Desarrolio Rural 6 si
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial 12 si
Secretaria del Sistema de Asistencia Social 7 s
Secretaria de Cultura 24 si
Secretaria del Trabajo y Prevencion Social ' 23 si
Secretarfa del Transporte 11 si
Fiscalia Estatal 22 no
Procuraduria Social 5 s
Secretarfa de Administracion 11 s
Secretarfa de Seguridad 33 sl
Consejo Estatal de Seguridad Publica 7 si
Unidaqefs Administrativas de Apoyo {Agencia de Proyectos 1 i
Estratégicos del Estado de Jalisco)
Total 295

=5
!
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SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
REQUERIMIENTOS DE LIMPIEZA PARA EL EJERCICIO
PRESUPUESTAL 2021

Se requiere un total de 50 elementos de limpieza, los cuales deberan
cubrir una jornada laboral de 40 horas semanales, los horarios seran
asignades de acuerdo a las necesidades de las diferentes dreas. Cabe
sefialar que aciualimente la Secretaria General de Gobierno tiene oficinas
en tres inmuebles en los que anteriormente no las tenia, dichas oficinas
en su totalidad cuentan con una superficie aproximada de 2,987.24 m2,
por tal situacion es la necesidad de contar con un fotal de 50 elementos
para asi estar en condiciones de que el personal de la empresa de
limpieza pueda ser asignado a una area en especifico, esto con ta

intencién de no estar moviendo constantemente al personal, y asi lograr '
" brindar de manera eficaz dicho servicic en todas las Areas de esta

Dependencia.

Arsa Domigilio

Palacio de Gobiermo Corona # 31

Edificio de Archivos ' Av. Proiongacion Alcalde # 1853
Edificio de Maderc Madero # 110

Sub-secretaria de Derechos | Jesits Garcia # 720
Humanos

Direccion de Juventudes Penitenciaria # 180

Sistema de Proteccion Integral de | 5 de Febrero # 1309
los Derechos de las Nifias, Nifios '

y Adolescentes

Blsqueda de Personas Calzada las Palmas # 30, col. La
Aurora

Direccién de Gestoria Rio Juchitlan # 61

Subsecretaria del Interior Messinas # 3185

Direccién de Publicaciones Av. Prolongacion Alcalde # 1351

Oficina de Monitoreo Av. Prolongacion Alcalde # 1351

Direccion de Estudios | Providencia # 2386
Estratégicos y Desarrollo Politico




L a empresa debera limpiar, desmanchar, lavar o aspirar, segln sea
el caso, los siguientes conceptos en o que se refiere a las oficinas:

Diario:

O

C 0O GC o0 oo

Semanal:

Mensual:
o
O

Modbiliario en general. 7
Escritorios, mesas, mostradores, archiveros,

estanterias, efc.

Recolectar la basura de los cestos hasta tres veces por
dia, {a excepcién de que se cuente con eventos, en
cuyo caso debera hacerse al finalizar cada evento).
Traslade de basura a contenedores conforme a las
indicaciones de la dependencia.

Cuadros y elementos decorativos.

Teléfonos y equipo de comunicacion.

Letreros de sefialamiento.

Puertas.

Lavado diaric de loza.
Limpieza minimo tres veces por dfa de sanitarios.

Lavado de contenedores.
Limpieza de refrigeradores.
Ventanas de una altura de hasta 2.50mts, una vez por

semana.

Acrilicos y rejillas de aire acondicionado.
Lavado de vidrios interiores a una altura maxima de

3.00mis
Persianas de una altura de hasta 2.50mts.

La Empresa debera proporcionar todos los materiales y utensilios
llamese liquidos, consumibles y no consumibles necesarios para las
labores de limpieza de las 4areas designadas y tomando en cuenta

que:

o Se seguira con apego las recomendaciones del fabricante
para la utiizacion de los productos.

o Todo el material deberd ser de marcas reconoccidas y
previamente aceptadas por la Direccion.




o El personal debera estar capacitado para el uso de los
productos.

o Todos los productos a utilizar deberan ser biodegradables y
en caso de utilizar aeroscles deberan ser de los que no dafien

1a capa de ozono.

c No deberan de realizarse pruebas con productos que no se
conozecan.

Entrega de productos quincenales:

Cloro 280 litros

Jabdn 20 kilos

Aromatizante liquido 280 litros
Quita-sarro 80 litros

Fibras 1 para cada persona
Guantes 1 par para cada persona
Cepillo para w.c.1 para cada persona
Bolsa para basura jumbo 40 kilos
Bolsa para basura mediana 25 kilos
Bolsa para basura chica 2 kilos
Franelas 1 para cada persona

O 000000000 0

Entrega de productos mensual:

Trapeadores 1 para cada persona
Trapeadores 2 extras para limpieza de escaleras

O

9]

o Escobas 1 para cada persona

o Atomizadores 1 para cada persona

Entrega de productos bimestrales:

o Cubeta de 10 litros 1 para cada persona
o Mop grande 30 piezas

o Mop chicoe 25 piezas

o Aceite para mop 60 litros




Pedro Moreno #281,
Col. Centro. CP 44100,
Guadalajara, Jalisco.

SHP/DGACS/DRM/461/2020

Asunto : Necesidades del Servicic de Limpieza.
Guadalajara, Jalisco, 13 de octubre del 2020

i ic. Brenda Gabriela Elizaldi Mendoza
Directora de Servicios Generales
Presente.

La Respuesta a su Oficio No. SECADMON/DGO/DSG/0484/2020, le Informo a usted de fos Servicios
Raquerides para cubrir las nacesidades del Servicio de Limpieza General Contratada para el préximo
afic 2027, ya que el Contrato que tenemos actualmente vence ef 31 de diclembre 2020. Se solicitan 20

personas. .
Asi misme le Informo detalles del servicio, los siguientes puntos.

1 — Se Labora en los dias habiles con un herario de 8 horas diarias, del 01 de enero al 31 de diciembre
del 2021, la Direccién de Recurses Materiales les asignara el turno, las actividades que Realizara el

Personal de Limpieza sera de la siguiente forma:
Cficinas :

e Barrer

» Trapear ,
Aspirado de Pisos con Alfombra asf como muebles de las diferenies oficinas

» Limpieza de Escritorios, mesas, sillas , vidrios eqguipo de computo y ventanas
¢ Limpieza con acsite para madera, mamparas, pasamnanocs, archiveros y persianas
e Rscoleccion Retiro de basuras en general, asi como papel reciclade diariamente

Barios :

» Limpieza de tazas, mingitorio, lava manos pisos y espejos

& Suministro de bolsas de basura, papel higiénice y papel para manos diariamente

e Recoleccién de basura de bafios ' N
¥

Araa del Comedor y Refrigerador: J_ o
: ] -{A‘}, Adm;nishﬂcldn
o Limpieza de tarias, mesas y hornos de microondas -7 ‘
s Recoleccién de basura del mismo 16 00T 2000
s Suministro de bolsa de basura y jabon para manos
e Limpieza de Refrigerador sofo una vez por semana BOOTRINDG
—-—«?ﬁ“ﬁ’“‘— R OMDE s&&vzcxdé GENFRALES
Jeliag CCICN GENERAL DE OPERACIGNES
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Estacionamiento y Aéreas Verdes:

« Limpieza barrer Estacionamiento, escaleras de ingresc y alrededores
# Recoleccion de Basura

Ractirsos Humanos:

Relacién de la ubicacion y cantidad de Personal que son requeridos.

UBICACION PERSONAS
Edificic de Magisterio & Personas
Edificic de Pedro Morenc £ Perschas
Edificio de Jugueteros 3 Personas
Edificio "A" {Cubocs) 3 Personas
Oficina Recaudadora 02 1 Personas
Oficina Recaudadcra 97 1 Personas
Oficina Recaudadora 114 1 Personas
iodulo de Validacion 135 1 Personas

insumoes y Herramientas de Trabajo:

Para proporcionar el setvicio de limpieza a las oficinas antes mencionadas
Tendra que suministrar las Herramientas e Insumos gue a centinuacion se
Detallan:

Equipo:
@ Escaleras de tres peldafios

¢ Jalador de vidrios
s Cepillo para lavado de vidric y pisos

Pedro Moreric #2871,
Col. Centro. CP. 44100.
Guadalagjara, Jalisco.

Insumos;
Uniformes para el Personat {Uniformes por mes
Escobas 20 Mensuales
Trapeadores ' 20 Mensuales
Cubstas 20 Mensuales
Recogedores 20 Mensuales

=

(i

a2

Jalisco
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Pedro Moreno #281,
Col. Centro, TP 44100,
Guadalajard, Jalisce.

Uso General 80 Litros Mensuales
Fibras verdes y Negras 20 Mensualss
Atomizadores 20 Mensuales
Franelas 17 Motros mensuales
Guantes 20 Pares medianos
Clero 80 Litros

Lijas de Agua No. 320 4C Hojas o 1 paquete
Jabén en polve 20 kilos mensuales
Plumeros 4 mensuales
Repuestos para Moop Medianos 10 Medianos de 60 x 90 cm
Cubre bocas 100 mensuales

Nota: Los insumos se deberan proporcionar conforme se requiera para
Cada oficina tomando en cuenta gue al personal ne le debe hacer falta
En tode el afio, para el desempefio de sus labores.

Servicios Complementarios

El Personal deberé contar con un range de edad no mayor de 45 afios, asi como center con su
afitiacién al seguro sccial {IMSS) por su Seguridad personal.

Agradezco Ia atencion, guedo a sus érdenes.

“ Afio de la accién por el clima, de la efimlnacién de la viclencia contra las mujeres y su
Igualdad salarial 20207

Atentamente

avier Lares Cebailos

Lic. Francise
& Redursos Materiales

Director

e

P
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Desarvyoilo
Eoeormdrnicos

Servicio de Limpieza General Contratada

DEPENDENCIA

ESPECIFICACIONES

SECRETARIA

DE

DESARROLLO

ECONGMICO

Domicilio: Lopez Cotilla #1505, casi Esquina Chapultepec
Se requiéren cuatro elementos en este domicilio tres
con herario de 7:30 am. a 3:30 pm. Y ofra con horaric
de 11:00 a.m. a 7:00 pm de lunes a viernes

Domicilio: Calzada Gonzalez Galle #20

Se requiere dos persona con horario de 7:00 a.m. a 3:00

pm. De lunes a viernes

Alcance de les servicios:

iz,
13
14.
15,

Barrido diario de acceso banqueta y periferia

Barrido mensual de azoteas

Barrido y trapeado diario de pisos

Lavade semanal de cestos de basura

Limpieza diario de canceleria y aluminio de puertas
Limpieza cada 3 semanas de cristales exteriores {hasta
altura de 2.5 mis) e interiores

limpileza diaria de escaleras y pasamanos

Limpieza quincenal de persianas

Limpieza de vidrios vy puertas de accesos

. Limpteza diaria de vidrios y lunas interiores
. Limpieza diaria de wc, lavabos, reposicién de jabén y

papel higiénico

Limpieza semanal de zoclos

Mopeado 3 x dia

Recolaccién diaria de basura de cestos

Sacudido diaric de mobiliario, maquinas, ceniceros,
papeleras etc. De los privados de Direcciones Generales,

secretario particular.

Insumos y equipo de trabajo:

Liquidos:
1.- Fabuloso de 40 litros mensualmente
2.- Cloro de 40 litros mensualmente

Consumibles:
1.- 4 lijas de agua, mensualmente




SECRETARIA

DE

DESARROLLO

ECONOMICO

2.- mopeador 2 pzas., Mensualmente

3.- atomizador de % litro, 2 pza. bimestralmente

4.- escoba de pldstico 2 pzas. Bimestralmente

5.- Fibra blanca P96 3M 15x25 4 pza., mensualmente
6.- Cubeta de plastico 2 pzas., bimestralmente

7.- fibra verde 4 pza. mensualmente

3.- franela 4 metros mensualimente

9.- funda para mop de 60 4 pzas. Bimestralmente
10.- guantes no. 7—8, 2 pares cada bimestre
11.-recogedor de plastico ¢/b 1 pza. trimestralmente
12 - trapeador de hilo 4 pzas. Trimestralmente

13.- pastilla desodorante 20 pzas. Trimestraimente
14.- detergente en polvo 2 kg guincenalmente

15.- holsa chica 15 pzasquincenalmente

16.-bolsa mediana (70 x 80} 25 pza quincenalmente

Suminisiros a cargo def proveedor.

NOTA: Es importante que la empresa afilie al personal que

contrate ante ef Instituto Mexicano del Seguro Social




ANEXO DE REQUERIMIENTOS DE LIMPIEZA 2021

SERVICIO DE LIMPIEZA GENERAL CONTRATADA

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
COFICINAS ADMINISTRATIVAS

DOMICILIO: AV. HIDALGO No. 1435, COL. AMERICANA
GUADALA3JARA, JALISCC

TEL: 3330-30-06-00.

1.- ALCANCE DE LOS SERVICIOS (DIAS, HORARIOS, ACTIVIDADES QUE DEBERAN

REALIZAR)
2.- RECURSOS HUMANOS (cuantas personas se consideraran para realizar el servicio}

3.- HERRAMIENTAS DE TRABAJO
4.~ INSUMCS QUE PROPORCIONAREMOS
5.~ SERVICIOS GQMPLEMENTAMO&

1.- ALCANCE.DE LOS SERVICIOS . ~

E! sefvicio de Inmpleza &barcard los s:gwentes puntos

El servicio de limpieza se realizagé. en dias habiles de lynes a viernes en un

horano de 7:00 a.m. a 15 OO p.m., sabado de 8.00 a.m. a 13:00 p.m. en el

horario que -mejor le. conven-ga 3 la, Secretaria de Agricultura y Desarrolfo Rural
podra ser; modifi cado a nuestro criterio seglin nuestras necesidades,

Las actlvidades que. reailzara el personal que prestara los servicios de limpieza

se desglosan como sigue:

OFICINAS:
+ Barrer .con esco_ba‘, de : cepillo:. pldstico pisos de cerdmica diariamente,

considerando e 6 las &reas del domicilio arriba mencionaco en su tota[idad.
(Inciuye Ias escaleras de 2LCes0 al-edificio-y éreas.comunes.internas). :

° Trapear con trapeaclor de a]gc:don agua, cloro y liquido aromatizante con
olor a pino, ‘pisos de’ ‘cerdmica: diariamente, -considerando el -$ las -dreas del
domicilic arriba mencionado en su totalidad (Incluye escaleras de acceso al
edlﬂcu} y dreas comuries” internas),L demas de trapear con trapeador hGmedo

a
en agua plsos [ammados RIRERR A

. Lavado y asp:rado de p:sos can alfombra, de haberlos ahora 0 durante la
vsgenaa de nuestro servacm Ty A SR e

. L|mp1eza con acelte para madera yfranela de’ a]godon a mobiliafio en general
(escritorios, mesas, credenzas, sillas de madera, etc.} una vez por semana.

. lepleza con aceite para madera y franela de algodon a puertas de madera,
mamparas de madera pasamanos der madera gabmetes de ﬂamparas de techo

una vez por semana




« Limpieza con aceite para madera y franela de algoddn a puertas de madera,
mamparas de madera, pasamanos de madera gabinetes de lamparas de techo

una vez por semana.

e Limpieza de gabinetes de computadora y cubiertas de plastico, con limpiador
antiestatico, no toxico, de uso externc en espurna aeroscl, brocha y franela de
algodén, de los equipos de computo en su exterior, asi come sus accesorios

naturales como lo son el teclado y el Mouse,

» Recolecclén y retiro de basura de las areas de oficina y depositaria en los
contenedores ubicados en el sétano de! edificio.

¢ Limpieza de vidrios de ventanas con agua, liquido limplavidrios y franela de
algoddn, por dentro y por fuera, para planta baja, dos veces por semana,
considerando el total de ventanas que se alcancen dentro de la altura neturai
de un elemento usando una escalera de no mas de tres peldafios (incluye

l:mpleza de marcos de ventanas. _

L E T TrerstaT oy

s {impieza de Vldrlos de ‘mamparas de madera con-agla, thIdo Hmpaavidrfos y
franela de algodon, por ambos lados, dos veces por mes, considgerando

cualesquier areas de wdr[c.

P

o Limpieza de persianas, cor agua y jabon, una vez al mes (mcluye veritanas y
mamparas que tengan v1drros) s

i

» Cambiar bolsas para basura en botes de basura de fas areas de of‘cma cada
ves que sea hecesario. |

» Limpieza de difusores de a:re y limpieza externa de extintores y gabinetes de
hidrantes que ex:stan en Ias areas de of‘cmas y areas comunes. '

BANOS ' S '
e Barrer pisos de ceramlca de los sanitarios con escoba de cepillo pléstico

diariamente,

» Trapear pisos de. ceramlca de los sanltanos con trapeador de algodon
diariamente, con agua, cloro y I|quedo arornatizante con olora pine o a floral,

s Limpieza con cepilic de cerdas de plastico y estropajo a los sanitarios (taza y
tangue) diariamente, con cloro .o  liguido desinfectanté,. jabén y liquide

sarricida. ,
s Limpieza con estropajo, cloro Jabon y I1qu1do sarrlmda ‘de los lavabos,

diariamente.
« Recoleccién y retiro de basura de fos bafios.
» Suministro y cambio de bolsas en botes de basura de bafios, diariamente.

'COCINETA Y REFRIGERADORES
« Limpieza de tarja de cocineta con estropajo, Jabon, dlamamente
s Recoleccién y retiro de basura de cogineta.

» Limpieza de persiana




* Suministro y cambic diaric de bolsa para basura en bote de basura de la
cocineta.

» Apoyar en la impieza de hornos de microondas vy refrigeradores por dentroy
por fuera con agua, jabén y franela de algoddn, una vez por semana.

ESTACIONAMIENTO Y AREAS VERDES
» Barrer area de estacionamiento, escaleras y rampa de ingresc con escoba

diariamente. _
= Recoleccidn y retiro de basura de piazoleta, asi como de la banqueta y de los
espacios de estacionamiento que estdn a un costado de la Avenida Hidalgo.

2.~ RECURSOS HUMANOS
Para proporcionar el servicio de limpieza a oficinas administrativas de la

Secretaria de Agricultura y Desarrolic Rural.

. Se deberan considetar 7 (siete) personas del sexc femenino, de planta
en el horario mencionade para la ejecucién de los servicios. (Evitar
rotacion de personal), ademas de considerar estado de fisico y salud

aceptable.

. Que el personal cuente con todas las prestaciones de Lley que
correspondan e inclusive Seguro Social.

e Se deberd de considerar Supervisién constante para la Eficiencla y
Productividad, asi como ef uso y la efectividad de los materiales.

3.- INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE TRABAJO

Para proporcionar el servicio de limpiezea & oficinas administrativas,
perteneciente a la Secretaria de Agricultura y Desarrolio Rural, tendran que
suministrar las herramientas e insumos que se detallan a continuacién:

EQUIPO;
¢ Una aspiradora, de ser necesaria
» Escalera de tres peldafios

s Jalador para vidrios

» Cepillo para lavado de vidrios

INSUMOS; _
« Uniforme para personal (7 personas)

» Escobas 7 pzas. una para cada uno { cuatrimestral )

* Trapeadores 7 pzas. uno para cada uno {mensual)

e Cubetas 7 pzas. una para cada uno {semestral)

» Recogedores 7 pzas. uno para cada uno (semestral)

» Plumeros 7 pzas. uno para cada uno (trimestral)

« Fibras negras 14 pzas. dos para cada uno (mensual)

s Atomizadeores de 500 ml. 7 pzas. uno para cada uno {bimestral)
» Franelas 14 mts. 2 mts. para cada une {(bimestral)

s Guantes 14 pares, dos pares para cada unc (mensual)




» Sarricida 28 Its. 4 its. Para cada uno (trimestrat)

« Cloro 28 Its. 4 Its. para cada uno {quincenal}

« Multilimpiador 21 lts. 3 Its. para cada une (quincenal)

« Fabulose p/ pisos. 49 Its. 7 lts. cada uno {quincenal)

» Moop (mechudo) chico para pisos 7 pza. uno para cada uno (bimestral)
» Detergente en polvo 14 kgs. 2 kgs. Para cada uno (mensual)

e Cepillos de pidstico para w.c. 7 pza. Una para cada uno (bimestral)
‘» Bolsa negra para Basura de 60 X 90 cms. 9 Kgs. {mensual}

» Bolsa negra para Basura de 90 X 120 cms. 7 Kgs. (mensual)

Insumos proporcichados poria S taria de Adricultura v Desarroilo Rural

e Papel Jumbo

» Toalla en Rello para manos
« Jabén suave para manos

» Pastillas desoderantes

4.- SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
. Todos los servicios adicionales que - lleguemos a solicitar, como lavado de
alfombras, tapicerias, o cualquier otro, se deberan otorgar a pedimento de la

Depeandencia.




Au, Clreunvalacidn

Agustin Yarfiez # 2343,
Colonia Moderma, CP 44190,
Guadaldjare, Jalisco, México,

R o ANEXO TECNICO

Secretaria de lledio Ambiente v Desairollo Territorial

Especrﬁcac:lones del Servicio de r;mpleza y reooleccion de basura (EJGFCICIO 202'1)

Sirva este medio para saludarle y en cuanto al serwmo de ]ampleza contratada que requnere la
SEMADET SO]ICi‘fO su amable cooperacion para con5|derar fo mgwente para esta Secretaria de Medic

Ambiente y ‘Desarrollo Territorial: B

Persohal;

realizaré én dias hébiles de lunes a viernes en un horarip de 07:00 a.m. a 18:00 p.m.

Ubic'acién de Trabajo:

s 9 Personas en Clrcunvalacmn Agustin Yanez 2343 Col. Modema

e 1 Persona en Acatempan N° 2180
¢ 2 Personas en Enrique Diaz de Ledn N* 1215.

« - Contarén.con servicio de Seguridad Socigl.
Integrar expedmnte en el Area de Recursos Materlaies de cada una de las personas aln

‘sean temporales:
e] usc y:la Productlwdad de los materiales por parte de la compafia con‘iratada

Las actividades que realjzara el persona[ que prestara Ios servicios de timpieza se desglcsan
< . COMOo sigus:. : ,

Oficinas:
' . e Barrercon escobade cepillo plastico pisos de mérmol'y ceramica diariamente, considerando
en las dreas del domicilio arriba mencmnado 2n su totalidad. (lncluye‘ las escaieras’de

- accesv al edificio)
* Trapear con trapeador de a[godon agua, cioro y liquido aromatlzante con olor a p[l’IO pisos

de marmol 'y ce\ramlca diarlamente considerando en |as ‘dreas del domicilio amba_

' ncmnado en su to’talzdad ([ncluye escaleras de acceso ai edn‘“ 0[0)

1de 3
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Se debéra de considerar Supervision constante para Fa Eficlencia ¥ Productividad, asi como

Se deberén considerar 12 {doce) personas de sexo femenino o masculiho, de planta, se

‘B,




Cocinetfa v Refrigeradores:

Avu, Circunuealacion

Agustin Yahaz # 2343,

‘Colonia Moderna, CP, 4476
) iBudda%ajéwcL Jctlisco, MEXico,

- Aspirado de pisos con alfombra, de haberlos ahora o durante Ia vzganc;a de nuestro serwcm

utilizande aspiradora.

lLimpieza con aceite pars madera y fransla de aigodon a mabiliario en general (escntcrlos

mesas, credenzas, silas de maders, etc.). Unia vez por semana.

Limpieza con aceite parz madera y franela de algedén a puertas-de madera, mamparas de.‘

madera, pasamands de madera gabinetes de [amparas de techo una vez por mes.

“Limpleza con limpiador de gabinetes de computadora y cubiertds de pléstico, antiestético,

no toxico, de uso externc en.espuma aerosol, brocha v franela de aigodén, de los equipos
de cémputc en su exterior, asf como sus accesorios naturales cormo lo son el teclado y el

Mousa. :
Recoleccion v retlm de basura de las dreas de oficina 2 Veces al dia.

‘lepreza de vidrios de ventanas con agl, hquldo I:mplg,\ndnos y franela de algoddn, por

dentro y por fuera, para planta baja, dos veces por semana, considerando el total de

ventanas que se alcancen dentre de la altura natural de un elemento usando una escalera

de no mas de fres- peldanos (incluye limpieza de marcos de ventanas)

Limpieza de vidrios de mamparas de madera con agua, liquido limpiavidrios y'l‘ranefa de
'algudon por.ambos lades, dos veces por mes, considerando cualesquier Areas de vidric.

erpreza de pérsianas, con agua yjabon, una vez al mes ( mc[uye ventanas y mamparas que

tengan vidrios) '
Poner y camblar bolsas para basura en botes de basura de las reas de oficing dos veces

por mes.

Bafios:

Barrer pisos de ceramrca delos sanltanos con escoba de ceprllo p!astlco drartamente 2 veces
al dia y cuando-sea necesario. ‘

Trapear pisos de cerdmica de |os sanitarips con fra peador de algodon d:anamente ‘con agua,
‘clera y liguida aromatizante con olor a-pino o a fioral 2 veces al dia y cuando sea necesario.

L:mpueza con cepillo de cerdas de plastico y estropajo a los sanjtarios (taza v tanque)
diafiamente, con cloro o liquido desinfectante, jabdn v liguido sarricida,
Limpieza con estropajo, cloro jabcm y liguido sarricida de los lavabos, d{anamente

‘Recaleccién y retiro de basura de los bafios dos veces al dia.

Suministre y cambio de bolsas en hotes de basura de barios, diariamente.

&

Limpieza de tarja de cocmeta can estropa;o jabon, dianamente
Recolemmn y retiro de basura de cocmeta )

2de 3




Ay, Circunvalacién
Agustin Yafez #2343,

Guadalgjara, Jalisco, Mexico.

. lepu-:-za de persiana
»  Suministro y cambio de boisa para basura en bote de basura de 'a cocineta, diario

» Limpieza de refrigeradores con agua, jabon y franela de algodén, dos veces pOr mes.
n . I
' Estacionamiento y Areas Verdes: ¢

"« Barrer érea de estacronamlento y escaieras de ingreso con escoba d|anamente al iniciar

.labores.
+«  Recoleccidn yrelire de basura produc'to de ilm p:eza de estamonamrento banqueta en bolsas

" de plastlco diariamente.

3

!nsumos g Herramrenta de trabaio: ' -
y t ! ,

Para proporcionar el serviclo de limpieza a las oficinas antes mencionadas, perterecientes .a la
Secretana de Medio Ambiente para al Desarrolio Territorial, tendran gue sumlmstrar las herramientas ~

e insumes que se detallan a contmuacuon

Egu_lgo:

¢ . 3 Escalerade fres p.efdaﬁos

e 3 Jalador para vidrios o : :

s 3 Cepiilo para lavado de vidrios . : : ’
» 3 Cubetasde p]astn::o 2 repues’to cada vez que s requrera

IrisuniOS'
‘« 2 pza Uniforme para cada elemenio (camblo cada que sea requerido)
e Ypzas Escobas {Mensual} -
* 9pzas Trapeadores. {Mensual)
o 9 pzas Cubstas. (Mensusal)
+ 9 pzas Recogedorss. (Mensual)
« 9 pzas Plumeros. (Mensual)
»~ 9 pzas Fi bras verdes. (Mensual) -
9 pzas Atomizadores. (Mensual) : :
40 Lt Lnnp:ador qumdo Multi Usos (Mensual)
o 8mis Franelas. (Mensual) :
s 12 pares Guantes plasticos (Mensual)
. 48 [ts Cloro. (Mensuai)
* &Mechudo para pisos
» 4repuesto para mechudo (Mensual) |
= 10 kg Delergente en polvo (Mensual}
« 51t Detergente liquido para trastes (Mensual)
» . 80 Pastillas para we (Mensual) g
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Colonia Moderna, CP 24190, . .
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ANEXDO 1

ESPECIFICACIONES

“SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE
JALISCO 20217

15

Servicio de
Limpieza para Ia
Secretaria del
Sistema de

Asistencia Social

OFICINAS GENERALES

CALLE CARLOS PEREIRA # 845
GUADALAJARA, JALISCO
TEL:30-30-12-27

1.- ALCANCE DE LOS SERVICIOS (DIAS,
HORARIOS, ACTIVIDADES QUE DEBERAN
REALIZAR)

2. -RECURSCS HUMANOS {cuanias personas se
consideraran para realizar el servicio)
3.-HERRAMIENTAS DE TRABAJO

4.-INSUMOS QUE DEBEN PROPORCIONAR
5.-SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

1.- ALCANCE DE LOS SERVYICIOS:

El servicio de [impieza abarcara los siguientes
puntos: ;

En Av. Circunvalacién Alvarez del Castifle 1078:
El servicio de limpieza se realizara en dias habiles
de lunes a viernes en un horaric de §:30 hrs. A 14:30
hrs. Se requieren 03 personas.

En Av. Plan de San Luis No. 20610, Col.
Chapuliepec Country

El sarvicio de limpieza se realizara en dias habiles
de lunes a viernes en un horario de 08:30 hrs. A
14:30 hrs. Sa requiere 01 Persona.

En Calle Carlos Persira No B45, Col. Ceniro

El servicio de limpieza se realizara en dias habiles
de lunes a viernes en un horario de 06:30 hrs. A
14:30 hrs. Se requieren 03 Personas.

Los horarios se manejaran como mejor fe convenga
a la Secretaria del Sistema de Asistencia Secial v
podréd ser modificado a nuestro criterio segdn
nuestras necesidades.

Las actividades que reallzara ol personal que
presentsra los servicios de limpieza se desglosa
como sigue:

OFICINAS:
Barrer con escoba de cepillo plasticos pisos de
cerdmica diatiamente considarando en las dreas del




domicilio arriba mencionado en su totalidad. (Incluye
las escaleras de aceeso en planta baja).

Trapear con frapeador de aigoddn, agua, cloro y
liguide aromatizante con olor & pino, pisos de
cerdmica diariamente, considerando en las dreas del
domicllio arriba mencionado en su totslidad,

Limpieza con aceite para madera vy franela de
algeddn a mobiliario en general {escritorios, mesas,
credenzas, sillas de maders, efc.). Una vez por
semana.

Limpieza con limpiador de gabinete de
computadcras y cubierias de plastices, antfiestatico,
no toxico, de uso externo en espuma aerosol, brocha
y franela de algodén, de los equipos de cémputo an
su exterior, asf como sus accesories nafurales coma
lo son teclado y mouse.

Recaleccion v retiro de basura de [as agreas de
oficina.

Limpieza de vidrics de ventanas con agua, liquido
limplavidrios y franela de algoddn, por dentro v por
fuera, dos veces por semana, considerando &l total
de ventanas que se alcance dentro de la altura
natural de un elemanto usande una escalera de no
mas de tras peldafios {incluye limpieza de marces de
ventanas).

Limpieza de la totalidad de los vidrios por la parte
oxterior del edificic que consta de plania baja v 6
pisos de aliura, asi misme requerimos la limpieza de
ofro edificio que censta de planta baja y 2 plsos, cabe
seftalar que de dicho edificio los pisos 1 v 2 son los
de mayor altura, esfe servicic se soficita que sea
cada & meses.

Limplieza de persianas, con agua y jahén, una vez al
mes (incluye ventanas y mamparas que tengan
vidrics).

Foner y cambiar bolsas para basura en botes de
basura de las areas de oficinas dos veces por

senmana.

BANOS
Barrer pisos de ceramica de los sanitarios con

escoba de cepillo plastico diariamente.

Trapear pisos de ceramica de los sanitarios con
trapeador de algodén diariamente, con agua, cloro y
liquldo araomatizante con olor a pino floral.

Limpieza con cepilio de cerdas de plastico v
estropajc a los sanitarlos  (tazas v  tanque)




diariamente, con cloro o liguido desinfactante, jabdn
y Hguido sarricida.

limpieza con estropagje, cloro jabdn vy liquide
sarricida de los lavabos, diariamenie.

Recoleccitn y retivo de basura de fos bafios.
Suministro y camblo de bolsas en botes de basura
de bafos, diariamente.

2.-RECURSOS HUMANOS

Para proporcionar ei servicio de impieza a oficinas
adminisirativas de la Secrelaria del Sistema de

Asistencia Sogiai.

* Sedsherdn considerar 7 (siete) personas del
sexo indistinto, de plantz en el horaric
mencionade para la gjecucion de fos
servicios {Evitar rotacién de personal}

« 36 deberdan de considerar Supervision
constante para ia eficiencia y productividad,
asi como ei uso v aprovechamiento de los
materiales.

o Se deberd acreditar que las perscnas
cuenten con IMSS y fas prestaciones de Ley,
denlro del periodo contratado.

3.~ INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE TRABAJO

Para propercionar el servicio de limpieza a oficinas
generales, pertenecientes a la Secretaria dal
Sistema de Asisiencia Sccial, fendrdan gue
sumististrar las herramientas e insumos que se
detallan a continuacion;

EQUIPQ;
s Una aspiradora, de ser necesaria

+ Escalera de tres entrepafios
e Jalador parz vidrics
s Cepille para lavade de vidrios

INSUMOS;
s Uniformes para el personal

« [Escecbas 8 piezas por mes

s Trapeadores 8 piezas por mes

+ Cubetas 8 piezas cada 2 meses

+« Recogedores 8 piezas cada 6 meses

* Plumeros 8 piezas cada 3 meses

s [ibras verdes 8 piezas cada mes

¢ Atomizadores 8 piszas cada 3 meses

s Franelas 8 piezas, guanies B pares cada
mes

« Sarricida 12 lts. {quincenales)

+ Cloro 12 lts {quincenales}




Muitilimpiador 12lis (quincenales)
Fabuloso 12 s (quincenales)

Mechudos para pisos 6 piezas cada mes
Aceife para muebles cada 3 mesas.

//%#M
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Zaragors 224, Edificio de ko Bx XV Tone Militar

ol Centro, Guudalaiora, Jutiscn, Mdoo.
frente o ta Preparatorio de Jalisoo (Propo 13

DISTRIBUCION DE ELEMENTO DE LIMPIEZA

14

N EDIFICIO ENCARCGADO ELEMENTOS/ EMPRESA
Hembres | Mujeres | Total

1. Almacen Nancy Ortiz 1 1

2. Bibliotesa Central Claudia Rivera 1 1-

3. Casa de la Cuitura Evangé!ina Santiago Ruiz 1 1 2 .
Jaliscignse

4. Centro Cultural Patio | Maria Graciela Guzman de 1 1 2
de los Angeles Ledn

5. Edificio Arréniz Gerardo Ismasel Silva 3 7 10

Martinez

6. Exconvento del Eduviges Nifiez Quezada 2 2
Carmen

7. Foro de Arte vy Israel Avifia Sandoval 1 2 3
Cultura

8. Teatro Degollado Edith Guadalupe del Real 4 4

Garcia

9. Teatro Alarife Martin | Felicitas Reyes Cornejo 1 1 .

Casillas
Total: 26 elementos
o

Sel

Jelison

CORERNC DEL LA

“20207 Afio de Ta accidn por ol clima de la eliminacidn
de Iz violencia contra Ias mujeres y su iguaidad salarial”




 Progresivo.

.?

"SECRETARIA DE CULTURA

Articulo de e limpieza

Aceste mops

Tt Cantidad por mes /

20 litros cada & meses

e .| Guantes ambidsrm e _|20cada2 meses
5 j Toalia lnterdob]ada bfanca . leo pq_cada mes B

21 Aroma’ _1 100 itros cada mes
3 Abrillantador limpiador para mushies an ‘50cadames J
e | B6rosolde 33grs SN R e

2 .. _|Basedemopsde 30 om e[ [0 cAdA B gsES T T )

R o Blcloro ) gjax_ - 50 cada 2 Zmeses

. L Bofsa 1 Negra para basura de 5Qx70 cm - 50 cag:fa_ mes _

S Bo!sa _negra para basura de 90}(120 cm 50 cada mes o

9 - Cgp;Ho sanltanos_ S 1 TO cada do§_ _rpeses - )

16 L Cfg_ro____ o 200 htros cada mes _]

11 - Detergente en polvo bulto cfg kg e ‘18 Jfg_cada 2 meses |

12 .| Tealla boblna blang:__a_ o 40 cada mes i

13 ~ Hbra verde &sondmica 3 {mex, Megc_l____ 180 cada 2. meses ,

]

Mo_ps para pisos de je B0 ) om Q’unda) 20 Cada 2 meses L
Multiusos 1100 htros cada m mes L
X Pap_e hi _g_emco _Lumbo Jumor . 50 0 rollos ¢ s cada mes

1.Papel hlglemcoiumbo hq;a doble o ‘/ 50 rollos _cada mes

L Rollos de franela 25 mis cada 2 _111595638_::__,

Trapeadores

10 cada 1 ines




RELACION DE ESPECIFICACIONES DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

1.- ALMACEN DE SECRETARIA DE CULTURA.
DOMICILIO: CALZ. DE LAS PALMAS No. 40  TEL:3336191787

Personal que se requiers:
s 1 persona del sexo famenino

Horario: de 08:00 a 16:00 horas,
Nota: estos horarios podréan ser modificados seglin las necesidades ds la dependencia

ALCANCE DE LOS SERVICIOS
Oficinas, bafios, comedor, dreas comunes, almacén i

“Espacio. | " Procedimiento - Material
= Se abren puertas y ventanas para s Cubeta para agua
ventilar espacics, se saca la basura »  Trapeador
de los botes. s Escoba ;
« Se sacuden los muebies y se » Recogedor de basura
limpian con franela de algodén, se s Franela de algoddn
) utilizara el liquido correspondientsa | , Tela para limpiar vidrios
Oficinas cada material del tipo de mueble. s Guantes -
 Las computadoras solo se impiardn | ,  piumero
en el exterior. « Rociador
« Se limpian los teléfonos, en especial Productos
el auricular con un desinfectants. e Pinol
e Limpieza de vidrios en ventas. e Limpia vidrios j
» Despues de la sacudida de muebles | Pladge (madera) :
se procede a barrery e Cloro

posteriormente a trapear
e Se cierran puertas y ventanas al

terminar.
Se saca la basura e Cubeta para agug
Se barre s Trapeador
s Sereemplaza el papel de bafioyel- | « Escoba :
de manocs. * Recogedor de basura -
+  Selavan las tazas del WC con e Franela de algodén
. fabon y cloro. e Tela para limpiar vidrios
Bafios e Se lava el lavamanos con jabén y ¢ Guantes
cloro « Rociador i
+ Selimpia el espejo con limpia Productos 3
vidrios. * Pinol
» Las puertas y las paredes de cada s |impia vidrios
barjo. + Cloro
» Sesecay se trapea o Sarricida
* Se debera hace limpieza correctiva
tres veces al dia, sacado de basura,
limpieza de espejo y lavamanos y
revision de WC.

profunda cada 20 dias.

L + Se programara una limpieza




Cubeta para agua i

* 5e saca basura v
* Se limpian mesas vy sillas e Trapeador
e Selimpian con jabén y cloro los + Escoba
hernos de microondas ¢« Raecogedor de basura
« Se lava el escurridor de platos » Franela de algodon
« Selavala tarja vy la superficie » Tela para limpiar vidrios
Comedor y/o * Se lava o se limpian los botes de » Guentes
Cocineta ~ basura ' e Plumero
e Se limpian los vidrios « Rociador
e Se surte el jabdn liquido para Productos
trastas + Pinol
¢ Se revisa el refrigerador, se sacalos | Limpia vidrios
viernes lo que tenga dias y este s Cloro
schado a perder. » Jabén liquido para trastes
e Sebarre
e Sefirapea
Almacén e Barrer « Cubeta para agua
s  Trapear « Trapeador
¢+ FEscoba
¢ Recogedor de basura
» Franela de algedon
= (Guanfes
+ Plumerc
« Rociador
Productos
¢ Pinol
¢ Cloro.
* |impia vidrios
. s Se barre s+ Escoba
Estacionamiento « Selavard en casc de asi requearirlo. » Recogedor de basura
» Manguera®
« Se saca basura « Cubeta para agua
= Se limpian vidrios y puertas con los e Trapeador
productos necesarios « FEscoba
» Se pasa el plumero en las partes s Recogedor de basura
que se requisra s Franela de algodén
o Se [impian los barandales, la « Guanhtes
madera y la herreria e Plumero
Pasilios, areas s Se sacuden las lamparas e Roclador
comunes e Se limpian los musbles de las Productos
banderas » Pladge para pasamanos
+ Se frapea con agua el marmol de madera
» Se revisan la limpieza de las

paredes y se procede a limpiar
segin sea ¢l caso.




'2.- BIBLIOTECA CENTRAL

-DOMICILIO: GONZALEZ

ORTEGA No. 6§79

GUADALAJARA, JALISCO

TEL:3336 14 86 17

Personal que se reguisra:

» 1 persona del sexc masculine

Horario:

de 08:00 g 16:00 horas.

Nota: estos horarios podrén ser modificados segin las necesidades de la dependencia

ALCANCE DE LCS SERVICIOS
- Espacio - |~ Procedimiento Material
+ Se abren puertas y ventanas para » Cubeia para agua
ventilar espacios, se saca la basura |« Trapeador
de los botes. s Escoba
» Se sacuden los muebles y se limpian | «  Recogedor de basura
con iranela de algodén, se utiizard el | «  Franela de algodén
: lfquide correspondiente a cada ¢ Tela para limpiar vidrios
Oficinas material del tipo de mueble. s«  Guantes
» Las computadoras solo se limpiarén. | . plumero
en el exterior. e Rociador
» Se limpian los teléforos, en sspecial Productos
el auricular con un desinfectante. s Pino!
« Limpieza de vidrios en ventas. o Limpia vidrios
« Después de la sacudida de muebles | Pladge (madera)
se procade a barrer y posteriormente + Cloro
a frapear
s Se clerran puertas y ventanas al
terminar. :
¢ Se refira la basura de los botes o Cubeta para agua
e Se barre pasilles y area de arboles ¢ Escoba
con escoba de popote. » Recogedor de basura
e Fransla de algoddn
o Tela para limpiar vidrios
Patios v jardin‘es ¢ Guantes
+ Rociador
Productos
Pinol
Limpia vidrios
= Se sacuden las [amparas con » Cubeia para agua
plumere s Trapeador
o Serevisa que las paredes estén « Escoba
limpias s Recogedor de basura
e Se limpia el pasamanos, madera y + Franeia de algodén
Escaleras hefrer!’a »  Guantes
s Sebarre ¢ Plumero
» Setrapea e Rociader
: Productos

Pladge para pasamanos de
madera




Bafios

Se saca |z basura

Se harre .

Se reemplaza el papel de bafio y el
de manos.

Se lavan tas tazas del WC con jabon
v clora.

Se lava el lavamanos con jabon y
clero

Se limpia el espejo con limpia
vidrios,

Las puertas y las paredes de cada
bafiio.

Se seca v se frapea

Se debera hacs limpieza correctiva
fres veces al dia, sacado de basura,
limpieza de espejo y lavamanos y
revisidn de WC,

Se programaré una limpleza
profunda cada 20 dias.

" " & 0 » ¢ s @
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Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de aigodon
Tela para limpiar vidrios
Guantes

Raociador

Productos

Pincl

Limpia vidrios

Cloro

Sarricida

Comedory
Cocineta

Se saca basura

Se limpian mesas y sillas

Se limpian con jabdn y clore los
hernos de microcndas

Se lava el escurridor de platos

Se lava la tarja y la superficie

Se lava o se limpian los boles de
basura

Se limpian los vidrios

Se surte el jabon liquido para trastes
Se revisa el refrigerador, se saca los
viernes lo que tenga dias y este
echado a perder.

Se barre

Se trapea
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Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algodén
Tela para limplar vidrios.
Guanies

FPlumero

Rociader

Preductos

Pinol

Limpia vidrios

Cloro

Jabén liquido para frastes
Jabon en polvo

Estropaioffibra lava frastes.

Pasillos, areas
COMUINes

Se saca basura

Se limpian vidrios y puertas con los
producios necesarios

Se pasa el plumero en las partes que
sa requiera

Se limpian los barandales, la madera
y la herreria

Se sacuden Ias [Bmparas

Se frapea con agua el méarmol o
granifo

Piso de ceramica se usara pinol.

Se revisan la limpieza de las paredes
¥ se procede a iimpiar segin sea el
£aso.
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Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algoddn
Tela para limpiar vidrios
Guantes

Plumero

Rociador

Productos

Pinal

Limpia vidrios

Pladge (madera)
Cloro




3.-CASA DE LA CULTURA JALISCIENSE
DOMICILIO: AV. CONSTITUYENTES No. 21

GUADALAJARA, JALISCC
TEL:3330 30 97 83

Personal gue se requiere:

» 1 persona del sexc femenino

Horarie;

de 07:00 a 15.00 horas,

Nota: estos horarios podrén ser medificados segin las necesidades de la dependencia

ALCANCE DE LOS SERVICIOS

Oficinas, pasilios, bafics, comedar, foro

{; . Espacic . Procedimiento Matetial
+ Se zbren puertas y ventanas para * Cubesta para agua
ventilar espacics, se saca la s Trapeador
basura de los botes. s [Escecba
s Se sacuden los muebles y se ¢ Recogsdor de basura
limpian con franela de algodan, se s Franela de algoddn
_ utilizara el liquido correspondiente e Tela para limpiar vidrios
Oficinas a cada material del tipo de o Guantes
mugble. + Plumero
* Las computadoras solo se + Rociador
limpiaran en el exterior. Productos
+ Se limpian los teléfonos, en «  Pinal
espgcial el auricular con un « Limpla vidrios
dgsmfectante._ . » Pladge (madera)
Limpiezs de vidrios en ventas, « Cloro.
Después de la sacudida de
muebles se procede a barrer y
posteriormente a trapear
* Se cletran puertas y ventanas al
terminar.
» Se retira Iz basura de los botes s Cubetg para agua
¢ Se barre pasillos y area de » Escoba
arboles con escoba de popote. » Recogedor de basura
s Franela de algoddn
L » Tela para limpiar vidrics
Patios y jardines »  Guantes
+ Rociador
Productos
« Pinol

Limpia vidrios




Bafics

Se saca la basura

Se barre

Se reemplaza el pape! de bafic y
sl de manos. '

Se tavan las tazas del WC con
fabdn y cloro,

Se lava el lavamanos con jabdn vy
cloro

Se limpia €l espejo con limpis
vidrios.,

Las puerlas y las paredes de cada
bafio.

Se seca y se trapea

Se debera hace limpieza
correctiva tres veces al dia,
sacado de basura, limpieza de
espejo y lavamanos y revision de
WC.

Se programara una limpieza
profunda cada 20 dias.
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Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algoddn
Tela para limpiar vidrios
Guantes '
Rociador

Froductos

Pinoi

Limpia vidrios

Clorp

Sarricida

Comedor y
Cocineia

Se saca basura

Se limpian mesas v sillas

Se limpian con jabon v cloro los
hornos de microondas

Se lava el escurridor de platos
Se lava la tarja y la superficie

Se lava o se limpian los botes de
basura

Se limpian los vidrios

Se surte el jabdn liquido para
trastes

Se revisa el refrigerador, se sata
los viernes lo que fenga dias y
aste echado a perder.

Se harre

Se trapea
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Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de aigodén

Tela para limpiar vidrios
Guantes

Plumero

Rociador

Producfos

Pingl

Limpia vidrios

Cloro

Jabon liquido para trastes
Jahbn en poivo
Estropajo/fibra lava
trastes.

Escaleras

Se sacuden las [Amparas con
plumero

Se revisa gue las paredes estén
limpias

Se limpia el pasamanos, madera y
herreria

Se bharre

Se trapea

Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algodon
Guanies

Plumera

Rociador

Productos

Pladge para pasamanocs
de madera




'

Pasillos, areas
comunes

Se saca basura

Se limpian vidrics y puertas con
los preductos necesarios

Se pasa el plumero en las partes
gue se requiera

Se limpian los barandales, la
madera vy la herreria

Se sacuden las lamparas

Se trapea con agua €l marmol ¢
granifo

Pisc de ceramica se usarg pingl,
Se revisan la limpieza de las
paredes y se procede a iimpiar
segin sea el caso.

* ¢ & 0 b e e e »

Cubeta para agua
Trapeador

Escoba |

Recogedor de basura
Franela de algodén
Tela para limpiar vidrios
Guantes

Plumero

Rociador

Producics

Pinol

Limpia vidrios

Pladge {madera}
Cioro




" 4 -CENTRO CULTURAL PATIO DE LOS ANGELES
DOMICILIO: CUITLAHUAC NO, 305, BARRIO DE ANALCO GUADALAJARA, JALISCO

TEL:3330204580¢ EXT. 21419

Personhal gue se requiere:;

» 1 perscna del sexo femenino

Horaric: de 07:00 a 15:00 horas.
Nota: estos horarics podran ser modificados seqiin las necesidades de la depsndancia

ALCANCE DE LOS SERVICIOS Cficinas, pasillos, bafies, comedor, foro

Espacio - Procedimiento ~ Material
Se abren puertas y venianas para ¢ Cubeta para agua
ventilar espacios, se saca la ¢« Trapeador
basura de los botes. e Escoba
Se sacuden los muebles v se + Rscoegedor de basura
limpian con franela de algodén, se o Franela de algodén
] utilizaré el liquido correspondiente » Tela para limpiar vidrios
Oficinas a cada material del tipo de e Guantes
mueble. e Plumero
lLas computadoras solo se « Rociador
limpiaran en el exterior.
Se limpian los teléfonos, en Productos
especial el auricular con un s Pinol
desinfectante. » Limpia vidrios
Limpieza de vidrios en ventas. « Piadge (madera)
Después de |la sacudida de « Cloro
muebles se procede a barrer y
posteriormenie a trapear
Se clerran puertas y ventanas at
terminar., _
Se retira la basura de los botes ¢ Cubeta parz agug
Se barre pasillos y area de o Escoba
arboles con escoba de popote. = Recogedor de basura
« Franela de algodon
. » Tela para limpiar vidrios
Patios v jardines »  Guanies
» Rociador
Productos
s Pinol

Limpia vidrios




Barios

Se saca la basura

Se barre

Se reemplaza el papel de bafo y
el de manos.

Se lavan las tazas de! WC con
jabdn y cloro. ,

Se lava sl lavamanos con jabén y
clero '

Se limpia el espejo con limpia
vidrios.

Las puertas vy las paredes de cada
bafio.

Se seca y se trapea

Se debera hacs limpieza
correctiva tres veces al dia,
sacado de basura, limpieza de
espejo v [avamancs y revision de
WC.

Se programara una limpieza
profunda cada 20 dias.

LI N I ™
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Cubsta para agua ]
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algodén
Tela para limpiar vidrios
Guantes

Rociador

Productos

Finol

Limpia vidrios

Cloro

Sarricida

Comedory
Cocineta

Se saca basura

Se limpian mesas y sillas

Se limpian con jabon y cloro los
hornos de microendas

Se lava el escurridor de platos
Se lava la tarja v |a superficie

Se lava o se limpian los botes de
basura

Se limpian los vidrios

Se surte el jabdn liquido para
frastes

Se revisa el refrigerador, se saca
fos viernes lo que tenga dias y
esie echado a perder.

Se barre

Se trapea

LI I B RN T T R R

Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Reecogedor de basura
Franela de algodan
Tela para impiar vidrics
Guantes

Plumero

Rociador

Preductos

Pinol

Limpia vidrios

Cloro

Jabén liquide para trastes
Jabdn en polvo
Estropajoffibra lava
irastes.

Escaleras

Se sacuden las lAmparas con
plumero '

Se revisa que las paredes estén
limpias

Se limpia el pasamanos, madera vy
herreria

Se barre

Se trapea

« & & = » = 8 @

Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algoddn
Guantes

Plumero

Rociador

Productos

Pladge para pasamanos
de madera




Pasillos, areas
comunes

Se saca basura

Se limpian vidrios y puertas con
los productos necesarics

Se pasa el plumero en las partss
gue se requiera

Se limpian los barandales, la
madera v la herrerfa

Se sacuden las lamparas

Se trapea con agua el méarmol o
granito

Pisc de cerdmica se usara pinol.
Se revisan la limpieza de las
paredes y se procede a limpiar
segun sea el caso.

Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de aigoddn
Tela para limpiar vidrios
Guantes

Plumerc

Reciador

Productos

Pinoi

Limpia vidrios

Pladge {madera
Cloro :
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* 5.- EDIFICIO DE SECRETARIA DE CULTURA / EDIFICIO ARRONIZ
ZARAGOZA No. 224 ESQUINA ZARAGOZA GUADALAJARA, JALISCO

TEL. 3330304500 EXT. 54782

Personal gue se requiere:
¢ 7 personas del sexo femenino
¢ 1 persona del sexo masculino

Horario: de C7:00 a 15:00 horas. .
Nota: estos horarics podran ser modificados segin las necesidades de la dependencia

ALCANCE DE LOS SERVICIOS
El edificio Arréniz cuenta con 3 pisos y un mezanine, un patio ceniral, & salones de usos multiples,

una biblioteca, 10 bafios pUblicos para hombres y mujeres, escaleras de acceso de ambos lados,
elevador de carga y personas, 1 estacionamiento, 1 comedor, 1 cocineta, 4reas comunes y oficinas

enerales.
E Espacio , Procedimiento Material
- |e  Seabren puertas y ventanas para e Cubeta para agua'
ventilar espacios, se saca la basurade |« Trapeador
los botes. + Escoba
» Se sacuden los muebles y se limpian » Recogedor de basura
con franela de algodén, se utilizars el » Fransla de algodon
o liguido correspondiente a cada material |s  Tela para fimpiar vidrios
Oficinas del fipo de mueble. e Guahies
» Las computadoras solo se limplardnen |, pPlumero
el exterior. « Rociador
* Se limpian ios teiéfonoes, en especial el Productos
auricuiar con un desinfectante. e Pino!
» {Impieza de vidrios en ventas. » Limpia vidrios
* Despugs de la sacudida de muebles se |, piygge (madera)
procede a barrer y posteriormente a e Cloro
frapear
« Se cierran puertas y ventanas al
ferminar.
¢ Sa retira la basura de los botes o Cubeta para agua
» Se sacuden las bancas ¢+ Trapeador
e Se limpian los muebles de entrada y s Escoba
Patio adornos. » Recogedor de basura
» Se barre /se pasa el mop s Franela de algodon
» Se {rapea con solo agua el marmol s Tela para limpiar vidrios
s+ Una vez por semana se lava lafuente. |« Guantes
s o Plumero
+ Rociador
Productos
s Pinal
e Limpia vidrios
* Pladge {madera)
¢ Cloro para fuente J
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Cubeta para agua

*  Sesaca la basura .
+ Se barre s Trapeador
¢ Se reempiaza el papel de bafio v el de + L[scoba
manos. » Recogedor de basura
e Selavan las tazas del WC conjabony |s Franela de algod6n
. cloro. e Tela para limpiar vidrios
Bafios s Selava el lavamancs con jab6nycloro |«  Guantes
« Se limpia el espejo con limpia vidrios. « Rociador
« Las puertas y las paredes de cada bafic. Productos
» Sesecay se lrapea ¢ Pinol
* Se debera hace limpieza correctiva tres |«  Limpia vidrios
veces al dia, sacado de basura, limpieza |« Cloro
de espegjo vy lavamanos y revision de + Sarricida
WC.
+ Se programara una limpisza profunda
cada 20 dias.
+ Se sacude las areas en las que se s Cubeia para agua
acumule el polvo, como puerias y ¢ Trapeador
vehianas. e Escoba
« Se limpian apagadores e Recogedor de basura
s Se quita el polvo de las ldmparas con » Franela de algodén
Salones de Usos plumerc + Telz para limpiar vidrios
Maltiples » Se saca basura s Guantes
e Se barre y/o mopea s Plumero
« Se trapea con solo agua el marmol o Rociador
» Se checan limpieza de paredes. Productcs
* » Limpia vidrios
» Pladge (madera)
s Se saca basura s Cubeta para agua
« Se limpian mesas y sillas e Trapeador
+ Selimpian conjabén y cloro los hamos | Escoba
de microondas s Recogedor de basura
= Seiave el escurridor de platos ¢ Franela de algedén
= Selava la larja v la superficie s Tela para fimpiar vidrics
Comedory » Selava o se limpian los botes de basura |« Guanies
Cocineta »  Se limpian los vidrios Plumero
» Se surte ef jgbon liquido para trasies Rociador
s Se revisa el refrigerador, se saca los Productos
-viernes lo que tenga dias v este echado |e¢ Pinol
a perder. ‘ « Limpia vidrios
e Sebarre s Cloro
» Setrapea » Jabén lquido para frasies
» Se sacuden las lamparas con plumero » Cubeta para agua
» Serevisa que las paredes estén limpias |« Trapeador
en caso condraric se lava. e« Escoha
Escaleras ¢« Selimpia el pasamanos, madera y ¢ Recegedor ds basura
herreria ¢ Franela de algododn
s Sebarre » (Guantes
« Se trapea » Plumero
+ Rociador
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Productos
» Pladge para pasamanos de

madera
s Se barre ¢ Cubeta para agua
Se limpian las paredes de vidrioconla [« Trapeador
franela o tela especial para vidrio s Escoba
« Se limpia &l tablero de botones con un » Recogedor de basura
poco de cloro, con frapo himedo. e Franela de algoddn
Elevadores s Sa frapea con pinol ‘ » Tela para limpiar vidrios
) o Enelcaso del elevador de cargasolose |«  Guantes
barre y se trapea. + Rociador
Productos
» Pinol
¢ Limpia vidrios
s Cloro
» Se ventila el espacio » {Cubeia para agua
e Se sacude con sl plumerg » Escobs
« Se [impian las superficies con el s+ Recogedor de basura
o producto para madera, hunca contrape |+ Franela de algoddn
Biblioteca hamedo de agua. + Tela para limpiar vidrios
* Solo ios muebles gue no sean de ¢ Guantes
madera so les pasara el trapo himedo. |« Plumero
o Se limpian ventanas y vidrics s Rociador

» Se barre ¢ se pasa el mop Productos
Limpia vidrios
Pladge {madera)

productos necesarios
+ Se pasa el plumere donde se requisra
Se limpian los barandales, la madera vy

Resogedor de hasura

Pasillos, areas Franela de aigodon

L ]
Estacionamiento |s Se harre s [Escoba
y patios internos |«  Sg lavars en casc de asi requeririo. » Recogedor de basura
o  Manguera®
+« Se saca basura s  Cubeta para agua
Se limpian vidrios ¥ puertas con los s Trapeador
¢ Escoba
L )
[ ]
comunes la herreria » Guantes
» Se sacuden las lamparas * Plumero
= Se limpian los muebles de las banderas |« Rociador
¢« Sairapead con agua el marmol Productos
e Serevisan la limpieza de las paredesy [« Pladge para pasamanos de
se procede a limpiar segln sea el caso. madera

*para lavar con agua los patios en caso de ser necesario, por derramamiento de aigun liguido U ofro
factor gue asf lo requiera.

Se debera recolectar la basura de los pasillos 3 veces al dia de todes los espacios, cambiar ias
bolsas solo cuando sea necesario y revisar la limpieza de [0s botes, en caso de ser necesarios

lavarios.
En el caso de los refrigeradores se haré cada viernes, se sacaran los alimentos que tengan méas de 4

dia y/o este echado a perder algln alimento.

Se lavaran los despachadores de agua al mencs cada 15 dias, para lo cual se debera programar con
cada area que cusnle con uno v se realizara preferentemente por la tarde.

Se requiere el pulido de todo el piso de marmol tres veces al afic.  Se programara de igual moedo

limpieza profunda del edificio 3 veces al afio.
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* 6.-EX CONVENTO DEL CARMEN
Domigcilio: Av Judrez No 638 Guadalajara, Jalisco

Tel:30 30 13 50

Se deberan considerar 2 (dos) del sexo femenino de plantz en el horario mencionado para la ejecucién

de los servicios.

Nota: estos horarios podrén ser modificados seglin las necesidades de la dependencia

El servicio de limpieza se realizaré en dlas habiles de lunes a viernes en un horario de 08:00 a 16:00

horas
. Espacio “Procedimiento Material
Se abren puertas y ventanas para e Cubeta para agua
ventilar espacios, se saca la » Trapeador
basurs de los botes. e Escoba
Se sacuden los muebles y se » Recogsdor de basura
limpian con franela de algodén, se » Franela de algodén
utitizara el liquido correspondiente » Tela para limpiar vidrios
~ Oficinas a cada material del tipo de e«  Guantes '
mueble. « Plumero
Las computadoras solo se » Rociador
limpiaran en el exterior. Preductos
Se limpian los teléfonos, en « Pinol
especial el auricular con un « Limpia vidrios
desm_fec:tante.. ‘ «  Pladge (madera)
Limpieza de vidrios en ventas. e Cloro
Despues de la sacudida de
muebles se procede a barrer y
posteriormente a trapear
Se cierran puertas y ventanas al
terminar. -
Se retira la basura de los botes e Cubeta para agua
Se barre pasillos y area de s Escobz
arboles con escoba de popote.  Recogedor de basura
*» Franela de algedon
: s Tela para limpiar vidrios
Patio Gentral ¢  Guantes
+ Rociador
Productos
s Pinol
s Limpia vidrios
Se sacuden las lamparas con » Cubeta para agua
plumero e Trapeador
Escaleras Se revisa que las paredes estén o Escoba
limpias + Recogedor de basura
Se limpia el pasamanos, madera y « Franela de aigodon
herreria s Guantes
Se barre « Plumerg
Se frapea » Rogiador
Proeductos
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Pladge para pasamanos
de madera

|

Bafios

Se saca la basura

Se barre

Se reemplaza el papel de bafio vy
el de manos.

Se lavan ias tazas del WC con
jabén y cloro.

Se lava el lavamanos con jabon v
cloro

Se limpia el espejo con limpla
vidrios.

Las puertas vy las paredes de cada
bafic.

Se seca y se trapea

Se debera hace limpieza
correctiva tres veces al dia,
sacado de basura, limpieza de
€spejo y lavamanos y revision de

Se programara ung limpieza
profunda cada 20 dias.

*® & o 8 @ & e a

¢ 8 & &

Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algodsn
Tela para limpiar vidrios
Guantes

Rociador

Productos

Pinol

-Limpia vidrios

Cloro
Sarricida

Comedory
Cocineta

Se saca basura

Se limpian mesas y sillas

Se limpian con jabdn y cloro los
hornos de micreondas

Se lava ¢l escurridor de platos
Se lava la tarja y la superficie

Se lava o se limpian ios botes de
basura

Se limpian los vidrics

Se surte el jabon liguido para
frastes

Ss revisa ¢l refrigerador, se saca
ios viernes lo que tenga dias y
este echado a perder.

Se bharre

Se trapea

® ¥ B % B8 0 & ® &

* * e e

Cubeta para agua
Trapeador

Escoba

Recogedor de basura
Franela de algodon
Tela para limpiar vidrics
Guantes

Piumero

Roclador

Productos

Pinol

Limpia vidrios

Cloro

Jabdn liquido para frastes
Jabdn en polvo

Estropajo/fibra lava trasies. |
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Se saca basura

s Se |limpian vidrios y puertas con
los productos necesarios

» Se pasa el plumero en [as paries
que se reguisra

» Se limpian les barandales, la

madera vy Ig herrerfa

[ ]

Pasillos, areas s Se sacuden las lamparas
comuhes e Se trapea con agua el marmol o
granito

» Piso de cerdmica se usara pinol.
Se revisan la limpieza de las
paredes y se pracede a limpiar
segin sea gl caso.

+» Recolsccién y retiro de basura de las areas de oficina (1 veces al dia)

* Limpisza de vidrios de ventanas con agua, liquido limpiavidrios y franela de algodén, por dentro y
por fuera, para planta baja y planta alta, dos veces por semana, considerando el total de ventanas
que se glcancen dentro de la altura natural de un elemento usando una escalera de no mas de tres

peldafios (incluye limpieza de marcos de ventanas).

» Poner y cambiar bolsas para basura en botes de basura de las dreas de oficina cuando sea

necesario en caso de que se haya derramado un liquide dentro,
 Recoleccién y retiro de basura del comedor. (2 veces al dia}

ESTACIONAMIENTO Y AREAS VERDES
» Rarrer érea de estacionamiento vy escaleras de ingreso con escoba diariamente.
» Recoleccion y refiro de basura producio de Ilmpleza de estacionamiento bangueta en bolsas de

plasiico diariamente.

AREA DE LA BODEGA

* Mopear el piso de ia bodega (diariamente).
» Sacudir y limpiar con liquido multiusos utilizando franela el tapanco donde se encuentra el material

del almacén y el cuarto de libros (Diariamente).
= Sacudir el mobiliario nuevo que se encuentra resguardado en el almacén (Una vez por semana).
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7. FORC DE ARTE Y CULTURA
Prolongacién Alcalde 1451 entre ias calles De Tamaulipas y Nuevo Leon

Col. Miraflores C.P. 44260 Guadalajara, Jatisco

TEL:3316447668

Personal gue se requisre;

¢ 2 personas def sexe Temenino
e 1| persona de! sexc masculino

Horario:

de 07:00 a 15:00 horas.

Nota: estos horarios podran ser modificados segUin las necesidades de la dependencia

ALCANCE DE LOS SERVICIOS

Oficinas, Lobby, Mezanine, bafios, plazoleta y asta bandera, estacichamiento, escaleras, escenario,

carmerinos, aforo {butacas, acceses, alfombrado), areas comunes.

El servicio de limpieza abargara los siguientes punios:

Se requiere of servicio de Pulido de Piso Granito; (semestral)

Lobby; Piso de granite con una supetficie de 770 mis2
Mezanine: Loseta vinilica con una superficie de 800 mts2

9 oficinas; Piso de granito con una superficie de 30 mts2. cada una.

Las actividades que realizara el personal que prestara los servicios de limpieza, se desglosan como

sigue:
" Espacio . - - Procedimiento _ Material
¢ Se abren puertas y ventanas para « Cubeta para agua
ventilar espacios, se saca ia e« Trapeador
basura de los botes. s Esccba
+ Se sacuden los muebles y se s Recogedor de basura
limpian con franela de algoddn, se s Franela de algoddn
. utilizara el liquido correspondienie + Tela para limpiar vidrios
Oficinas a cada material del tipo de « Guantes
mueble. » Piumero
« las computadoras sclo se « Rociador
limpiaran en el exterior. Productos
» Se limpian ios ieléfonos, en e Pinol
especial el auricular con un «  Limpia vidrios
desinfectants. e Pladge (madera)
« Limpieza de vidrios en ventas. e Cloro

Después de la sacudida de
muebles se procede a batrer y
posteriorments a trapear

Se cierran puertas y ventanas al
terminar.

Se retira la basura de los botes

Se barre
Se incluye Asta Bandera

Cubeia para agua
Esccba
Recogedor de basura
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Franela de algodon

»
+ Tela paraiimpiar vidrios
s Guantes
¢ Rociador
Productos
Piaroleta e Pinol
* Limpia vidrios
+« Se saca la basura + Cubeta para agua
s Se barre + Trapeador
s Sereemplaza el papel de bafo y = Escoba
el de manos. s+ Recocgedor de basura
¢ 5glavan las tazas del WC con » Franela de algodén
. jabén y cloro. » Tela para limpiar vidrios
Banos s Se lava el lavamanos con jabén y s QGuantes
cloro - « Rociador
e Se limpia el espejo con limpia Productos
vidrigs., + Pinol
» las puerias y las paredes de cada » Limpia vidrios
baho. « Cloro
 Sesecayselrapea » Sarricida
s Se deberé hace limpleza
correctiva tres veces al dig,
sacado de basura, limpieza da
espejo y lavamanos y revision de
WC.
s Se programaré una limpieza
profunda cada 20 dias.
Se saca basura e Cubeta para agua
Se limpian mesas v sillas e Trapeador
Se fimpian con jabdn y clorc los » FEscoba
hornos de microondas = Recogedor de basura
+« Se lava el escurrider de platos ¢ Franela de algoddn
¢« Se lava Is tarja y la superficie e Tela para limpiar vidrics
Gomedory + Selava o se Impian los botes de e Guantes
Cocineta basura . Plumero
» Se limpian los vidrios » Rociador
s Se surte el jabon liquido para Productos
trastes * Pino!
» Se revisa el refrigerador, se saca » Limpia vidrios
ios viernes lo que tenga dias v + Cloro
este echado a perder. e Jabén liquido para irastes
» Se baire e Jabén en polvo
+ Setrapea s Estropajoffibra lava frastes.
« Se sacuden las ldmparas con » Cubeta para agua
plurnero »  Trapsador
+ Serevisa que las paredes estén s Escoba
impias + Recogedor de basura
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"8 TEATRO DEGOLLADO
Belén 8§/N, Centro Histérico, Guadalzajara, Jalisco TEL:3338580520

Personal qua se regufers:

e 4 personas del sexo femenine

Horario:

de 07:00 a 15:00 horas.

Nota: estos horarios podran ser modificados segiin las necesidades de la dependencia

AL CANCE DE LOS SERVICICS

Oficinas, Lobby, taquilia, escaleras principales de marmol, Palcos primeros, galeria, salones de usos
mutiples, Foro del teatro, camerinos 1° y 2°, bafios de servicio al pablico, &reas comunes, espacio de

comedor.
- Espacio Procedimiento- Material
« Se abren puertas y ventanas para ¢« Cubeta para agua
ventilar espacios, se saca |a basura ¢ Trapeador
de los botes. s+ Escoba
« Se sacuden os muebles y se limpian | « Recogedor de basura
con franela de algodsdn, se utilizard el | o«  Franeia de algodon
ifquido correspondiente & cada ¢ Tela para limpiar vidrios
Ciicinas material del tipo de mueble, » Guantes
s Las computadoras solo se {impiaran e Plumaro
en el exterior. » Raciador
» Se limpian ios teléfonos, en especial Productos
el auricular con un desinfectante. s Pinal
» Limpieza de vidrios en ventas. o Limpia vidrios
» Después de la sacudida de muebles + Pladge (madera)
se procede a barrer y posteriormente | | ~1500
a frapear
» Se cierran puertas y ventanas al
terminar.
+ Seretira la basura de los botes s Cubefa para agua
+ busios de bronce y hiche {limpieza en | » [Cscoba
seco), + Recogedor de basura
Lobby + cabinas felefénicas limpieza de | s Franela de algodén
cristales, + Tela para limpiar vidrios
» bharrer y trapear, +» Guantes
= limpieza ds puerta (madera y cristales), | « Rociador
s puerias de libreria Productos
s taquilla y cafeferia (madera y cristales) | «  Pinol
+ columnas de cantera, » Limpia vidrios
» sacudir de la Diosa de la Fortuna| « Pladge {madera)
(marmaol) . s Cloro
e Périico: bamer y lJavadc ¢on

COMPpresora y 2 veces por semana se
frapea (excremento de palomas)
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Cubeta para agua

Se sace la basura .
Se barre = Trapeador
Se reempiaza el papel de bafio velde | » Escoba
manos. = Recogedor de basura
Se lavan las tazas del WC conjab6ny | « Franela de algodon
. cloro. « Tela para limpiar vidrios
Barios y Se iava el lavamanos con jabén y + Guantes
camerinos cloro e Rociador
Limpieza de regaderas con jabon y Productos
cloro + Pinol
Se limpia el espejo con limpia vidrics. | «  Limpia vidrios
Las puertas y [as paredes de cada s Cloro
bafio. « Sarricida p/we
Limpieza de mobiliaric o Jabon liquido neutro
Se secay ss frapea
Se debera hace limpleza cormrectiva
tres veces ai dia, sacado de basura,
limpieza de aspejo vy lavamanos y
revision de WC.
Se programara una limpieza profunda
cada 20 dias.
Se saca basura s Cubeta para agua
Se limpian mesas vy sillas o Trapeador
Se limpian con jabon y cloro los « Escoba
hornos de microondas s+ Recogedor de basura
Se lava el escurridor de platos s Franeia de algoddn
Se lava la tarja v la supetficie » Tela para limpiar vidrios
Comedor y/o Se lava ¢ se limpian los botes de + Guantes
Cocineta basura e Flumero
Se limpian los vidrios s Rociador
Se surte el jabdn liquido para trastes Producios
Se revisa ¢l refrigerador, se saca los e Pinol
viernes lo gue tenga dias y esfe s Limpia vidrios
schado a perder. e Cloro
5S¢ barre » Jabdn liguido para frastes
Se trapea s Jab6n en polvo
+ Estropajofiibra lava trastes.
Se sacuden las léamparas con plumero { » Cubeta para agua
Se revisa que las paredes estén s« Trapeador
limpias » FEscoba
Se [impia el pasamanos, madera y + Recogedor de basura
herreria » Franela de algoddn
Se barre o (Guantes
Se trapea solo coh agua el marmoly | o  Plumero
Escaleras el granito, « Rociador
Producios
¢« Pladge para pasamanos de
madera
Maostrador de marmol e Cubela para agua
Equipo de cémputo, solo sacudir en s Trapeador
seco Escoba
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I » Retirar basura s Recogedor de basura
« Muebles de madera y puerias de s+ Franela de algoddn
cristal con los fiquidos +« (Guantes
Taquilla gorrespondientes. + Plumero
» DBarrer » Rociador
+ Trapear Productos
s Pladge para pasamanos de
madera
s Limpiza vidrios
» « Cubeta para agua
. ¢ Trapeador
® » [Escoba
. s Mop tamafioc grande
s Barrer s Recogedor de basura
» Trapear y/o mopear + Fransta de algodén
Foro del Teatro | p, i de duela + Guantes
=« Plumero
« Rociador
Productos
« Pladge para madera
» Cera para pisos
+ Se saca basura s Cubeta para agua
« Se limpian vidrios v puertas con los e Trapeador
producios necesarios ¢ Escoba
» Sepasa el plumero en las partes qgue | » Mop tamafic grande
s& requiera + Recogedor de basura
» Se limpian los barandales, lamadera | « Franela de algodon
. i y la herreria o Tela para limpiar vidrios
Pasilios, areas |, gg sacuden las lamparas « Guantes
tomunes ¢ Sc trapea con agua el marmol ¢ Plumero
¢ Mopear en casec necesario + Rociador
» Serevisan la limpieza de las paredes Productos
y se procede a limpiar segin sea el s  Pinol
€aso. + Limpia vidrios
s Pladge (madera)
¢ Cloro
« Barrer s Cubeta para agua
= Agpirar alfombra » Trapeador
¢ Aspirar butacas » Escoba
Palcos y Galeria |o Trapear con agua el marmot y/o o Mop tamafio grande
incluye salon de moperario en caso necesario o Recogedor de basura
usos multiples |, | impieza de madera con producto o Franela de algoddn
para tal efecto. a  Tela para limpiar vidrios
¢ Limpieza de vidrics de puertas y s Guanies '
ventanas, asf como la madera de las o  Piumero
mismes. » Roclador
» limpieza de herreria y pasamanos Productos
+ Limpiera general de escaleras de e Pinol
emergencia. e Limpia vidrios
+ Pladge (madera)
o« Cloro
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Descripcién de métodos de limpieza

Maderas: sacudir y posteriormente aplicacion de pledge
Herrerias: sacudir en sece y posteriormente frapo himedo
Tapicerias de butacas: aspirado

Canteras: franela hdmeda
Cristales: sacudir y posteriormente limpieza con limpiavidrios

Limpieza con mop: arrastrar polvo y posteriormente con el mop limpio encerar area.

Marmol: agua (nc liquidos)
Bronce: limpieza en seco con franela
Pulido: Sera 2 veces al afio cuando al término de la temporada fuerte de eventos

9.- TEATRO ALARIFE MAR‘!:iN CASH_LAS .
DORICILIO: PROLONGACION ALCALDE ENTRE NUEVO LEON Y TAMAULIPAS

TEL:3338240880

Pergonal gue se reguiere:
« 1 persona del sexo femenino

Horaric: de 07:00 a 15:00 horas.

Nota: estos horarios podran ser modificados seguin las necesidades de iz dependencia

ALCANCE DE LOS SERVICIOS
E! servicio de limpieza abarcara los siguientes punios:

. -Espacio- . Procedimiento Material
Se abren puertas y ventanas para s Cubeta para agua
ventilar espacios, se saca la s Trapeador
basura de los hotes. » FEscoba
Se sacuden los muebles y se e Recogedor de basura
limpian con franela de algodén, se + Franela de algodén
] utllizaré el liquido correspondiente » Tela para limpiar vidrios

Oficinas a cagia material del tipo de e Guantes
mueble. . oF
Las computadorss solo se . ;gjcg}adgr
limpiaran en &l exterior. Productos
Se limpian los teléfonos, en e Binol
esp.ec:ar el auricular con un e  Limpia vidrios
desinfectante. s Pladge {madera)
Limpieza de vidrios en ventas. e Cloro
Después de fa sacudida de
muebles se procede a barrery
posteriormente a trapear
Se cierran puertas y ventanas al
ferminar.
Se refira la basura de los botes e Cubeta para agua
Se barre = FEscoba
Se incluye Asta Bandera +» Recogedor de basura

s Franela de algoddn
= Tela para limpiar vidrics
=  Guantes
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Rociador . |

Praductos
Plazolsta « Pinol
e Limpia vidrios
Se saca la basura « Cubeta para agua
Se barre s Trapeador
Se reemplaza sl papel de bafio y + Escoba
el de manos. +« Recogedor de basura
Se lavan las tazas de! WC con s Franela de algodén
B jabdn y cloro. * Tela para limpiar vidrios
Bafios Se lava el lavamanos con jabén y ¢+  Guanies
cloro « Rociador
Se limpia el espejo con limpia Productos
vidrios. ¢ Pinol
Las puertas y las paredes da cada » limpia vidrios
bafio. s Cloro
Se seca y se trapea e Sarricida
Se debera hace limpieza
correctiva tres veces al dia,
sacado de basura, limpieza de
espejo ¥ lavamanos y revision de
WC.
Se programard una limpieza
profunda cada 20 dias.
Se saca basura e Cubeta para agua
“Se limpian mesas y sillas ¢« Trapeador
Se limpian con jabdn y cloro los = Escoba
hornos de microondas s Recogedor de basura
Se iava el escurridor de platos « Fransla de aigodon
Se lava la taria y la superficie e Tela para limpiar vidrios
Comedory Se lava o se limpian los botes de s Guantes
Cocineta basura o Plumerc
Se limpian los vidrios » Rociador
Se surte el jahéh liquido para Productos
trastes » Pinoi
Se revisa el refrigerador, se saca ¢« Limpia vidrios
los viernes lo gue tenga dias v s Clorc
este echado a perder. » Jabén liguido para trastes
Se barre » Jabon eri polvo
Se frapea s Estropajoffibra lava trastes.
Se sacuden las lamparas con s Cuheta para agua
plumero « lrapsador
Se revisa que las paredes estén » Escoba
limpias + Recogedor de basura
Se limpia el pasamancs, madera y » Franela de algodén
herreria ¢ QGuantes
Se barre » Plumerc
Escaleras Se trapea s Rociador
Productos
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Piadge para pasamanos
de madera

Se barre Escoba
Estacionamiento Se lavaré en caso de asi Recogedor de basura
y Areas verdes requeririo, Manguera®

Pasillgs, areas
comunes

Se saca basura

Se limpian vidrios vy puertas con
los producios necesarios

Se pasa el plumero en las partes
gue se requiera

Se limpian los harandzales, la
madera y la herreria

Se sacuden las lamparas

Se limpian los muebles de las
banderas

Se frapea con agua el marmol
Se revisan la limpieza de las
paredes y se procede a limpiar
segun sea el caso.
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OFICIO: STRS/DA/M24/2020.
Guadalajara, Jalisco, a 15 de octubre del 2020.
C. Brenda Gabriela Elizardi Mendoza,

Directora de Servicios Generales
De la Secretaria de Administracién.

Presente:
,ﬁﬁﬂﬁi@@@ Aunado a un cordial saludo y en atenc:on a su oficic
GABIERND DEL ESTALG - SECADMON/DGO/DSG/0481/2020, de fecha 05 de octubre del afio
L en curso, mediante &l cual solicita los requerimientos de!l servicio de
sesretariadet - - - |limpieza contratada para el prdximo. ejercicio 2021, debiendo
(Trebeloy@revisién . C aepecificar y detallar las actividades y sus necesidades.

. SODIGL

En virtud de lo anterior, me permito infermar a Usted, que esta
Secretaria requiere -de 23 veintitrés elementos del servicio de
limpieza confratada, a fin de cubrir con el servicio de manera
satisfactoria, deblendo cumphr con las sngwentes espec;ﬁcamones

ESPEC}FICACIGNES DEL SERVICIO BE LIMPIEZA CONTRATADA

T BARRER Y TRAPEAR | AS OFIGINAS DE , T
ESTA SECRETARIA; 2.- IMPIEZADEL ols 4 o OTORGUE AL PERSORAL e

ki LRI B | ETOIEL SO, |
ESCOBA, TRAPEADOR, RECOGEDOR,
EXTERNAS COMO TERRAZAS, BANQUETAS Y | (oeiite W iR ol o RORES: |
AREA DE ESTACIONAMIENTO; 4. R S
e o o MOPEADORES, CUBETAS Y GUANTES: 2-
NN T RAN ST Lo SaDE 185 '5E PROPORCIONE MATERIAL DE -
T B oomns, 8" | LIMPIEZA COMO CLORO, AROMATIZANTE
- DE USO GENERAL, LIQUIDO LIMPIA

ESTACIONAMIENTO E INGRESQ. 5. LIMPIEZA | VIDRIOS Y JABON-DE POLVO; 3.- SE-DOTE
DE CRISTALES DE LAS OFICINAS: 6.- LIMPIEZA
DE PRENDAS NECESARIAS PARA QUE"
DE LOS SAMITARIOS DE ESTA DEPENDENCIA; -
! REAL[CEN SU LABOR, TALESCOMO
7.- HIDRATACION DE AREASVERDES, UNFFORME BATA o MANDIL -

AREOLA ‘¥ PLANTAS DENTRO ¥ FUERA DE - |

LAS IONES DE ES'_I'A SECRETARIA™ | - ; L SR

Agrad menda de antemano ia atencmn que sirva bnndar al

B TVHINIOSOIOIANES 3ANQIDOIME | -
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REQUERIMIENTO DE PERSONAL Y ACTIVADES PARA
LA LIMPIEZA Y ASEO DE LAS INSTALACIONES DE LA
ANTIGUA ESTACION CENTRAL DE AUTOTRANSPORTE
EJERCICIO FISCAL 2021

Para cubrir este servicio se manejaran 2 turnos con un horario de

07:00 a 15:00 horas en el turno matutino y de 13:00 a 21:00 horas en
el turno vesperiino, De Lunes 2 domingo.

Se requieren 12 operarios (6 personas por turmno).

Barrido, trapeado, Ilmpieza de

mobiliaric en general, lavado de Diario

sanitarios, lavabos, espejos, jurtar v

sacar basura, '

Lavado de cristales y aluminios. Semanal
Lavado de paredes Mensual
Recoger la basura del exterior de Biaric

| Casetas de Entrada y Salida

Mopear, trapear, limpiar cristales ¥
hefreria  desde 1la rampa de
minusvalidos, escaleras, pasiilo de Diario
. ingres0 a sala B, escaleras de
' Mezzanine y 1er piso.

Lavar paredes del Mezzanine y quitar

" Mensual
grafitis

Bafos de Mezzanine y Primer piso,

lavado de sanitarios, lavabos, espejos, Una vez por tumo

luntar y sacar basura




Barrear y trapear el pasillo'del 2do pisc
del Mezzanine

Mopear, ftrapear, fimpiar bancas,
limpiar escalera que va a tanel, lavar

Diario

Mopear, trapear, limpiar bancas,
impiar cristales de 4rea comun, limpiar
escalera que va a tnel, lavar botes de

botes de basura, conservar el 4rea Diario
impia durante el tumo

Lavar cristales - Semanal
Lavar Paredes, Herrerfa v lamparas Mensual
Pulir Pisos Mensual

Barrer andenes, barrer las entradas
peatonales y de autobuses 5 febrero,
patio central, Av. Los &angeles, asf
como las de las salidas 5 de febrero y
Av. Los angeles, [a jardinera del fondo,
area de maniobras, callején de salidas,
mantener limpio las areas junto al
barandal de la calle Los Angeles

Diario
basura, conservar el area limpia
durante el turno
Lavar cristales , Semanal
Lavar Paredes, Herrerfa y Lamparas Mensual
Pulir Pisos Mensual

Diario

Lavar el piso las entradas peatonal
calie Los Angeles Y patio central.

Mensual

Lavar a presién y desengrasar los
cairiles para autobuses.

Con el carro para tambo recolectar Ia
basura de los botes para el uso de los
Usuarios gue estan en fos andenes,
bafios, ingresos, torniguetes vy la
trasladarla al cuatro de basura

Mensual

2 veces por tumo

Lavar el cuario de basura

Semanal

Lavar los tambos de basura

3 veces por semana

Proveer de Bolsa Negra para Basura

Diario




REQUERIMIENTO DE PERSONAL Y ACTIVADES PARA LA LIMPIEZA Y ASEQ DE LAS
INSTALACIONES DE LOS MODULOS DE LICENCIAS UBICADAS EN:
i.-PLAZAS QUTLETS EN EL MUNICIPIO DE TLAJIOMULCO DE ZURIGA

2.~ LA MACRO PLAZA UBICADA EN EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEIO
3.-LAS AGUILAS

4-CENTRO SUR

5.-PLAZA LAS TORRES

6.-TLAQUEPAQUE

7.-CHAPALA

8.-TONALA

Para cubrir este servicio se manejaran con un tumo, con horario de 8.30 am a 2.30 pm.

Barrido | Dlio
Trapeado ' Diario
Limpieza de mobiliario en general Diario
Lavado de sanitarios Diario
Lavahos Diaric
Juntar y recoger la basura Diario
Lavar botes de basura Semanal
Lavada de cristales ‘Semanal
Lavado de alumnios Semanal
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DIRECCION DE SERVICTIOS GENERALES Asunto: respuesia del oficio
DIRECCION GENERAL DE OPERACIONES _ REC ADMONDGO/DSGI0482/2020

. Brenda Gabrisla Elizardi Mendoza
Directora de Servicios Generales
Secretaria de Administracion
FRESENTE:

Por ssie medic me permito enviarle un cordial saludo, v en base a su oficic

SECADMON/DGOMSGIG452/2020 signado por Usted, le informe El servicio de limpieza
abarca fos siguientes puntos:

CFICINAS:

1.

4 Administracisn

b
4\"‘

bl D
105 GENERALES

§ O O e e e
BEOPFRAGLALIS

[Eree-ToN

Fra

FR

) o ’

16 66T, 200

10.

1.

Servicio de limpieza en dias habiles en un horario de 7:00hrs. a 15:00 hrs. Matutine y
de 14:00 hrs 2 21:00 hrs. vesperine, o con horaric que meior convengan a la Fiscalia
del Estado, ¥ podra ser modificado a nuestro criterio segin nuestras necesidades.

Domicilios:
a, Calle 14 # 2567, 2550, 2532, calle 12 # s/n (edificio secuestros) y 2553, total

de ﬁ@pzersonas en el tumo matutino y 3 personas de fin de semana.
b. Cal?ada independencia Norte # 778 cruce con hospital. Total (32 personas 01

tuno matulino vy 01 turno vesperiing.

c. Cenfro de Justicia Para la_Mujer, Alvaro Alcdzar # 5869 Circunvalacion
Jardings Alcaide iolsl def8/personas,071 persona de fin de semana, 04
personas umo matuting y 71 persena tumo vespertino.

Barrer diariamente con escoba dg cepilio pldstice, pisc de cerdmica, considerando el

L‘ { las Adreas de los domicilios arriba mancionado en su totelidad. (incluye las

escaleras de enfrada a edificios como en [as que s& sncusniran en su interior).
Trapear diariamente, con frapeador de algoddn agua, coro v liguido aromatizants,
nisos ge cerdmica, considerando elflas Aéreas de los domicilios arriba mencionado
an su tofalidad. (Incluys las escaleras de entrada a edmclce como fas que se
encuentran en su intsrior).

Moopeado diarianmente, con moop de algeddn v aceife para moop, piscs de
ceramica, considerado elilas Aéress de los domicilios arriba mencionados en su
totalidad.

Limpisza diariaments, con aceite para maders y franela de algodon a mobiliado en
genzral, (escritoric, mesas, credenzas, siiias de madsra, archiveros libreros stic.}
Limpieza diariamente, de caniceros, 0za sacapuntas.

Limpleza una vez por semana, por dentro ¥y por fuera de vidrios de venianas y
pugrtas.

Limpieza diariaments con espuma limpiador en aerosol, brocha y franela de algoddn
de los equipos: Telefdnicos, Compuin, Gabineles de Computadoras cublerias de
Plastico, Antiestatico, asi como sus accesorios hafurales, como lo son e Mouss,
Teclado v Bocinas,

Limpieza semanalmente con agua y jabdn v/o aceite para maderas y franels de
algodan: 2 mamparas, puertas y pasamanos de madera, gabineles de ldmparas de
techo, acrilicos de fluminacidn. persianas, difusores de- aire, ventiladores, tapas
electricas y telefdnicas.

Recolseccidn y retiro diariamente de basura, asi como el cambio de bolsas de basurs
de boles en las aéreas de oficina. Incluye maceteros y jardineras.




. Pulide vy desmanchado de pisos, cada 30 dias 2 los lisos de marmol, granito v
ceramica en su fotalidad en los domicilios

BANGS.
13. Barrer diariamente, vy lavar con escoba y cepilfo plastico los pisos v cerdmica de los

sanitarios {incluye regaderas, mingitorios y WC).

14. Trapear diarfamente, con trapeador de algoddn, agua, cloroe v liquide aromatizanie,
pisos de ceramica los sanitatios.

18. Limpleza diariamenta con estropajo, dloro, jabdn y sarricida a los lavaboes.

16. Recoleccidn y retiro diariamente de basura de los sanitarios vy abastecimiento de
jabdén, bolsas de boles de basura, foallas de papel, paps! saniiaro, pastilias

desodorizantes v desinfectantes.

COCINETAS Y REFRIGERADCORES.
17. Limpieza diarlaments de taifa v loza de cocinelas con esiropajo v jabdn.

18. Recoleccion y retiro de basura de cocinetas, proporcionando el cambio de bolzas

para basura en botes para basura de fas cocinstas.,
19. Limpisza cada 14 dias de refrigsradores, con agua, jabon y franela de aigodon,

INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE TRABAUO,
El proveedor adiudicadc para proporcionar el servicic de limpleza requeride a

oficines Administrativas de la Fiscalia del Estado, fendrda que suministrar las
herramientas equipos gue se detallan a continuacidn:

EQUIPO;
. Una pulidora de piso indusirial, de sar necesaria. INSUMOS;

. Uniformes para &f personal.
Gafetes de identificacién personal, el cual debera de Havar el ntimers de afiliacion al

INSTITUTO MEXICANC DEL SEGURDO SOCIAL (IMSS) esio para en caso de
requerirss por alguna smergencia.

INSUMOS QUE PRCPORCIONAREMOS.
La Fiscalfa del Estado,proporcionara los materiales de limpieza, (cloro, aromatizants,
escobas trapeadores y articulos en general.)

Sin ofro particular me despido, envidndole un cordial saludo. Quedande a sus
6rdenes para cualguier duda o aclaracién af respacto.

ATENTAMENTE

Giuadalajara Jal. 16 de Octubre del 2020

Cce, Archivo
JGBmary




Requerimientos para el servicio de limpieza contratada para la Procuradurfa Social:

Se deberdn considerar 06 personas, de preferencia del sexo femenine da planta, el servicio se llevard
a cabo en dias hdbiles de lunes a viernes, en un horario que cohvenga a las necesidades de la

Dependencia, en los siguientes domicilios:

Av. Prolongacién Alcalde N°1351 edificic €., segundo y tercer pizo,
Col. Miraflores, Guadalajara. Jal., {dos personas)

Av. Hidalgo N°47 Col. Centro, Guadalajara, Jal., {Una persona)
Carretera Libre a Zapotlanejo Km 17.5 C. P 45427 {Una persona)

Av. Periférico Manuel Gémez N°7727, Edificio de Ciudad Judicial {dos personas)
C.P 45010 Zapopan, Jal,,

Las actividades que realizara el personal que prestara los servicios de limpieza se desglosan como
sigue:

OFICINAS;
* Barrer con escoba de cepfllo pléstico pisos de ceramica diariaments, considerando las dreas

del domicilio arriba mencionade sn su fotalidad. (incluye las escaleras de acceso al edificio}.

» Trapear con trapeador de algodén, agua, cloro y liquido aromatizante con clor a pino, pisos
de cerdmica diariamente, considerando tas 4reas de los domicilios arriba mencionado en su
totalidad {incluye escaleras de acceso al edificio).

» Limpieza con aceite para madera y franela de algodén a mobifiario en general (ascritorios,
mesas, credenzas, sillas de madera, etc.) una vez por semana.

 Limpieza cen limpiador de gabinetes de computadora'y cubiertas de plastico antiestatico, no
iéxico, de uso externo en espuma asrosol, brocha y franela de algodon, de los equipos de
cdmputo en su exterior, asi como sus accesorios naturales como 1o son el teciado y el Mouss.
¢ Recoleccion y retiro de basura de [as dreas de oficina,

e Limpieza de vidrios de ventanas con agua, liquido limpiavidrics y franala de algodén, por
dentro y fuera, dos veces por mes, considerando el total de ventanas que se alcancen dentro
ce la altura natural de un elemento usando una escaiera de no mas de fres peldaftos (incluye

limpieza de marcos de ventana}. .
» Limpieza de persianas, con agua y jabon, una vez al mes (incluys ventanas y mamparas que

tengan vidrios).
® Poner y cambiar bolsas para basura en botes de basura de las dreas de oficina cada vez que

sea necesario.

BANOS .

= Baiver pisos de cerémica de los sanitarios. con escoba de cepiilo plastics diarlamente.

s Trapear pisos de cerdmica de los sanitarios con trapeador de algodén diariamente, con agua,
cloro y liquido aromatizante con clor a pinoc o a floral. .

= Limpieza con cepillo de cardas de plastico y estropajo a ios sanitarios {taza y fanque)
dizriamente, con ¢lero o liquido desinfectante, jabdn y liquido samricida.

« Limpieza con estropajo, clore, jabdn y liquide sarricida de los lavabos, diariamente

s Recoleccion y retire de basura de jos barios. ,

+ Suministro ¥ cambio de bolsas en botes de basura de baiics, diariamente.

GOCINETA Y REFRIGERADORES _
» Limpieza de tatja de cocineta con estropajo, jabén, diariamente.
» Recoleccion v retir_o‘ de basurade cqcinleta.




« Suministro y cambio de balsa para basura en bote de basura de la cogineta.

INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE TRABAJQ,
Para proporcienar el servicio de limpieza a oficinas de la Procuraduria Social, fendran que
suministrar las herramientas e insumos que se detallan a continuacién, los cuales se deberan
entregar a cada unc de los elementos:

EQUIPO:

s Escalera de tres peldafios.

¢ Jalador para vidrios.

» Cepillo para lavado de vidrics.

INSUMOS:

» Escobas 2 plezas. {mensual}

¢ Trapeadores 4 piezas. (mensual)

» Cubetas 2 piezas. (mensual)

# Recogedores § piezas (anual)

« Plumeros & plezas. (anual)

» Fibras negras 10 piezas. (mensual}

¢ Franela 2 metros. (mensual)

s Guantas 5 pares. # 7 #8 (mensual)

« Sarricida 5 litros. {mensual)

» Cloro (no genérico} 20 litros. (mensual)

» Fabuloso {no genérico} p/pisos 20 litros. (mensual)

# base para Mop {2) con funda de 60 cm 4 (mensual}

+ bolsa para basura jumbo 4 kilos (mensual)

« bolsa para basira mediana 4 kilos (mensual)

= jahdn en polvo 10 kilos (mensual)

» impiador para vidrios 3 litros {mensual}

» gspatula para piso 5 (anuaf).




Depésitos vehiculares (Secretaria de Administracion).

Por este medio le saludo y a la vez, se solicita personal del érea de limpieza para
operar en el siguiente aftio 2021 en las diferentes areas de depdsito, dependientes
del area de operaciones de esta Secretaria de Administracion, los requerimientes
solicitadcs son los siguientes:

1. Personal que viva cerca de los domicilios establecidos como dep6sitos
vehiculares.

2. Personal Femenino de preferencia.

3. Que no tenga enfermedad de epiiepsia.

4. Que tengan, actitud y ganas de trabajar.

5. Que sean responsables, honestos.

ACTIVIDADES A REALIZAR DE MANERA DIARIA:

1. Barrer, sacudir, sanitizar, trapear, areas de oficinas.

2. Aseo de bafios, sacar basuras al inicio y antes de retirarse.

3. Aseo en areas de cocina.

4. Aseo en las dreas de espera de usuarios con su respectiva sanitizacion.

5. Barrer y sacar basuras en las areas de la calle o entrada principal del depdsito.
6. Y aquelias actividades en las que el jefe de depdsito le asigne.

En la siguiente tabla se muestra el nimero de personal que se requiere por
depdsito, tomando en cuenta que el pasado viernes 04 de diciembre se acaba de
aperturar el depdsito # 02; por lo que actualmente se cuenta con 5 depdsitos
vehiculares activos.

_____PERSONAL DE LIMPIEZA
DEPOSITO: | DOMICILIO DEL DEPOSITO | NUMPE ;E%%?&%QUE SE
DEPOSITO 1 | Calle iturbide # 56 Colonia Coyula, Tonia 1 PERSONA
Jalisco
DEPQSITO 2 Calle Abundancia # 1487, Col. La 2 PERSONAS

espéranza, Guadalajara Jalisco.

DEPOSITO 6 Caile Puerto Tampico sin ndmero, Col 1 PERSONA
Miramar, Zapopan Jalisco.

DEPOSITO 8 Calle Paseo de las aves # 09, Col. 2 PERSONAS
Huentitan, Guadalajara Jalisco.

Calle Loma alta Norte # 202, Col. San

DEPQSITO 11 Agustin, Tlajomulco de Zahiga Jalisco.

2 PERSONAS

Agradeciendo de antemano, y quedo a la orden para cualquier duda o aclaracion
al respecto.




Almacén General (Secretaria de Administracion)

PUERTO GUAYMAS S/N

1 persona para las areas:

1.- Estacionamiento e ingreso principal (barrer),
2.- Ingreso portén dos (barrer),

3.- Banos (vigilancia-hombres-mujeres, barrer frapear cambic de papel desinfectar
aromatizar)

4.- Escaleras vigilancia (barrer),
5.- Area de anden y pasilios (barrer),

6.- Oficinas (escritorios, equipo cdmputo, puertas, ventanas, muebles, refrigerador,
limpieza, barrer y trapear).

7.-Horario (8 a 16 hrs) lunes a viernes.

Debera portar gafeite.

Equipo de trabajo (uniforme completo-incluye botas de trabajo).
Herramientas (recogedor, arafia, guantes, cubetas 10 Its, bolsas).
Supervisiones (mensuales).

£l trabajador debe de estar asegurado ante el imss, y tener las prestaciones de ley.
MATERIALES:

Escobas

Trapeador

Jalador

Jabén en polvo

Liguido

Desengrasantes

Desinfectantes

Cioro

Pinol

Aromatizante.



“ AP 17

ESPECIFICACICNES

“SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS UNIDADES REGIONALES DE
SERVICIOS ESTATALES”

Servicio de
Limpieza
para iz
UNIRSE
Region Costa
Sierra-
Occidental

Para ias oficinas de la UNIRSE regiéh Costa-Sierra Gccidental
ubicadas en el municipio de Pugrte Vallarta, Jalisco, con domicilio
en Av. Grandes Lagos #238 edificio A, Fraccionamiento Fluvial

Vallarta.

& elementos (de los cuales minimo 2 deberan ser de sexo mascuing)

Diag a laborar y horario requerido.
5 elementos de lunes a viernes en horario de 7:00 a 15:00 hrs.

1 elemento de lunes a viernes en horario de 12:00 a 1€:00 hrs.
o El nGmere de alementos y hararlos estaran sujetos a cambios por
parte de la DURSE previa notificacion.

o El personal de iimpieza que otorgue e servicio debera de contar can
seguro soclal a mas tardar a los 5 dias habiles postericres del inicio
de actividades, amparado contfra accidentss y/o riesgos de trabajo.
El personal no deberd ser menor de 17 afios ni mayoras de 65 afios.

Entregables.

Programacién de actividades (Calendario}: Una vez iniciado el
contrato la empresa tendra en plazo de 3 dias habiles para proporcionar
a la Direccién de Unidades Regionales de Servicios Estatales el
calendaric con la programacidn anual de actividades.

Expediente del personal.
La empresa debera proporcionar al Director de la Unirse, copia del
expediente personal de cada unc de los elementos, el cual debera
contener minimo los sigulentes documentos:
¢ Solicitud de empleo
Identificacisn oficial
Comprobante de domicilio
Carta de no antecedentes penales
Contacto en caso de emergencia.

« & & 8

Vigencia del Personal ante el iMSS.

L& smpresa proporcionard cada mes al Diractor de la Unirse copia de
opinion del cumpiimiento de obligaciones en materia de seguridad
social, en la cual conste que el personal asignado a la Unirse se
enclentra vigente ante Insfitufo Mexicano de Seguro Social.
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Licance de los servicins.

o El personal de limpleza deberd presentarse en su lugar de trabajo
uniformado y con gafete de identificacién.

o Deberan utilizar calzads apropiado para la actividad (calzado de pisc
cerrado). )

o Laboraran de acuerdo al horaric establecido porla Durse.

o La plenilla de personal deberd estar siempre completa. Su personal
tendra una tolerancia de 15 minuies, del minuto 16 al 30 se
considerara retardo, tres retardos haran una falfta. Después de 30
minutos se considerard falta y se aplicaran las sanciones
correspondientes. La Direccldn de ia Unirse facilitara fos formatos
para el control de asistencia.

o Deberdn aceptar las politicas y reglamentos internos de trabaje.

o La empresa debers asumir foda Iz responsabilidad laboral, seré el
{inico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones
iegales y demds ordenamientcs en materia de seguridad social, sin
que por mingiin molivo se considere patrdn a “ET Gebierno de Jalisco”.

o FEl personal deberd contar con las prestacionss y garantias
emanadas de la Ley Federal del Trabajo, asi come capacitacion

continua en aspectos de seguridad.

Supervisién.

o Quién realice la Iabor de supervision deberd ser personal capacitado
y con la experiencia en este tipe de frabajo, con las siguientss
funciones:

1. Organizar rutinas de frabgjo.

2. Verificar que estas s ligven a cabo cen prontifud y eficiencia.

3. Proporcionar ai personal todc lo necesatio para el buen
desarrollo de su trabajo.

4, Establecer zonas de trabajo de oportunidad, programarias y
desamollarlas a la brevedad.

5. Ser al canal de comunicacién entre ¢l personal, Direccidn de [a
UNIRSE, Direccion de Unidades Regionales de Servicios
Estatales (Durse), Direccién de Servicios Generales v la

Empresa.

La empresa debera limpiar, desmanchar, lavar, segin sea el ¢aso, los

siguientes concepios:

Limpieza de piso de Loseta vinilica, vitropiso granito, marmol y/o
mosaico todos fos dias.
Una vez al dia barrido y trapeado; el mopeo serd constante durants el

furnc de trabajo.

Limpieza de cristales.
Se realizaran ura vez al mes, incluye puertas de acceso y ventanas, ¢on
responsabllidad en ventanas que se encueniren a una alfura méxima de

2.5 metros.

Lavado y desinfectado de bafios todos los dias.

Se dsberd de realizar dos veces al dia, incluye limpieza de pisos ¥
muebles de bafio, recaleccién de basura, sanitizade y desodorizado; la
supervision serd constante para mantener limpios los bafios.

En las paredes dsberad efactuarse la limpieza profunda una vez cada
guince dias o mas veces en caso de requerirloc.
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P oficinas.
El servicio consiste en eliminar polvo de puerias, paredes, muehies,
cuadros, letreros v teléfonos a través de franela ufitizando materiales
desengrasanies ¥ germicidas segln sl caso, asi mismo, barrear, trapear
y recoger basura de cestos, la actividad debe realizarse una vez ai dfa y
la supervision serd constante para mantener las oficinas limpias,

Limpieza de estacionamisnto

El servicio consiste an barrer una vez a la quincena el area de
estacionamiento y |as banguelas; mantener los cestos de basura vacios
frasladando los desechos al lugar que comesponde y levaniar los
desechos {basurz) visibles de manara diaria.

Materiales v utensilios basicos.

El proveedor tomaré en cuanta el suministre de materiales vy utensilios

bésicos de acuerda a lo siguiente:

o Todo el material debera ser de marcas reconocidas y previamente
aceptadas por la Dirseceion de Unidades Regionales de Servicios
Estatalas {Durss).

o Todos los productos 2 utilizar deberan ser biodegradables y en caso
de uiilizar aerosoles deberan ser de ios que no dafien la capa de

DZONO.
o No deberan de realizarse prusbas con productos que no se

conoczsan,

o Seguird con apego las recomendaciones del fabricante para la
utilizacién de los productos.

o El personal debera estar capacitade para el usc de los preductos.

o Deberén de utilizar los sefialamientos de prevencion “precaucion pisc
mofado” en idioma espafiol & inglés.

o El preducto siempre debera ser el necesario y suficiente para su uso.

Se entregaran en la Unirse los siguientes productos, de los que
debera tener siempre en existencia, reserva y buenas condiciones
para su uso.

o Cloro.

Jabon.

Arcmatizante.

Quiita-sarro.

Fibras.

Guantes.

Cepillc para w.c.

Bolsa para basura jumbo.

Bolsa para basura mediana.

Bolsa para basura chica.

Franelas

Ademas de los que se requieran para el desarrollo éptimo ds las
actividades anccmendadas. ‘

Trapeadores

Escobas

Atomizadores

Cubeta de 10 litros

Mop grande

Mop chico Aceite para mop

CO 000D CODDOODO

0 00C0CO0OCQ

La Direccion de Unidades Regionales de Servicics Estafales {Dursa)
proporcionara jabtn de manos y papel higienico.
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Articulos para razlizar el servicio de limpisza.
Estos articulos deberan estar siempre complstos, dispenibles v seran
parte del procesu de servicic de limpieza; se sustituirs stlo en caso de
gue las condicionas de uso de ésios no sean las adecuadas.
o Seis |etreros de pisc mojado en idioma espafiol 2 inglés.
o Dos carros para el ransporte de material de limpieza.

Equipo de seguridad y servielo,

El proveedor dei servicio debera de proporcicnar a su personal af equipc
de seguridad necesario para la correcta gjecucién de los trabajos que
consiste en catzado da trabajo, casaca y/o bata de irabajo, cubrebocas,
as! comoe los indicados en la ficha técnica de los preductos usados para
su correcta aplicacién, también ies facilifara la sefialdiica vy equipo de
servicio {letreros de precaucitn piso mojado en espadel e inglés, caro
para el rasporte dsl material de limpisza). Ef equipo siempre debers estar
disponible para su uso.

Responsable de la administracion de insumos v equipe de
frabajo.

Sera el Direclor de la UNIRSE de la Unirse o quien &l designe el
encargado de recibir los insumos para llevar el control de los mismos v
en coordinacidn con el supefvisor de la empresa de suministrar al
parsonal de limpieza lo necesario para el uso eficiente de los mismos.

Manejo de los residuos.

La empresa deberé apegarse a las disposiciones o nommas gue se
establezcan por parte del municipio en lo referente al manejo v

separacidn de residuos.

Servicios complementarios.

En caso que el Dirscior de la UNIRSE de ia Unirse requiera servicies
adicionales como lavade de alfombras, fapicerias o Impieza no
especificada, dsbera entregar &l provesedor [a cotizacion pertinente para

realizar el estudio de mercado que corresponda.

Informes sobre el desgmpefio.
[ a Direccién de Unidades Regionales de Servicios Estalales, se reserva

e! derecho de presentar por escrite al proveedor sus comentarios sobre
el desempefio de los empleados, en cuanto a sy iraio con los servidores
publicos y con los ciudadanos que asisten a la Unirse, el uso del squipe
de seguridad, uniforme, gafete y de las actividades no relacionadas con
el servicio de limpieza dentro de la unirse en las que pueda Incurir,
siendo estos argumentos validos para lograr mejorar su actitud o incluso

Ia remocion de su cargo.
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Sarvicio
Limpieza
para ia
UNIRSE
Ragien Aitos

- Norte

Para las oficinas de &

; -5‘3 S it )
WIRSE regidn Altcs Norie, ubicada an el
municipio de Lagos de Mareno, Jalisco, con donticille San Modesto
#58, Col. La Paima.

3 elementos (de los cuales minimo 1 deberé ser de sexo masculino}

Digs a laborar v horario reguetido.
3 elementos de Junes a viemes er horario de 7:00 a 15:00 hrs.
o El mimera de elementos v horarios estarén sujetos a cambios por

parte da la DURSE previa notificacién.

o El personal de limpieza que otorgue el serviclo debera de contar con
saguro social a més tardar a los 5 dias habiles posteriores del inicio
de actividades, amparado confra accidentes y/o riesgos de tabajo.
El personai no debera ser menor de 17 afios ni mayores de 65 afios.

Eniregables.
Programacién de actividades (Calendaric): Una vez iniciadc el

contrato la empresa tendra en plazo de 3 dias hahiles para proporcionar
a la Direcclén de Unidadss Regionales de Senvicios Estatales el
calendario con la programacidn anual de actividades.

Expediente def personal.
La empresa deberd proporcionar al Director  de ke Unirse, copla del
expediente personal de cada unoc de Ios elemenios, ¢l cual deberd
contener minimo los siguishies documentas:
+ Solicitud de empleo
identificacién oficial
Comprohante de domicilio
Carta de no antecedsntes panalas
Contacto en caso de emergencia.

&

Vigencia del Personal ante el IMSS.

La empresa proporcionara cada mes al Director de la Unirse copia de
opinion del cumplimiento de obligaciones 2n materia d= seguridad
soclal, en la cual conste que el perscnal asignado a la Unirse se
encuentra vigente ante Instituto Maxicano de Segurc Social.

Alcance de los servicios.

o El personal de impieza debers presentarse en su lugar de trabgjo
unfformado y con gafete de identificacion.

o Deberdn ulilizar calzade apropiado para la actividad (galzado de
piso cerrado).

o Labgrarén de acuerdo al horario establecide por la Durse.

La planilla de personal debera estar slempre completa. Su personal

tendrad una tolerancia de 15 minutos, daf minuto 16 al 30 se

considerara retardo, tres refardos hardn una falta. Después de 30

minutos se considerara falia y se aplicaran las sanciones

correspondientes. La Direccién de la Unirse facilitara los formatos
para el controf de asistencia.

o Deberan acaptar las polificas y reglamentos internos de frabajo.

o La empresa deberd asumir toda la responsabilidad laboral, sera
Gnico responsable de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demés ordenamienfos en maferia de
sequridad social, sin gus por ningdn motive se considers patrén a

“E] Goblerno de Jalisco®.
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ebers contar con las prestaciones y garantfas

persona

Qo
emanadas de la Ley Pederal del Trabajo, asi como capacitacion
continua en aspecios de seguridad.

Supervisién.

o Quién realice la lahor de suparvision deberd ser personal capacitado
y con la experiencia en este tipe de frabajo, con ias siguientes
funciones:

1. Organizar rutinas de trabajo.

2. Verificar que astas se lleven a cabo con prontitud ¥ eficiencia,

3. Proporcionar al personal todo lo necesario para el buen
desarmflo de su frabajo.

4, Establecer zonas de trehajo de oporfunidad, programarias y
dasarrollarias a |la brevedad.

5. Ser el canal de comunicacion entre &l personal, Direccidn de Ja
UNIRSE, Direccién de Unidades Regionales de Servicios
Estatales (Durss), Direccién de Servicios Generales vy la

Empresa.

Actividades.
La empresa cebera limpiar, desmanchar, lavar, segiin sea ol caso, los

siguientes concaptos:

Limpiaza de pisc de Loseta viniliea, vitropise granite, marmol yfo
mosaico todos los dias.
Una vez al dia barrido y trapeado; €l mopeo serd constante durante el

furno de trabajo.

Limpieza de cristales.
Se realizaran una vez al mes, induye pueriss de acceso v ventanas, con
responsabilidad en ventanas que se encuentren a una aliura méxima de

2.5 metvos.

Lavado y desinfectado de bafios todos los dias.

Se deberd de realizar dos vaces al dia, incluye fimpieza de pisos ¥
muebles de bafio, recoleccion de basura, sanitizado y desodorizado; la
supervigidr sera constante para mantener Umplos los bafios.

En las paredes debers efectuarse la limpieza profunda una vez cada
quince dizs o mas veces en caso de requeririo.

Limpieza de oficinas.

El servicio consiste en eliminar polvo de puertas, paredes, muebles,
cuadros, letrercs vy teléfonos a fravés de franela ulilizando materiales
desengrasanies y germicidas segtin el caso, asi misme, barrear, trapear
y recoger basura de cestos, la actividad debe realizarse una vez el diay
fa supervision sera constante para mantener las oficinas iimpias

Limpieza de estacionamiento

El servicio consiste en barrer una vez a la quincena el ares de
estacionamiento y las banqueias; mantener los cestos de basura vacios
trasladando fos desechos al lugar que corresponde y levaniar los
desechos (hasura) visibles de manera diaria.
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Mterraiés ¥ Uéenmimﬁ Basages.

Ei provesdor tomard en cuenta el suministro de materiales ¥ utensilios

bésicos de acuerdo a lo siguienie:

o Todo e material debers ser de marcas reconocidas y previamente
aceptadas por la Direccion de Unidades Regionales de Servicios
Estatales (Durse}.

o Todos los producios a utilizar deberén ser biodegradables v en caso
de uiilizar aerosoles deberan ser de los que no dafien la capa de

QZONo.
o No deherén de reafizarse prushas con productos que no se

conozean.

Seguird con apsgo las resomendaciones del fabricants para la

utilizacién de los productos.

o El persenal debera estar capacitado para el use de los preductos.

o Deberan de ulilizar los sefialamientos de prevencién ‘precaucion piso
majado” en idioma espafiol e inglés.

o El producto sismpra deberd ser el necesario y suficisnte para su uso.

Se enfregaran en la Unirse los siguientes productos, de los que
debers tener siempre en existencia, reserva y buenas cendiciohes
para su uso. :

Clora.

Jabén.

Aromatizante.

Quita-sarro.

Fibras.

Guantes.

Cepillo para w.c.

Boisa para basura jumbo.

Bolsa para basura mediana.

Bolza para basura chica.

Franelas.

Ademas de los que se requieran para el desarrcllo optimo de las
actividades encomendadas.

Trapeadores

Escobas

Atomizadores

Cubeta de 10 litros

Maop grande

Mop chico

Ageite para mop

CO 0000000000

000 00CO0

La Direccién de Unidades Regionales de Servicios Estatales {Durse)
proporcionard jabon de mancs y papel higiénico.

Articulos para realizar el servicio de [impieza.

Estos articulos deberdn estar siempre complelos, d:spombres ¥ seran
parte del proceso de servicio de limpieza; se susfituird a6lo en caso de
que las condiciones da uso de éstos no sean ias adecuadas.

o Seis letreros de piso mojade en idioma espafiol & inglés.

¢ Dos carros para el fransporte de material de limpieza.
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Eguino de ssquiidad ¥ serviclo.
El proveedor del servicio deberd de proporcionar z su personal &l equipo
de seguridad necesarip para la correcta ejecucion de los frabajos que
consiste en calzado de trabajo, casaca y/o bate de trabajo, cubrebocas,
asi como los indicados en la ficha técnica de los productos usades para
sU correcta aplicacion, también les facilitarg la sefialética y equipo de
servicio {{efreros de precaucién piso mojade en espafiol e inglés, carro
para el trasporte del material de limpieza}. £l equipo slempre debera estar
disponible para su use.

Responsable de la administracién de insumos y equipo de
trabaje.

Sera el Director de la UNIRSE de la Unirse o quien él designs &l
encargado de recibir los insumcs para llevar el confrol de los mismos v
en coordinacion con ¢l supervisor de la empresa de suministrar al
personal de limpisza lo necesario para & usc eficients de los mismos.

Manejo de los residuos.

La emprasa deberd apegarse a las disposiciones ¢ nommas que se
establezcan por parfe del municipic en lo referenie al manejo y

separacion de residucs.

Servicios complementiarios.

En case gue el Directer de 1a UNIRSE de la Unirse requiera servicios
adicionales como lavado de &alfornbras, tapicerias o limpieza noc
especificada, debera entregar el proveedor |a cotizacion pertinente para
realizar ¢l estudio de mercado que corresponda.

Informes scbre el desentpeiio.

La Direccidn de Unidades Regionales de Setvicios Estatales, se reserva
ol derecho de presentar por escrito al provesdor sus comentarios sobre
el desempefio de los empleados, en cuanto a su trato con los servidores
publicos ¥ con los ciudadanos tue asisten a la Unirse, el usc de! equipo
de seguridad, uniforme, gafete y de las actividades no relaclonadas con
el servicio de limpieza deniro de ia unirse en las que pusda ingurrir,
siendo estos argumentos validos parz legrar mejorar su actitud o incluso

la remacion de su cargo.
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Servicio de
Limplaza
para ja
UNIRSE
Region Notte

i B
Pdra las oficinas de fa UNIRSE regidn Norle,
municipio de Colotldn, Jalizce, con domicilio en K 1 Carretera
Colotlan-Guadziajara.

2 efementos.

Dias a iaborar v horario requetide.

2 slementos de lunes a viemes en horario de 7:00 & 15:00 hrs.
o El nimere da elementos y horarios estarah sujetos a cambios por

parte ds la DURSE previa notificacion.

o Elpersonal de limpleza que otorgue el servicio deberé de contar con
seguro social a mas tardar a fos 5 dias hébiles posteriores del inicic
de actividades, amparado contra accidentes y/o riesges de trabajo.
El personal no deber ser menar de 17 afos ni mayores de 65 afios.

Entregabies.
Programacién de actividades (Calendario}: Una vez iniclado af

contrato la empresa tendrd en plazo de 3 dias hébiles para proporcionar
a la Direccion de Unidades Regionales de Servicios Estatales el
calendario con ka programacion anual de actividades.

Expediente del personal.
La empresa deberd proporcionar al Director de la Unirse, copia del

expediente personal de cada unc de los elementos, el cual debera
contener minimo los siguientes decumentos:
s Solicitud de empleo
Identificacion oficial
Comprobante de domicilio
Carta de no antecedentes pehales
Contacfo en caso de emergencia.

e s % @

Vigeneia del Personal ante el IMSS.

La empresa proporcionard cada mes al Director de la Unirse copia de
bpinidn del cumplimienio de obligaciones en materia de seguridad
social, en la cual conste que el personal asignado a lz Unirse se
encuentra vigente ants Insfitrtc Mexicano d= Seguro Social.

Alcance de los servicios.

o FEl parsonal de limpieza deberd presentarse en su lugar de trabaje
untformado y con gafete de identificacion.

o Deberén uiilizar calzado apropiado para la actividad (calzado de
piso cerrado).

o Laborarén de acuerde ai horarfo astablecide por la Durse.

La planilla de personal debera estar sfempre completa. Su personal

tendré una folerancia de 15 minutos, del minuto 16 al 30 se

considerara retardo, fres retardos haran una falta. Después de 30

minutos se considerard falta y se aplicaran las sanciones

correspondientes. La Direcclén de fa Unirse facilitara los formafos
para el control de asistencia.

o Deberdn aceptar las politicas y reglamentos internos de frabajo.

o La empresa deberd asumir toda la responsabilidad laboral, serd &l
Gnico responsable de las obligacionss derivadas de las
disposiciones legales y demds ordepamienios en materia de
seguridad social, sin que por ningtn melivo se considere patrén a
"El Gobiemo de Jalisco”,

. _ =
ubicada en f
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Ei personal deberd contar con las prestaciones y garantias
emanadas de la Lay Federal del Trabajo, asl como capacitacion

continua en aspectos de seguridad.

ja]

Supervision.

o Quién reglice la fabor de supervisidn deberd ser personal capacitade
y gon la experlencia en este tipo de frabajo, con las siguisntes
funciones:

1. Organizar rutinas de trabajo.

2. Verificar qus estas se lleven a cabo con prontitud y efictencia.

3. Proporcicnar al personal ftodo lo necesatlo para el buen
desarrollo de su trabajo.

4. Establacer zonas de trabaje de oportunidad, programarlas y
desarrollarias a la brevedad.

5. Ser el canal de comunicacion entre el personal, Direccidn de la
UNIRSE, Direccién de Unidades Regionales de Servicios
Estatales (Durse), Direccién da Servicios Generales y la

Empresa.

Actividades.
La empresa deberd limpiar, desmanchar, lavar, seglin sea sl caso, los

siguientes conceplos:

Limpieza de pisc de Loseta vinilica, vitropise granito, marmol ylo
mosaico todos les dias.
Una vez al dia barrido y trapeado; el mopeo seré constante durante ol

turno de trabgjo.

Limpieza de crisiales.
Se realizaran una vez al mes, incluye puertas de acceso y ventanas, ¢on

responsabilidad en ventanas que se encuentren a una aliura maxima de
2.5 metros.

Lavado y desinfactado de bafios todos los dias.

Se deberd de realizar dos veces al dfa, incluye fimpieza de pisos y
muebles de bafio, recoleccion de basura, sanfiizado y desodorizado; la
supervisién seréa constante para mantaner limpios fos bafios.

En las paredes deberd efectuarse la limpleza profunda una vez cada
quince dfas o mas veces en caso da requerirlo.

Limpieza de oficinas.

El servisio consiste en eliminar polvo de puertas, paredes, muebles,
cuadros, letreros y teléfonos a través de fransla utilizando materiales
desengrasantes y germicidas segiin el caso, asf mismo, barear, trapear
y recoger basura de cestos, la actividad debe realizarse una vez al dia y
la supervision sera constante para mantener las oficinas limpias

Limpleza de estacionamiento

Fl servicio consiste en barrer una vez a la quincsna el area de
estacionamiento y las banquatas; mantener los cestos de basura vacios
trasladando los desechos al lugar gue comesponde y levantar los
desechos (basura) visibles de manera diaria.
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Materiales v Uiengilios Basicos.

El proveedor tomard en cuenta ef suministro de materiafes y ufensilios

hésicos de acuerdo a lo siguiente:

o Todo of materia! debera ser de marcas reccnocidas y previamente
aceptadas por la Direccion de Unidades Regionales de Setvicios
Esiatales (Durse). :

o Todos los producies a ufilizar dsberén ser biodegradables v en caso
de ufilizar acrosoles deberdn ser de los gue no dafien la capa de
QZONO.

o No deberdn de realizarse pruebas con producios que no se
conozean.

o Seguird con apago las recomendacionss del fabricante para la
utilizacion de los productos.

o El persenal debera estar capacitado para el usc de los productos.

o Deberan de utilizar los seRalamisntos de prevencidn “precaucion pisc
mojado” en idioma espafiol e inglés.

o El producto siempre debera ser el necesario y suficiente para su usp.

Se entregaran en la Unirse los siguientes productos, de los que
debera tener siempre en existencia, reserva y buenas condiciones
para su use.

Cloro.

Jabon.

Aromatizante.

Quita-sarro.

Fibras.

Guantes.

Cepillo para w.c.

Bolsa para basura jumbo.

Bolsa para basura mediana.

Bolsa para basura chica.

Franelas.

Ademés de los que s2 requisran para el desamoilo dptime de las
actividades encomendadas.

Trapeadores

Escobas

Atomizadores

Cubeta de 10 litros

Mop grande

Mop chico

Aceite para mop

OQC0CODOOCDODO

D000 0OO0OGUTG

La Direccidn de Unidades Regionales de Servigios Estatales {Durse)
proporcionard jabén de manos v papel higiénico.

Articulos para realizar el servicio de limpieza.

Estos articulos deberan estar siempre completos, disponibles y seran
parte del proceso de servicio de limpieza; se susfituira sdlo en caso de
que las condiciones de uso de ésfos no sean las adecuadas.

o Seis letreros de piso mojade en idioma espafiol e ingiés.

o Dos carros para el transporte de material de limpieza.
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Eguino de sequridad v servicio.

El proveedor del servicic deberé de proporcionar a st personal el equipo
de seguridad necesario para la correcta gjecucién de los frabajos que
consiste en calzado de frabajo, casaca wo bata de trabajo, cubrebocas,
as{ como los indicados en la ficha técnica de los productes usados para
su correcta aplicacian, también les facllitard la sefialética v equipo de
servicio {letraros de precaucion piso mojado en espafol e inglés, sarmo
para el trasporie del matsrial de limpieza). El equipo siempre debera sstar
disponible para sut uso.

Responsable de la administracion de insumos v equipo de
trabajo,

Serd el Director de la UNIRSE de la Unirse o quisn &l designe el
encargado de recibir los insumos para llevar el confrol de los mismos y
en coordinacion con el supervisor de la empresa de suministrar al
personal de limpiezz lo necesaric para et uso eficiente de los mismos.

Maneio de los residuos,

La empresa deberd apegarse a las disposiciones o normas que se
establezean por parte del mumciplo en lo referente al manejo y
separacion de residuos.

Servicios complemesntarios.

En caso que el Director de ia UNIRSE requiera servicios adicionales
comc lavado de aBombras, tapicerias o limpieza no especificada, deberd
entregar el proveedor Ia cofizacion pertinente para realizar ! estudio de

mearcado que corresponda,

informes sobre el desempefio.

La Direccién de Unidades Regionales de Servicios Estaiales, se reserva
el derecho de presentar par escrito 2l proveedor sus comeniarics sobre
¢! desempefio de los empleados, en cuanto a su frato con los servidores
pilblicos y con los ciudadanos que asisten a la Unirse, el uso del equipo
de seguridad, uniforme, gafete y de las actividades no relacionadas con
el servicio de limpieza denfro de la unirse en las que pusda incurr,
sisndo sstos argumentos validos para iograr mejorar su actifud ¢ incluso
la remocién de su cargo.
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Herrera y Caire i ioss Colonta Centro
Gundnlsjara Jalisco C.P. 100

4
/
“7 SSIDRMSG/CIMSG/328/2020
Guadalajara, Jalisco 13 de octubre del 2020
Asunto: Concurso Servicio de Limpieza.

Lic. Sinhue Mauricio Gutiérrez Lopez.
Encargado de la Direccién de

Recursos Materiales y Servicios Generales

De la Secretaria de Seguridad.

Presente.

Me es grato enviarle un cordial saludo, ocasion que hago propicia para
manifestarle en refacion al oficio SECADMON/DGO/DGS/0488/2020, donde se
solicita la informacidn necesaria para dar inicic a los tramites del Concursoe del
Servicio de Limpieza Contratada para el préximo Ejercicio 2021, informacidn que

enlisto a continuvacion:

Ne [NSTALACIONES DE LA S5 NEAEAAG FUNGIGNES A REALZAR HORARIO RECUERILID

1 HERRERA Y CAIRD 5 SERVICIOS DE LIMPIEZA 40 HORAS BEMANALES

2 LIBERTAD 1z SERVICIOS DE LIMPIEZA 40 HORAS SEMANALES
JL 3 COMISARIA REGIONAL 1 SERVICIOS DE LIMAIEZA 40 HORAS SEMANALES
L4 HANGAR ' P SERVICIOS DE LIMPIEZA 45 HORAS SEMANALES
l 5 , DESSPEIA ‘ T SERVICIOS DE LIMPIEZR 40 HORAS SEMANALES ]
L & j ACADEMA, l 2 SERVICIOS DE LINMFIEZA 40 HORAS SEMANALES j .
’ 7 ‘ pQSTQEN TECARIO . ’! 1 SERVICIDS DE LIMPIEZA ’ 40 HORAS SEMENALES ‘
' a i TALLER DEL ESTADD ‘ 1 EERVICIOS OF LIMPIEZA , 40 HORAS SEMANALES !
l s | ALMACEN GENERAL | 1 SERVICIOS DE LIMPIEZA ' 40 HORAS SEMANALES ’
Lo CASA UNIGN E 1 ) SERVICIOS DE LIMPIEZA 40 HORAS SEMANALES
L ] ‘ COMISARIA VIAL ‘ 1 SERVICIOS DE LIMPIEZA 40 HORAS SEMANALES T

Amojando un total de 33 perscnas que resultan necesarias para realizar
satisfactoriamente el servicio de limpieza en las instalaciones pertenecientes a esta

Secretaria de Seg uridad.

Sin mas por el momento, permanezco a sus Grdenes para cualquier duda o indicacién

al respecto.
wiAy Secretaria i
“IN> de Seguridad

;% >
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Consegjo Estatal de
Seguridad Piblica

Avenida La Paz # 875,

enitre Av. 16 de septiambre v
calle Manzang, Col. Mexicalizingo
Telédfono: 3818 14 80

CONSEJO ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
Guadalajara, Jalisco a 16 de octubre del afio 2020
OFICIO: CESP/DGP/503/2020

ASUNTO: El que se indica

Lic. Brenda Gabriela Elizardi Mendoza
Directora de Servicios Generales de la Secretaria de

Administracién del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, v en respuesta a su oficio no.
SECADMON/DGO/DSG/0476/2020, se informa los requerimientos para et
servicio de limpieza contratada para el ejercicio 2021 para el Consejo Estatal de
Seguridad Plblica ubicado en Avenida fa Paz con numero 875 entre Av. 16 de
septiembre v calle Manzano, col. Mexicaltzinge. Dicha Dependencia cuenta con
3 niveles (planta baja, piso 1 y piso 2), una azotea, dos séianos:

Total de perscnas; 7 elemantos
Horaric: 07:00 a 15:00 horas
Sexo: Indistinto

(333410
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dad; Mayores de 18 afios

UNCIONES GENERALES:
arrer diariamente los tres niveles

¥

Oy
-g-l
§$§H Limpiar con frapeador de algodén, agua, clore vy liquido aromatizanie
%% = lodos los pisos diariamente. '
i « IRecoleccion y refiro de basura de tas areas al inicio y al final de la jornada
El

& trabajo (2 vaces ai dfa).
LLimpieza de vidrios de puertas y ventanas con agua, liquido limpiavidrios

y franela de algodon, por dentro y por fuera, dos veces por semana.
+—1 impieza de los elevadores cada tercer dia y/o cada que se requisra.

Jalisco

Limpieza y pulido del piso de areas comunes aproximadamente una vez
al afio.

comunes cada vez que se requiera. i
» Limpiar y recoger la sala de juntas después de cada uso]

= |avar [a cristaleria después de cada uso.

Colocar y cambiar bolsas para basura en botes de basura.de.las areas

Jaliseo

{v’?" Adrnainistro-din

ENIRALES

ALDE OPERACIGNTS

A

GCBIERND DEL ESTADRO




. Avenida La Paz # 875, -
% gonse.jdc') is;atb?[ de en‘ltrerj;.v. 16 de sgp:ci;n'zbm %/
equrida ablica ca ier anzano, Col exicalizingo
g CONSEJO ESTATAL DE SEGURIDADPUREICA 80

Guadzlajara, Jalisco a 18 de octubre del afio 2020
QFICIO: CESP/DGP/503/2020
ASUNTO: El que se indica

» Limpieza exhaustiva del area de comedor cada 15 dias.

¢ [avar escaleras y limpiar pasamanos 3 veces por semanas

e Limpieza de los bafios de [os tres niveles

Recoger basura y supervisar la existencia de fauna nociva en sotanos

« Recolectar la basura para su destino final

Limpieza diaria de consultorios médicos y drea de laboratorio en forma

exhaustiva.

» Trapear pisos de los sanitarios con trapeador de aigodén diariamente, con
agua, cloro y liquido aromatizante.

+ Recoleccion y retiro de basura de los bafios 2 vecss al dfa.

Suminisire y cambio de bolsas en botes de basura de bafios, diariamente.

« Suministro de rollc de papel higiénico y sanitas en bafios y comedor

» Barrer la azotea minimo 2 veces al afic y recoger basura grande en caso
necesario,

¢ Regar jardines y recoger basura de los maceteros.

+ Limpieza y barrido de la banqueta gue abarca e! edificio.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracion.

%2020, ANC DE LA ACCION POR EL CLIMA, DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS
KMUJERES Y SU IGUALDAD SALARIALY

St
Jali SCO

SECRETARIAFSECUTWADEL
P £10) ESTATAL DE SEGURIDAD
Lic. IRMA [ETIGIA MARTINEZ ESEIN

ATENTAMENTE

SAESTADO DE JALISCC

Directora de Gestién y Plansacidon Estratégica
Del Consejo Estatal de Seguridad Publica.
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Servicio de Limpieza General Contratada

DEPENDENCIA

ESPECIFICACIONES

Agencia de
Proyectos
Estratégicos

Domicilio: Calle Ramon Corona #180, Zapopan Centro
Se requieren un elemento en este domicilio uno con
horario de 8:30 am. a 4:00 pm de lunes a viernes

Alcance de los servicios:

1.

BN W R WwN

10.
11.

Barrido diario de acceso banqueta y recoleccion de
basura.

Barrido y trapeado diario de pisos

Lavado semanal de cestos de basura

Limpieza diario de canceleria y aluminio de puertas
Limpieza diaria de escaleras y pasamanos

Limpieza de vidrios y puertas de accesos

Limpieza diaria de vidrios interiores

Limpieza diaria de wc, lavabos, reposicién de jabén y
papel higiénico

Mopeado 1 x dia

Recoleccion diaria de basura de cestos

Sacudido diario de mobiliario, maquinas, papeleras etc.
De todos los espacios.

Insumos y equipo de trabajo:

Liquidos:

1- Liguido multiusos concentrado 0.5 litros
mensualmente

2.- Cloro de 1 litro mensualmente

Consumibles:

1.- 2 lijas de agua, Mensuales

2.- Mopeador 1 pzas. bimestral

3.- Atomizador de 1 litro, 1 pza. bimestral
4.- escoba de plastico 1 pzas. Bimestral
5.- Fibra blanca 2 pza, mensual

6.- Cubeta de plastico 1 pzas, Trimestral
7.- Jabdn en polvo 4 kilos, mensuales




Agencia de
Proyectos
Estratégicos

8.- Franela oscuras de algoddn 1 metro mensuales
9.- Guantes no. 8, 2 pares Mensuales
10.-Recogedor de plastico 1 pza. Trimestral

11.- Trapeador de hilo 1 pzas. Bimestral

12.- Bolsa fumbo 5 kilos mensuales

13.- Bolsa chica 2 kilos mensuales

14.- Bolsa mediana (70 x 90) 25 pza quincenalmente

Suministros a cargo del proveedor.

NOTA: Es importante que la empresa afilie al personal que

contrate ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
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Tlajomulce de Zdhiga, Jal. a 22 de octubre de 2020.

Livenmsae PourEcasa

O TR 8 S ESPECIFICACIONES TECNICAS

. Derivado de las necesidades de la Universidad Politécnica de la Zona
Metropolitana de Guadalajara, se solicita se lleve a cabo el proceso de
i contratacién para el servicio de limpieza para el ejercicio 2021, conforme a las
especificaciones siguientes:

y SERVICIO DE 7 elementos | Servicio de limpieza con material de lunes a viernes
LIMPIEZA 07:00 a 16:00 hrs.
PRODUCTOS ESPECIFICACIONES

QUIMICOS PARA LA LIMPIEZA | 25 kilos Bolsa para fa basura jumbo.
Y MENSUAL SURTIR POR EL | 10 Rollos de bolsa negra 24x24
SERVICIO 25 kilos de bolsa grande 70x80

30 litros Shampoo para manos
, 40 litros Aromatizante '
i 10 litros windex (para vidrios)
10 litros Antisarro
20 litros Clore
10 kilos Jabén en pelvo
: 50 piezas Pastillas de olor
g 10 piezas pasiillas de cloro

JARCERIA PARA LIMPIEZA Atomizador

POR PERSONA Cepillo de bola sin base
Cubeta de plastico :
Escoba interior

Fibras verdes

Guantes de Latex

Jalador para vidrios

Jalador para piso

Mop compuesta estructura y funda 60/90

/} Recogedor
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Trapeador

Baston

Microfibra

Franela gris

Plumero de mano (chico)
Lijas

| Espatulas

REQUISITOS DEL SERVICIO:

a) Para el servicio de limpieza de: aulas, pasillos, espacios comunes,
sanitarios, vidrios, areas exteriores, etc. :

: b) El personal debera tener presentacién e imagen de la empresa, estando

. debidamente uniformados y portar gafete de identificacion.

c) Contar con oficinas establecidas en la Zona Metropolitana de
Guadalajara, con linea telefénica, asi como un representante que cuente
con las facultades de apoderado legal

d) Demostrar capacidad técnica, econémica y juridica para absorber todas
las responsabilidades laborales (IMSS, INFONAVIT vy las prestaciones
de Ley).

b 2§ o SO B R

CONDICIONES GENERALES

a) Las actividades descritas son las indispensables con el objeto de :

mantener en optimas condiciones, las instalaciones, muebles e

. inmuebies de la UPZMG. ‘=
: b} El servicio especializado de limpieza, debera prestarse con personal
3 calificado, con los materiales, herramientas suficientes y adecuadas

para la ejecucién de los trabajos de acuerdo a lo establecido en el
contrato correspondiente.

x ) El desarrollo de las actividades serd en los turnos y horarios
conforme se indica al inicio de este anexo.

d) El proveedor debera comprometers., 74 mantener personal fijo, para la

Sptima realizacion del servicio.

Pagina 2 ted
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La CONVOCANTE, se reserva el derecho de solicitar la sustitucion «
de cualquier elemento, en cualquiera de los siguientes casos: por
indisciplina, por abandono, por negligencias, por falta de calificacién
para desempeiiar el puesto.

B b R e

m_iﬁgt{sﬁmw?m‘rréwma El PROVEEDOR, debera cumplir con los requisitos fiscales en
tiempo que marca la CONVOCANTE, asi como tener inscrito a todo
su personal en el IMSS.

oo e o

L g) Bl PROVEEDOR, del servicio debera nombrar un responsable de
o supervisién, para garantizar el buen desarrollo del servicio, con el
objetivo de dar solucién inmediata a la problematica en caso de
presentarse, por lo cual, debera ser siempre localizable, para lo cual
deberan proporcionar nimeros telefonicos, celular, radio localizador. ;

ty h) El PROVEEDOR, debera proporcionar uniformes que permitan
identificar a la empresa prestadora del servicio, asi como expedir
gafetes de identidad que los acrediten como empleados del servicio
de limpieza, mismo que deberan portar durante su jornada laboral.
, En todo caso el PROVEEDOR sera responsable del mal uso que se
3 le dé a los mismos.

) El PROVEEDOR, debera instruir a su personal para que dentro de su
jornada laboral se comporte con el debido orden y disciplina y se
conduzcan con respeto y cortesia con el alumnado y personal de la

. CONVOCANTE.

* D El PROVEEDOR, atendera de inmediato las observaciones que
realice la CONVOCANTE, con relacion a la prestacion del servicio y
tomara en cada caso la o las medidas necesarias para corregir las
anomalias sefialadas.

K} Ef PROVEEDOR, se obliga a instruir a su personal, acerca de que
queda prohibido la utilizacién de equipos de oficina y computadoras,
propiedad de la CONVOCANTE.

[} Para un mejor control y prestacion del servicio y numero de
glementos fijos en cada inmueble, la CONVOCANTE llevargd un
control de registro de ingreso y egreso del inmueble de trabajo.

m) En caso de inasistencia de los elementos asignados, el
PROVEEDOR, esta obligadoc a la sustitucion inmediata, de no
hacerlo, el dia o dias seran descontados de I[a factura
correspondiente. De ser persistente este problema, se solicitara el
cambio del elemento.

n, cualquier tipo de
mo televisores, radio

n) Queda prohibido que los elementos ingn
aparatos electronicos a las instalaciones,
grabadoras, videojuegos, etc.

: Pagina3de4
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Tlajomulce de Zafiga, Jal. & 22 de octubre de 2020.

INFORMACION PARA LICITACION

OF 1A ZUATS AAETROMI TIANA B GRADM.AZRRA

Por medio del presente, se solicita amablemente que para el proceso de licitacion
correspondiente a la solicitud 111-05-2020 UPZMG, mediante el oficio de peticion
UPZMG-EXT/331/2020 para la contratacién del servicio de limpieza ejercicio 2021, se
tome en consideracion lo siguiente:

+ No se otorgara anticipo
s Se solicita Pdliza de Garantia a partir de cualquier monto

Para la formalizacién del contrato se requieren los documentos listados a continuacién:

Acta Constitutiva (persona moral)

RFC (persona fisica)

Poder Legal def Representanie Legal

Comprobante de domicilio con vigencia no mayor de 3 meses
INE del apederado iegal

INE de un testigo por parte de la empresa

Copia legible del documento de cumplimiento de sus obligaciones fiscales con una ‘
vigencia no mayor de 30 dias, en sentido positivo emitido por el SAT, conforme al
codigo fiscal de la federacion y las reglas de la resolucion miscelanea fiscal para el
2020

» Copia de la escritura publica (persona moral)

« Datos bancarios para transferencia electronica

El adjudicado debera proporcionar la documentacion que le sea requerida y firmar el
“CONTRATO” en un plazo de 10 dias hdbiles contados a partir de la fecha de la
notificacion del “FALLO” o “RESOLUCION?.

Datos de facturacién: ;

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA ZONA METROPOLITANA DE GUADALAJARA
CARR. TLAJOMULCO SANTA FE KM 3.5 #595

COLONIA LOMAS DE TEJEDA

TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO

CP 45640 z
RFC: UPZ 040210R31
USQ DE CFDI: GASTOS EN GENERAL :
FORMA DE PAGO: EN UNA EXHIBICION

METODO DE PAGO: TRANSFERENCIA BANCARIA

e e
Carr. Tlajomulcora Santa-Fe-kmr3:54595 col.- komas deTejeda;; afjomulco-de-Zafiga, -Jalisco CP
45670 Tel: 30 40 99 00 www.upzmg.edu.mx
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N°

el
TION
)

PARTIDA

COECYTIAL

Latenio Brenvat do Clavania
r Taswekba da iz

Deascripcion

PLANETARIO CENTRO INTERACT

IVO DE JALISCO "LUNARIA"

CANTIDAD

UNIDAD

CONSEIQ ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE JALISCO (COECYTIAL)

Precio Unit.fimp

Imp. Total

3581

PERSONAL DE LIMPIEZA
PERIODO 01 DE ENERO A31I DE
DEICIEMBRE DE 2021

El servicio incluye:
*6 ELEMENTOS
» Parsonal de limpieza con
jornadas de 8 horas de martes a
domingo.
e Insurmos y herramientas de
limpieza.
* Supervision rotativa.
» Rango de edad del personal 18-
65 afios.
* Condiciones de pago
quincenales.

SERVICIO

Observaciones:

DR. FRANCISCO MEDINA GOMEZ

DIRECTOR GENERAL
CONSEIO ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOG!A DE JALISCO (COECYTJAL)




22/10/2020

SINFEJAL - Coneoepto Adquisiciones

HOJA TECNICA DE PRODUCTO

Cadigo: SER-3000-26093-A

Producto: | SERVICIO DE LIMPIEZA

GOBIERNG DEL ESTADO

Descripcion

1. OBJETIVO.

Proporcionar el servicio integral de limpieza en adelante el “SERVICIO”, en el inmueble que ccupa
el “INFEJAL”.

[l. DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Mantener y conservar limpios y en condicionas 6piimas de salubridad e higiene las éreas
interiores y exteriores de los inmuebles, a fravés de acciones de asepsia y desinfeccién, para cuyo
propésito se utilizan sustancias quimicas biodegradables, detergentes y otros implementos de
higiene, y que tienden a eliminar organismos y microorganismos patégenos de dreas especificas
de un inmueble, con el objeto de proteger la salud humana; mediante un modeio de servicio
integral que incluya todo lo netesario para la correcta ejecucion del “SERVICIO™.

1. METODOLOGIA.

“LOS LICITANTES” realizaran la ejecucién de ia limpieza, tomando en consideracién las funciones
especificas y los aspectos metedolégicos que se determina a continuacién:

https:/finfejal.gob.mx/sinfelal/adquisiciones/concepto_adquisiciones

17
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IV. LUGAR DE PRESENTACION DEL SERVICIO.

“EL SERVICIO” objeto del presente contrato especifico se presentara en todas las instalaciones de
INFEJAL, tanto en el interior como en el exterior, asi como el barrido y recoleccion de basura en las
calles frontal y posterior de dicho inmueble, ubicado entre, Av. Prolongacién Alcalde #1350 y 1351y
calle Juan Tablada, Colonia Miraflores, det Sector Hidalgo, en la ciudad de Guadalajara, Jalisco.

V. CALIDAD EN EL SERVICIC.

Serd responsabilidad de “LOS LICITANTES”, mantener la calidad del “SERVICIO” conforme a lo
establecido en este Anexo L.

El “SERVICIO” debera realizarse garantizando la seguridad tanto para el personal que efectie éste,
como para los usuarios que se encuentren en el inmueble.

“1.0S POSIBLES PROVEEDORES” quedan obligados al término de su contrato a coordinar con la
empresa que prestaba el “SERVICIO”, la desocupacion de espacios fisicos asignados y/o el retiro
de maquinaria, equipos, herramientas y bienes semejantes de su propiedad, arrendamiento o en
comodato, a fin de realizar una transicion que permita que el INFEJAL cuente de manera
ininterrumpida del “SERVICIO”.

“EL. PROVEEDOR?” deberan contar con el personal necesario que le permita prestar el “SERVICIO”
conforme a lo establecido en los contratos especificos y sus respectivos anexos, siendo éstos ios
siguientes:

SUPERVISOR DEL SERVICIO

“EL PROVEEDOR?” deberan designar 1 supervisor por turno quien tendra la responsabilidad de
supervisar y verificar el cumplimiento de las actividades requeridas mencionadas de este Anexo I.

V1. HORARIOS EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO.

Los horarios para la realizacién de los servicios de manera general seran los siguientes:

DIAS TURNOS HORARIOS
. Matutino 07:00 a 15:00 horas
Lunes a viernes
Mixto 08:00 a 16:00 horas
Sabados Mafutino 07:00 a 13:00 horas
r ELEMENTOS REQUERIDOS
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i TURNOC
NVEL | & evenTos ’
DE LUNES A VIERNES SABADOS
Supervisor 1 Matutino y Mixto Matutino
Operarios 3 _ Mafutine y Mixto Maiutino

*Se requiere que tres sean mujeres y un varén para las actividades, de los cuales uno tendra que
fungir como supervisor.

REGISTRO DE ASISTENCIA

“LOS POSIBLES PROVEEDORES” llevaran un registro diario de asistencia donde todo el personal
de limpieza anotara su hora de entrada y salida, ademéas de firmar cada una de éstas en las
“Bitacoras de asistencia” que serdn instaladas en caseta de vigilancia del INFEJAL.

Es indispensable que “LOS POSIBLES PROVEEDORES” establezcan un eficiente control de
puntualidad y asistencia de su personal, el cual deberd ingresar a laborar a la hora de inicio
indicada para garantizar la correcta realizacién del “SERVICIO”.

TOLERANCIA DE ENTRADA,

El personal de limpieza tendré 15 minutos de tolerancia en la entrada matutina y 10 minutos en la
entrada vespertina. En caso de exceder ese tiempo podré registrarse en la biticora pero se
contabilizard como retardo.

El supervisor del INFEJAL notificara via telefénica y por correo electrénico al “Proveedor”, después
de 30 (treinta) minutos de iniciado el turno laboral {matutino, mixto o vespertino), las faltas del
personal que se hayan registrado en el dia, con el objetivo que a mas tardar una hora y media
después de levantado el reporte, se envié al personal suplente para cubrir el turno completo, por lo
que solo se tomara como retardo. En caso de que no se cubra dicho personal pasado el tiempo de
tolerancia se tomara como falta.

RELACION DE PERSONAL ASIGNADO.

“LOS POSIBLES PROVEEDORES” deberan incluir en su propuesta de cotizacién una “Relacién del
Personal”, dende debe de sefialar a todo el personal que se presentara en las instalaciones del
INFEJAL para llevar a cabo las labores del “SERVICIO”. Esta relacién debera incluir el nombre

https:/finfejal.gob.mx/sinfejal/adquisiciones/conceplo_adquisiciones

&7



completo del personal, el trabajo que desempeiiara y el niimero dende se les podra lecalizar; -

SUSTITUCION O CAMBIOS DE PERSONAL.

Durante la vigencia del Contrato, el INFEJAL podra solicitar en cualquier momento, mediante correo
u oficio, la sustitucién de cualquier trabajador de “LOS POSIBLES PROVEEDORES” por casos de
negligencia, indisciplina o escasos conocimientos sobre el servicio contratado. “LOS POSIBLES
PROVEEDORES tendra méximo 2 (dos) dias habiles a partir de la solicitud para realizar el cambio.

VII. SUMINISTRO BE MATERIAL E INSUMOS.

“LOS POSIBLES PROVEEDORES” proporcionaran los materiales e insumos requeridos para
garantizar el cumplimiento del “SERVICIO”. Al inicio de la vigencia del Contrato, el supervisor del
Contrato designado por el INFEJAL revisara la entrega dei material requerido en cada inmueble.

La entrega del mismo se debera realizar a mas tardar el quinto dia habil iniciado la vigencia del
contrato, en un horario de 9:00 a 12:00 horas del dia, en cada uno de los inmuebles mencionados en
el numeral “V, LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO”.

El “Proveedor” proporcionara los materiales y un “Reporte de entrega de material” en el inmueble al
supervisor del Contrato designado por el INFEJAL, para que éste pueda verificar que se hayan
recibido en Ia calidad y cantidad requerida. Este listado deberé contener néimero, denominacion del
producto, marca, cantidad suministrada, unidad de medida, fecha en que se suministra el material y
un espacio para firmas del

personal que entregd y recibid. Los costos de transporte de los materiales de limpieza correran a
cuenta de

“LOS POSIBLES PROVEEDORES”.

Durante la vigencia del Contrato, “l.OS POSIBLES PROVEEDORES” se comprometen a suministrar
materiales de marca registrada y de primera calidad y que no serén de fabricacion casera ni a
granel, debiendo cumplir con las caracteristicas sefialadas en el listado siguiente. También se
menciona el Estimado requerido de cada material para el total de ia vigencia del contrato.

No. Articulo suministro cantidacd Unidad
1 IAromatizante para sanitarios en pastilfa Quincenalmente 20 Pzas.
2 Atomizador Cuando se requiera 6 Pzas.
3 Bolsas chica, mediana y grande pibasura Quincenalmente 5 Kgs. de clu
4 Bon::b; manual de vacio para destapar Cuando se requier 3 Pras.

_ isanitarios -
5 Carros camaristas A Sustitucién necesaria 3 Unidades.
B Cepilio para WC Cuando se requiera 5 Pzas.
7 Cloro Quincenalmente 19 Lis.
8 Cubsta ] Cuando se requiera 6 Pzas.
a Escoba Cuando se requiera 6 Pzas.

10 Escoba de popotes Cuando sa requiera 2 Pzas.
1 Fibra clesponja Quincenalmente 5 Pzas.
12 Franels Cuando s requiera 10 Mis.
13 Guantes (pares) Cuando se requiera 12 Pzas.
14 Labén en polvo Quincenalmente 10 Kgs.
15 Wakon liquido para manos ¢fantibacterial Quincenalments 10 Lts.
16 Walador p/piso Cuando se reguiera 2 Pzas.
17 ija de agua Quincenalmente 5 Pzas.
18 Limpiador liguido multiusos Quincenalmente T CoUs
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19 [|Liquido anfi sarro Quincenalmente 5 Lts.

20 | lquido limpia vidrics Quincenaimente 10 Lts

21 Mop revisar el tamafio 18 Cuando se requiera 6 Pzas.

22 Pape higiénico jumbo Quincenalmente 40 Pzas.

23 Lustrador p/madera Quincenaimente 3 Pzas.

24 Plumero Cuando se requiera 6 Pzas.

25 Plumero clextension Cuando se requiera 2 Pzas,

26 Recogedor Cuando s& requiera 6 Pzas,

27 Toalla interdoblada de papel Quincenalmente 2 Cajas

28 Toallas de papsl en rolio Quincenalmente 10 Pzas,

29 Trapeador Cuando se requiera 6 Pzas.

30 Desodorante para mingitorio cirejilla Quincenalmente 5 Pzas.
Por ningln motivo, en ningin momento, habra ausencia de cualgquiera de estos articulos. Cabe
mencionar gue se enlistan éstos como minimo, por lo que si hiciera falta algin otro, este sera
suministrado por el proveedor sin costo extra para INFEJAL.
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Aspectos Técnicos y operativos de los servicios de Limpieza

Partida Cantidad Unidad de Descripcién
Medida

19 Afanadores, {persona! de servicios profesionales de [impieza integral) en
areas horizontales y verticales, mobiliario, servicics sanitarios y basura
consistente en:

Limpieza genera de las instalaciones (oficinas administrativas y sulas de
clases, esceleras paredes interiores, ventanales, cancelerfa, puertas,
persianas, herreria, marcos de puertas, vidrios interiores y exteriares,
lamparas, mobiliario metalico y en general, sofds v sillones de vinll y de
tela, cestos de basura, barrido de aceras, azoteas y estacionamientcs,
limpieza y desinfeccién de sanitarios {pisos, paredes, lavahos, mingitorios,
Servicio w.c., puertas y espejos). En Universidad Tecnoldgica de Jalisco. Ef servicio
Mensual deberd incluir Carrito de limpieza para cada drea de servicio; se realizard la
recoleccion de basura y depositarla en los contenedores correspondientes.
1 Coordinador o Supervisor general.

i 12 meses

Surtido vy abastecimientos de higiénicos, jabdn, desinfectantes,
desengrasantes, quimicos de limpieza y sanitarios en bafios y dreas
necesatias, escobas, trapeadores, cepilios, jaladores, franelas y demas
utensilios para la limpieza.

Recoleccidn de basura y disposicion final de los residuos. {incluye ef
Servicio préstamo de 6 contenedores de basurg; la recoleccidn serd de dos a tres

2 12 meses
Mensual eventos por semana)-

; e e el o i k
Que el Edificio denominado Universicdad Teenoldgica de Jalisco presente un aspecto de limpieza visual y de olor & los de sanicad para
directivos, personal de oficina, los alumnos, maestros y visitantes, tanto en dreas comunes como en las aulas, bafios y pasillos de las
4reas académicas, servicios, incluyendo vidrios y cristales verticales internos.

Que el estacionamiento también se perciba limpio de basura y manchas en los cajones y dreas de tréfico.

Que las dreas comunes y explanadas sean adecuadamente mantenidas, piantas de ornamento y libres de basura.

Que las oficinas estén siempre limpias en pisos, mobiliario, archiveros, etc,; asi como atender eventos de [impieza emergente.

Que el servicio incluya la recoleccidn de basura y su depdsite en ef destino final, este podrd ser subcontratado por la empresa
prestadora del servicio general y estard sujeta a la norma ambiental estatal NEA-SEMADES-007-008, NOM-083 y legislacidn vigente.

La limpieza de 4reas académicas deberd hacerse antes del inicio y al término de clases, conferencias, reuniones de trabajo, etc. diarias,
dérsele mantenimiento sobre todo en hafios y pasillos durante toda la jornada, en aulas solo una vez que los alumnos retiren sus
pertenencias, este servicio deberd hacerse en un ambiente de silencio y discrecion, para no distraer a maestros y alumnos de su

trabajo.

Las dreas de estacionamiento igual, 1as tareas que impliguen ruido de motores o dreas de cajones antes del inicio de clases y servicio

administrativo y mantenimiento durante el dia.

Los trabzjadores deberan tener y usar uniformes y equipo de seguridad segln sus necesidades tales como; camisola, lentes de




seguridad, cubre bocas industriales, fajas, calzado de seguridad, guantes, batas, playeras y lo que se requiera dentro de sus funciones
de trabajo con el objeto de salvaguardar la seguridad personal.

Los trabajadares que realicen actividades en alturas interiores, deberdn estar perfectamente equipados con uniforme y todo el
material y/o equipo de proteccién y seguridad.

Quedan exentos de asta servicio de limpieza los equipos de computo y maguinaria especializada de los talleres.

La empresa deberd contar con oficinas establacidas en la ciudad de Guadalajara, Jalisco, con linea telefonica las 24 hrs, asi como un
representante que cuente con las facultades de apoderadoe legal.

La empresa deberd demostrar capacidad técnica, econdmica y juridica para absorber tedes las responsabilidades laborales tanto
ecandmicas como de obligatoriedad {IMSS, INFONAVIT, contrato colectivo, etc.)

Ls empress deberd disponer de los equipos necesarios y capacidades técnicas (maguinas de piso, pulidoras, escaleras, etc.) Para
prestar un servicio eficaz y seguro, en la Universidad Tecnoldgica de Jalisco.

La empresa debera de acreditar los registros de los empleados que ingresan a laborar a esta Universidad ante el IMSS cada vez que le
sea salicitado.

El precio del servicio ofertado deberd incluir la recoleccién de los contenedores de los residucs, las veces que sea necesario en una
semana (serdn dos areas de depdsitos de basura seccionadas cada una, segln la norma ambiental estatal NEA-SEMADES-007-008,

NCM-083 y Legislaciones Vigentes).

Deberd liberar a la universidad de cualquier responsabilidad laboral y civil con los trabajadores del prestador de servicios.

Los dfas para prestar el servicio serén de lunes a sabado v/o segln necesidades de Iz Universidad Tecnolégica .

La empresa presentard programa de capacitacién al personal, en ef uso de eguipos, consumibles v téecnicas de limpieza,
hormatividades de seguridad, normativas de calidad, normativas ambientales.

La empresa capacita una vez al mes al personal de limpieza en temas relacionados con su actividad, informando de |z actividad al
drea requirente.

La empresa deberd presentar manua) de técnicas de limpieza respectivamente, guedando copia en la Universidad.

Los turnos para la prestacion del servicio serdn de acuerdo a las necesidades del organismo.

Dentro de los 10 dias de inicio de labores del personal, la empresa debera de entregar copia de expediente donde incluya; Alta en el
seguro social, comprobante de estudios, examen médico expedido por dependencia oficial 55A, IMSS, ISSSTE, CRUZ ROJA, CRUZ

VERDE,

Personal a contratar; (26 Universidad Tecnoldgica, afanadores de limpieza general, turno segln necesidades

B) REQUERIMIENTO DE PERSONAL DE LIMPIEZA POR LUGAR DE TRABAIC

RUTINAS DE SERVICIO ¥ FRECUENCIA REQUERIDA (1)

UBICACION SERVICIO SEMANAL | QUINCENAL MENSUAL BIMESTRAL OTROS
REQUERIDO
Pisos en general Limpieza
Pulido vy
abrillantado




Pisas de loseta
vinllica

Lavado y pulido

Pisos de cemento
{incluye
explanadas)

Barrido

Lavado

Pasillos

Mopeado, aseo de
nisos, MUros y

columnas
Mobiliario de tela Aspirado
Accesos y Aceras Barrido

Lavado
Azoteas Limpieza
Escaleras Limpieza de

escalonesy

pasamanos
Lavado de cisternas
vy Tinacos

Barrido
Estacionamiento

Lavado
Paredes interiores Limpieza

Lavado
Canceleriay Limpieza

puertas de madera

Tratamiento 2 base
de cera




RUTINAS DE SERVICIO Y FRECUENCIA REQUERIDA (2}

UBICACION SERVICIO DIARIO SEMANAL QUINECENAL MENSUAL | BIMEST ;| OTROS
REQUERIBO RAL
Canceleria Metdlica | Limpieza
Lavado
Canceleria de Limpieza
Aluminio
Area de vigilancia Limpieza
Persianas Limpieza
Aspirado

Recoleccién de
Basura (Exteriores y
pasillos)

Recoleccidn

Vidrios interiores Limpieza
Widrios exteriores Limpieza
Acrilico (ldmparas) | Limpieza
Mobiliario en Limpieza
general

Aspirado
Maobiliario metélico | Limpieza
Sofas y sillenes de Limpieza
vinil
Sofas y sillones de iimpieza
tela

Aspirado
Ceniceros y Limpieza y

Cestos de basura

Recoleccidn

Lavado




RUTINAS DE SERVICIO Y FRECUENCIA REQUERIDA (3)

UBICACION SERVICIO REQUERIDO DIARIO SEMANAL | QUINCENAL | MENSUAL | BIMEST | OTROS
RAL
Ventiladores y Limpieza
Unidades de Aire
Acondicionado
Tetéfonos Limpieza
administrativo
Limpleza
Alumnaos
Sanitarios Limpieza integral y

desinfeccion

Macetas y Plantas Limpieza

Cocineta Limpieza
Lavado de utensilios de
cocing

Elevadores

Sotanos

Terraza

Balconheas

Relacion de materiales y suministros minlmos, que el proveedor deberd tener permanentemente para el cumplimiento del

servicio.
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION
20 Litro Clore
20 Litro Aromatizante y desinfectante aroma pino
20 Utro Sarricida
20 Litro Aceite para moop

——

i
i
i




25 Litro Liquide p/ vidrics
10 Pieza Escobas
5 Pieza Escoba Cerdas suaves .
10 Pieza Trapeadores chicos
8 Pieza Cepillo de planchita
8 Pieza Cepillos p/ pisc
8 Pleza Cepillos p/ vidrios
8 Pieza Escobillon p/ bafios
8 Pieza Plumeros chicos
8 Pieza Base p/ moop grande
8 Pieza Base p/ moop chica
8 Pieza Funda p/ mocp grande
8 Pieza Funda p/ moop chica
8 Pieza Recogedor Metdlico chico
15 Fieza Cubeta de 15 litros minimo.
25 Kilo Jabdn en polvo
10 Kilo Bolsa biodegradables jumbo v de color segiin a norma oficial de
separacién de residuos
10 Kilo Bolsa bicdegradables mediana y de color segtin la norma oficial de
separacion de residuos
10 Kilo Bolsa biodegradables chica y de color segiin la norma oficial de
separacién de residuos
10 Pares Guantes de plastico
16 Pleza Fibras
10 Pieza Espatulas
15 Pieza Atomizadores
20 piezas Franela microfibra
10 Pieza Bomba destapa caffos
10 Pieza Jalador p/ cristales
10 Piezg Jalador p/ pisos
6 Par Guantes de carnaza
100 Pieza Pastilla p/sanitario
2 Pleza Plumero con base larga




10 Metro lerga

20 Litros Acido Muridtico

20 Litros Vinagre natural

5 caja Tozllz interdoblada p/mano

5 Caja Papel higiénico juniors

20 litros labdn gel p/mano (varios aromas)

20 litros Gel sanizante base alcohol p/manos

2 Kilos Pastilia de cloro

20 Litro Desincrustante

20 Litro Germicida

5 Litro Desengrasante

10 Pieza Botellas o contenedores de productos narmalizadas y etiquetadas e
indicando contenido de producta. (Segin Ley de legislacidn ambiental
y seguridad).

5 ' litros Aceite para limpiar madera

1 caja Pastillzs parzs bafios

{La UTJ se reserva analizar |z buena calidad de los mismos, de no ser asi se devolvera dicho material)

Papel Higiénico junior C/12 rollos / 180 mts {

Toalla interdoblada ¢/8/250 pzas 50 H/D

Jabén gel para manos varios aromas 20 Lts

Jahon gel sanizante base alcohol 20 Lts

Tapete Anti-salpicadura para megitorio




ANEXO TECNICO

“SERVICIO DE LIMPIEZA PARA PLANTELES, CAST Y DIRECCION GENERAL”
LUGARES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO

"fi,‘:;‘éi"‘ DESCRIPCION DEL SERVICIO 16 ELEMENTOS DOMICILIG
DIRECCION GENERAL, Salvador Vargas No. 3035, Fraccionamiento
Paseos del Sol, Zapopan, Jalisco C.P. 45079.
Servicios profesionales de 2 Direccién General Contacio: Lic. Elvira de! Real Ascencio
limpieza integral en dreas Tel. 31341630
horizontales y verticales, PLANTEL GUADALAIARA IL. Isls Salomén No. 2553, tardines del Sur
mobiliario, servicios Guadalajars, Jalisco. C.P. 44950
sanitarios y basura 1 Guadalajara It Contacto: Arg. Benjarmin Garcia Mora
consistente en: Limpieza en
- Hmp Tel. 35458420 y 36456248
general de pisos de loseta
" . PLANTEL GUADALAJARA ill.- Prolongacién V. Patsial s/n Col
vinilica, mosaico, de !
© ! Residencial San Elias, Guadslajara, Jalisco. C.P. 44220,
cemento, escaleras, paredes 5 Guadalajara il o ]
interiores, canceleria v Contacto: RQ. Benjamin Garcia Mora
puertas, canceleria metélica Tel. 36-03-71-60, 31-68-81-14
con formaica, persianas, PLANTEL TONALA. Bunas Norte No, 180 Colonia Lomas del
herrerfa y marcos de puertas Camichin, Tenal3, Jalisco C.P. 45417
¥ ventanas, vidrios interiores 4 Tonala Contacto: Lic. Enrique Mendoza Gaytan
¥ ext’erlores de los .e‘_d ificios, Tel. 36815761 y 3681828
1 lamparas, mohiliario T - : -
+ali i PLANTEL ZAPOPAN. Francisco Villa /N, Esquina Av. Patriz Colonia
metalico y en generat, Loma Bonita Ejidal, Zapopan, Jalisco C.P. 45085
sillones de vinil y de tela,
y 2 Zapopan Contocto: Lic. Luz Alicia Galvez Canales
cestos de basura, e
ventiladores y teléfonos, Tel. 36340049 y 36342956
barrido de aceras, limpieza y CAST ZAPOPAN. Salvador Vargas No. 3031, Fraccionamiento Paseos
desinfeccion de sanitarios del Sol, Zapopan, Jalisco, C.P. 45070
(pisos, paredes, lavabos, ! Cast Zapopan Cortacto: Mtro. Antonio Lopez Barajas
mingitorios, W.C., puertas y Tel. 36328882, 36328872
espejos), cocina/cocineta PLANTEL CHAPALA. Libramiento Ajijic No. 202, Ajific, Jalisco C.P.
y/o comedor para personal 45500
administrativo SEg.u’n 2 Alljic, Chapala Contacto: Lic. Moisés Sanabria Gélvez
corresponda, recoleccién de 0 o6 )
. Tel. {01-37 4 76649
basura en las diferentes ef. (01-376) 7664635 y >
reas; limpieza de macetas y PLANTEL LA BARCA. Av. Conalep N2.90, Col San Antonio, La Barca,
Jal., C.P. 47910
plantas. 2 Lag
aarca Conigeto: Lic. Rosalio Beato Guzmén
Tel. {01-353) 9355495 y 9354157

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

1. Que los edificios de los Planteles y Direccién General del CONALEP JALISCO, presenten un aspecto de limpieza

visual y de oler a los directivos, personal de oficina, los alumnos, maestros y visitantes, tanto en los talleres

2. Que el estacionamiento también se perciba limpio de basura.

como en las auias, bafios y pasillos de las dreas académicas, incluyendo vidrios v cristales verticales {interiores
como exteriores).




3. Que las dreas de jardineria y dreas comunes se encuentren fibres de basura.

4. Que las oficinas estén siempre limpias en pisos, archivero y mobiliario en general. Se brinde apoyo al perscnal
de oficina en eventos de limpieza emergente y en todos aquellos que les sea requerido por atencidn a visitas.

5. Que el servicio incluya la recoleccién de basura y su depésito final en los contenedores desighados para la
recoleccidn general del plante! u oficinas centrales.

6. La limpieza de las dreas académicas deberd hacerse antes del inicio y al termino de clases diarias, dérsele
mantenimiento preferentemente en bafios y pasillos durante tods la jornada, en aulas solo una vez que los
alumnos retiren sus pertenencias, este servicio debera hacerse en un ambiente de silencio y discrecidn, para
no distraer a maestros y alumnos de su trabajo.

7. Las tareas que impliguen ruido de motores deberan ser antes del inicio de clases y el mantenimiento durante
el dia.

8. Quedan exentos de este servicio de limpieza los equipos de cdmputo y maquinaria especializada de los
tatleres, en el caso de los Planteles.

11. La empresa deberé disponer de los equipos y productos* necesarios para presentar un servicio eficaz y
seguro tanto para su personal como para todos los usuarios del colegio de Educacién profesional Técnica del
estado de Jalisco. Recoleccion de Basura.

*Productoes: Cloro, liguide multiusos, aceite para mop, jabdn en polvo, sarricida, aromatizante, franelas, fibras
verdes, lijas, escobas, trapeadores, cubetas, recogedores, guantes, repuestos para mops, cubre bocas, bolsa de
plastico chica, mediana y jumbo.

HORARICS

Los dias para prestar el servicio serdn de lunes a viernes, salvo los dias festivos para el caso de Guadalajara |,
Guadalajara Iif, Tonaia, Zapopan, La Barca, Chapalay Lagos de Moreno; y de lunes a sdbado, salvo dias festivos
en Direccién General y CAST Zapopan.

Los Turnos para la prestacién del servicio en PLANTELES serdn de 40 horas por semana, a excepcion del CAST
Zapopan y Direccidn General que serd de 44 horas por semana.

DIRECCION GENERAL De lunes a viernes dos eflementos, en horario de 9:00 a 17:00.

GUADALAIARA If De lunes a viernes, un elemento, en horario de 14:00 3 21:00 horas.
GUADALAJARA I} De lunes a viernes, dos elementos, uno en horario matutino de 7:00 a 15:00 y
ctro en horario vespertine de 13:09 a 20:00 horas.

TONALA De lunes a viernes, cuatro elementos, dos en horario matutino de 7:00 a 14:00
y dos en horario vespertinos de 14:00 a 21:00 horas.

ZAPOPAN De lunes a viernes, dos elementos, uno en horario matutino de 7:00 3 15:00 v
otro en horario vespertino de 13:00 a 20:00 horas.

CAST ZAPOPAN De lunes a viernes, un elemento, en horario de $:00 2 17:00.

CHAPALA, De lunes a viernes, dos elementos, en horario de 8:00 a 16:00 horas.

LA BARCA De {unes a viernes, dos elementos, en un horario de 8:00 a 16:00 horas,




DEFINICION DE LOS SERVICIOS

1. LIMPIEZA EN GENERAL
En todas las dreas, efectuando este trabajo con los materiales y Utiles de aseo recomendables para esta labor,
con el propdsito de mantener limpio de polvo v basura.

2. BARRIDO
De pisos de cemento, aceras, azoteas y estacionamientos con objeto de evitar acumulaciones de basura.

3. LAVADO Y/O DESMANCHADO
En teiéfonos y servicios sanitarios (pisos, parades, lavabos, mingitorios, W.C., puertas, espejos) con productos de
alta calidad para realizar esta labor.

4. MURCS
Todos los muros deben encontrarse limpios.

5. VIDRIOS INTERIORES Y EXTERIORES
e debera recolectar la basura acumulada en las diferentes dreas y depositarla en el contenedor gue para &
objeto se encuentra localizado en los inmuebles,

£. HABILITACION
El servicio de habilitacidn consiste en que diariamente se debera colocar en los despachadores instalados para

el efecto el suministro de papel v jabon.

CONDICIONES GENERALES PARA EL MANTENIMIENTO

a. El servicio profesional de limpieza integral v habilitacién, debera ser con personal calificado, con equipos vy
herramientas suficientes y adecuadas para la ejecucidn de los trabajos.

b. Bl desarrollo de las actividades, serd de lunes a sabado en los turnos v horarios establecidos.

¢. El Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Jalisco, se reserva el derecho de solicitar la
sustitucién de cualquier trabajador en los siguientes casos: por indisciplina, por constantes ausencias, por
negligencia ¢ por escasos conocimientos.

d. Ef personal deberad contar con experiencia a satisfaccién del Colegio de Educacion Profesional Técnica del
Estado de Jalisco, llevando un registro y control de las asistencias del personal.

e. En caso de inasistencia de algunas de las personas asignadas, la empresa estd obligada a sustituirlas de
inmediato, de no hacerlo los dias u horas serén descontados de fa factura correspondiente.

f. El prestador del servicio deberd cumplir a satisfaccion del Colegio de Educacidn Profesional Técnica del Estado
de lalisco, con todas sus obligaciones fiscales en tiempo y oportunidad, asf como haber inscrito en el IMSS a
todo su personal.

g. A fin de garantizar al Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Jalisca, el buen desarrollo del
servicio, el proveedor deberd nombrar un respensable de supervisién, a efecto de dar solucién inmediata a
la preblematica que se presente con respecto al servicio que se brinda, v siempre debe estar localizable, para




ello debe proporcionar: nimeros telefénicos, de celular o bien de localizador, De igual manera el prestador
def servicio deberd especificar [a forma de supervisar el servicio.

h. El prestador de! servicio debera proporcionar uniformes que permitan identificar a I empresa prestadora del
servicio, asi como expedir gafete de identidad que los acredite como empleados del servicio de limpieza y que
deben portar dentro de las instalaciones, en todo caso el proveedor ser el responsable del mal uso gue se fe
dé a estas identificaciones

i. Debera de atender de inmediato las observaciones gue le hagan los supervisores dei CONALEP Jalisco con
relacion a la conducta inapropiada o falta de cumplimiento por parte de cuaiquier eiemento de su personal
en servicio y tomar en cada caso la o las medidas necesarias para corregir las anomalias sefialadas.

j. Debera cumplir con todas y cada uno de los requisitos que imponga el CONALEP Jalisco para la introduccién,
movimiento y salida de méquinas, equipos y materiales del proveedor, asi como para el control de entrada y
salida del personal.

k. El prestador del servicio deberd instruir a todo su personal gue gueda prohibido i3 utilizacién de teléfonos
oficiales, equipos de oficina y computadoras del CONALEP Jalisco.

. El prestador del servicio deberd instruir a su personal a que guarde la debida disciplina y el mayor orden
posible en su trabajo y para que durante su desempefio y mientras se encuentre dentro de las instalaciones
de los Planteles del CONALEP Jalisco mantenga el debido respeto, atencidn y cortesia en sus relaciones con ei
personal de la misma.

EDAD REQUERIDA DEL PERSONAL:
De 18 a 50 afios.




Av. Fray Antonio Alcalde 1221,
Lol Miraflores, CP. 44108,

Guadalaiars, ialisco, México

ANEXO 2
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
oPD’s”

Guadalajara Jalisco,a ___ de de 2020.

{PROPUESTA TECNICA)

NOTA: Se debera realizar el desglose a detalle del anexo técnico (Especificaciones) cumpliendo con lo
requerido en el mismo en formato libre.

En caso de ser adjudicado proporcionaré servicios en los términos y condiciones del presente anexo, la
orden de compra y/o contrato, la convocatoria y las modificaciones que se deriven de las aclaraciones del
presente procedimiento.

Seré responsable por los defectos, vicios ocultos o falta de calidad en general de los servicios por cualquier
otro incumplimiento en que puedan incurrir en los términos de la orden de compra y contrato.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante o Représentante Legal del mismo.

LPL283/2020
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Ay, Fray Antonio Alcaldeii22l,
Col. Miraflores, £8, 44300,

Guadalaiara, lalisco, México

ANEXO 3

LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
OPD’S”

Guadalajara jalisco,a ___ de del 2020.

PROPUESTA ECONOMICA

1
2
SUBTOTAL
L.V.A.
TOTAL

CANTIDAD CON LETRA:

TIEMPO DE ENTREGA:

CONDICIONES DE PAGO:

{De solicitar pagos parciales, deberd especificar el monto de cada parcialidad contra entrega y entera satisfaccion de Ia
dependencia).

Declaro bajo protesta de decir verdad que los precios cotizados tienen una vigencia de 30 treinta dizs naturales contados a partir
de la resolucién de adjudicacién y que los precios incluyen todos los costos involucrados y se presentan en meneda nacional con
los impuestos desglosados.
Manifiesto que los precios cotizados en la presente propuesta, serdn los mismos en caso de gue la Direccidn General de
Ahastecimientos y/o el “COMITE” segin corresponda opte por realizar ajustas al momento de adjudicar de forma pareial los
bienes o servicios objeto de este proceso de adquisicién.

ATENTAMENTE

Nomhre y firma del Participante
0 Representante Legal del mismo.

LPL293/2020
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Ay, Fray Antonlo Alcalde#1221,
Col. Miraflores, CP. 42108,

Guadalajara, Jalisco, México

ANEXO 4
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
OPD’S”

CARTA DE PROPOSICION

Guadalajara Jalisco,a ___de __ del 2020.
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE.
AT’N: Lic. Luis Arturo Lépez Sahagiin
Director General de Abastecimientos

pne

En atencidn al procedimiento de F; N CONCURRENCIA DEL COMITE
relativoala“____".(En lo subsecuente “el proceso de adquisicién®), el suscrite (nombre def firmante} en
mi calidad de Representante Legal de (Nombre def Participante), manifiesto bajo protesta de decir verdad
que:

1. Que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente procedimiento de
adjudicacion, asi como para la firma y presentacion de los documentos y el contrato que se deriven
de éste, a nombre y representacion de (Persona Fisica o Juridica). Asi mismo, manifiesto qgue cuento
con ndmero de “PROVEEDOR” (O0COOCCOMNXX) y con Registro Federal de Contribuyentes
{XXOOKXX), v en su caso me comprometo a realizar los trdmites de registro y actualizacidn ante el
Padrdn de proveedores en los términos sefialados en las presentes “BASES”, para la firma del contrato
que llegare a celebrarse en caso de resultar adjudicado.

2. Que mirepresentada sefiala (o0 “que sefialo”) como domicilio para todos los efectos legales a que haya
lugar la finca marcada con el nimero xx de la calle xx, de la colonia X300, de la ciudad de
xx, C.P. X000, teléfono xx, fax xoocy correo electrdnico XX00KX.

3. Que he leido, revisado y analizado con detalle todas las condiciones de las “BASES” del presente
proceso de adjudicacion, las especificaciones correspondientes y el juego de Anexos que me fueron
proporcionados por la Secretaria de Administracion del Gebiemo de Jalisco, obligdndome a cumplir
con lo estipulado en cada uno de ellos y/o acatar las aclaraciones realizadas por las dreas técnicas del
presente procedimiento.

4. Que mi representante eniregara (o “Que entregaré”) los bienes y/o servicios a que se refiere el
presente Procedimiento de Licitacion de acuerdo con las especificaciones y condiciones requeridas
en las “BASES” de este proceso de adjudicacién, con los precios unitarios sefialados en mi propuesta
econdmica.

5. Que se han formulado cuidadosamente todos y cada uno de los precios unitarios que se proponen,
tomando en consideracidn las circunstancias previsibles que puedan influir sobre ellos. Dichos precios

LPL293/2020
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Ay, Fray Antonio Alcaldefif22:,

Col. Miraflores, C.P. 44100,

Guadslalara, lalisco, México

se presentan en moneda nacional e incluyen todos los cargos directos e indirectos que se originen en
la elaboracién de los bienes hasta su recepcién total por parte del Gobierno del Estado.

6. Manifiesto que los precios cotizados en la presente propuesta, serdn los mismos en caso de que [a
Direccion General de Abastecimientos opte por realizar ajustes al momento de adjudicar de forma
parcial los bienes o servicios objeto de este proceso de adquisicion.

7. Encaso de resultar favorecidos, nos comprometemaos (O “me comprometeré) a firmar el contrato en
los términos seftalados en las “BASES” del presente procedimiento de adjudicacién.

8. Que mi representante no se encuentra (o “Que no me encuentro”) en alguno de los supuestos del
articulo 52 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacidn de Servicios del
Estado de Jalisco y sus Municipios, y tampoco en las situaciones previstas para el DESECHAMIENTO
DE LAS “PROPUESTAS"” DE LOS “PARTICIPANTES” que se indican en las “BASES” del presente proceso
de adjudicacion.

9. Mi representada sefiala {o “Que sefialo”} como domicilic para todos los efectos legales a que haya
lugar la finca marcada con el nimero de la calle , de la colonia ____, de la ciudad de

, C.P. , teléfono , fax y correo electronico @ ;
solicitandoles y manifestando mi conformidad de que todas las notificacionas gue se tengan que
practicar y aln las personales, se me hagan por correc electrénico en la cuenta anteriormente
sefialada, sujetdndome a lo que establecen los articulos 106 y 107 del Cédigo de Procedimientos
Civiles del Estado de Jalisco, aplicado supletoriamente, para que la autoridad estatal lleve a cabo las
notificaciones correspondientes.

10. Que por mi o a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar conductas, para que los
servidores publicos, induzcan o alteren las evaluaciones de las cotizaciones, el resultado del
procedimiento, u ofros aspectos gue otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
Oferentes.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante o Representante Legal del mismo

% ,}!,-_!\ LP1293/2020
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Ay, Fray Antonio alcalde#112],
Col. Miraflores, C.P. 44100,

Guadalajara, jalisco, México

ANEXOS
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOSIERNO DE JALISCO Y
OPD’S”

Guadalajara lalisco,a __ de del 2020.

ACREDITACION

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE.

AT’N: Lic. Luis Arturo Lopez Sahagin
Director General de Abastecimientos

Yo, [nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han
sido verificados, manifiesto que no me encuentro inhabilitado por resolucion de autoridad competente
alguno, asi como que cuento con facu[t des s fl(:lentes para suscribir la cotizacién y comprometerme en
el Procedimiento de Hicita ‘ 3 CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”, asi como
con los documentos que se deriven e este a nombre y representauon de {persona fisica o moral).

Nombre del Licitante :

No. de Registro del RUPC (en caso de contar con éf)

No. de Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: (Calle, Numero exterior-interior, Colonia, Cédigo Postal)

Municipio o Delegacién: Entidad Federativa:

Teléfono (s): | Fax: Correo Electrénico:

Objeto Social: tal y como aparece en el acta constitutiva (perscna morai) o actividad
preponderante (persona fisica) ’

& g"‘ij LPE2G3/2020
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Ay, Fray Antonio Alealdef1221,

Col, Mirafiores, CP. 44108,

Guadalalara, Jalisco, México

Personas Morales:

Ndmero de Escritura Pablica: (Acta Constitutiva y, de haberlas, sus reformas y modificaciones)
Fecha y lugar de expedicion:

Nombre del Fedatario Publico, mencionandoe si es Titular o Suplente:

Fecha de inscripcion en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio:

Tomo: Libro: Agregado con niimero al Apéndice:

*NOTA: En caso de que hubiere modificaciones relevantes al Acta Constitutiva {cambio de razén
social, de demicilio fiscal, de giro o actividad, etc.}, deberd mencionar los datos anteriores que
correspendan a dicha modificacion y la referencia de la causa de la misma.

Personas Fisicas:
Niimero de folio de la Credencial de Elector:

Para Personas Morales o Fisicas que comparezcan o través de
Apoderado, mediante Poder General o Especial para Actos de
Administracién o de Dominio.

Numero de Escritura Ptiblica:

Tipo de poder:

Nombre del Fedatario Pablico, mencionando si es Titular o
PODER Suplente:

Lugar y fecha de expedicion:

Fecha de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio:

Tomo: Libro: Agregado con nimero al
Apéndice:

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante o Representante Legal

Qg
’m{ LPL293/2020
[ i
€ Pagina 35 | 44

Jali

UL O REYAERE




Av. Fray Antonio Alcaldeff1223,
Col. Miraflores, €2, 44290,

Guatiziajara, jalisco, México

ANEXO 6
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
QPD’S”

DECLARACION DE INTEGRIDAD Y NO COLUSION DE PROVEEDORES.

Guadalajara Jalisco,a ____de del 2020.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE.

AT’N: Lic. Luis Arturo Lépez Sahagiin
Director General de Abastecimientos

En cumplimiento con los requisitos establecidos en el presente Proceso de Adquisicidn para la Licitacidn
Publica LocaliLPL | /2028 CON CONCURRENCIA DEL COMITE para la entrega de los “____ *, por medio del
presente mamf’esto bajo protesta de decir verdad que por si mismos o a través de interpgsita persona,
el “PROVEEDOR” (persona fisica o moral), a quien represento, se abstendra de adoptar cond uctas, para
que los servidores publicos de la Direccién General de Abastecimientos de la Secretaria de Administracién
y/o Unidad Centralizada de Compras, induzcan o alteren la evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones més ventajosas con relacién a los demds

“PARTICIPANTES”, asi como la celebracién de acuerdos colusorios.

A su vez manifiesto no encontrarme dentro de los supuestos establecidos en el articulo 52 de la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante
o Representante Legal
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Av. Fray Antonio Alcalde#fl221,
Cof, hirafiores, {.P. 44108,
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ANEXO 7
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
oPD’S”

ESTRATIFICACION

Guadalajara Jalisco, a __de del 2020. (1)

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNG DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE.

AT’N: Lic. Luis Arturo Lépez Sahagin
Director General de Abastecimientos

Me refiero al procedimiento de Licitacién Pablica Local LPL __ /2020 CON CONCURRENCIA del COMITE ¢
“, en el que mi representada, la empresa (2) , participa a través de la presente
proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el numeral 1 del articulo 68 de la Ley, MANIFIESTO

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas,

con Registro Federal de Contribuyentes (3) , ¥ asimismo que considerando los

criterios (sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se

establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de

la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
{4) , con base en lo cual se estratifica como una empresa (5)

De igual forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conocimiento de que la
omision, simulacién o presentacién de informacién falsa, en el articulo 69 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sancionable por los articulos 116, 117 y 118 de la “LEY”, y los diversos
numerales 155 al 161 de su “REGLAMENTO”, as{ como en términos de lo dispuesto por el articulo 81 de fa
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante
0 Representante Legal
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Lienar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.
1 efialar la fecha de suscripcion del documento.

\notar el nombre, razdn social o denominacidn del licitante.

2
3 ndicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
4

sefialar el numero que resulte de la aplicacién de la expresién: Tope Méximo Combinado =
(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos
puede utilizar la calculadora MIPYMES disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.goh.mx/calculadora

Yara el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la
empresa a la fecha de la emision de la manifestacion.

’ara el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal

correspondiente a la dltima declaracién anual de impuestos federales, expresados en
millones de pesos.

5 jefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la
operacién sefialada en el numeral anterior.
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ANEXO 8
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNG DE JALISCO Y
oPD’S”

ARTiCULO 32-D

Guadalajara Jalisco,a ___ de  del 2020.

' SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE.

AT’N: Luis Arturo Lopez Sahagiin
Director General de Abastecimientos

Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de [a Empresa),
manifiesto estar al corriente de con mis obligaciones fiscales, por lo que anexo la Constancia de opinion
positiva del cumplimiento de obligaciones Fiscales, documento vigente expedido por el SAT, conforme a
lo establecido en el Articulo 32-D, del Codigo Fiscal de la Federacion.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante
o Representante Legal
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ANEXO 9
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
OPD’S”

Cumplimiento obligaciones IMSS
Guadalajara Jalisco,a ___ de del 2020.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE.

AT’N: Lic. Luis Arturo Lépez Sahagtn
Director General de Abastecimientos

{Nombre completo), en mi cardcter de Representante Legal de la empresa (Nombre de ia Empresa),
manifiesto estar al corriente de mis obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social, por lo que anexo
la Constancia de opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad Social,
documento vigente expedido el IMSS, de conformidad al acuerdo acdo.sal.hct.101214/281.p.dir,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 27 de febrero de 2015.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante
o Representante Legal
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ANEXO 10
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
oPD’S”

IDENTIFICACION VIGENTE DE LA PERSONA FiSICA O DEL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA PERSONA MORAL QUE FIRMA LA PROPOSICION.

Guadalajara Jalisco,a ____de _ del 2020.

ANVERSO

REVERSO

NoOmMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 11
LICITACION PUBLICA LOCAL

LPL293/2020
CON CONCURRENCIA DEL “COMITE”

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE JALISCO Y
OPD’S”

MANIFESTACION DE ESTAR AL CORRIENTE EN MIS OBLIGACIONES PATRONALES Y TRIBUTARIAS.

Guadalajara Jalisco,a __ de del 2020.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE

AT’N: Lic. Luis Arturo Lopez Sahagin
Director General de Abastecimientos

En cumplimiento con ios reqU|5|tos establecidos en el presente Proceso de Adquisicidn para la Licitacidn
Publica Local;t‘.?i.; HM 28 con concurrencia del COMITE“____*, por medio del presente manifiesto bajo
protesta de decir verdad a la Secretaria de Administracion, que el “PROVEEDOR” (persona fisica o moral),
a quien represento, esta al corriente en sus obligaciones patronales como son: el pago de cuotas de
seguridad social, del Infonavit, asi como todas las obligaciones laborales y tributarias a que estoy obligado.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante
o Representante Legal
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ANEXC 12

TEXTO DE LA FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ

(NOMBRE DE I A AFIANZADORA), EN EL EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE ME OTORGA EL GOBIERNO
FEDERAL A TRAVES DE LA SECRETARIA DE LA HACIENDA Y CREDITO PUBLICO EN LOS TERMINOS DE LOS
ARTICULOS 11 y 36 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, ME CONSTITUYO FIADORA
POR LA SUMA DE $ (CANTIDAD CON NUMERO) (CANTIDAD CON LETRA) A FAVOR DE LA SECRETARIA
DE LA HACIENDA PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO CON DOMICILIO EN CALLE PEDRO MORENO 281,
COL. CENTRO, A EFECTO DE:

GARANTIZAR POR (MOMBRE DEL “PROVEEDOR”™) CON DOMICILIOEN __ COLONIA____CIUDAD __ ELFIELY
EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL CONTRATO
NUMERO____ (ANOTARELNUMERO)____ ,DEFECHA , CELEBRADO ENTRE NUESTRO FIADO Y EL
GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO, CON UN IMPORTE TOTAL DE $ . ASI MISMO, SE ACEPTA
SUJETARNOS A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES DEL PRIMER PARTIDO JUDICIAL DEL ESTADO DE
JALISCO, ACEPTANDO CONTINUAR AFIANZANDG A MI FIADO, EN CASO DE QUE SE LE OTORGUE ALGUNA
PRORRCGA DE CUMPLIMIETNO O SE CELEBRE CON ESTE, CUALQUIER ACUERDO MODIFICATORIO AL
CONTRATO PRINCIPAL.

ESTA FIANZA ESTARA EN VIGOR POR 12 MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DEL CONTRATO.

ADICIONALMENTE ESTA FIANZA PODRA SER EXIGIBLE EN CUALQUIER TIEMPO PARA GARANTIZAR LAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATO,”BASES” Y/O CONVOCATORIA DEL PROCESO QUE LE DIERON ORIGEN, Y/O
LA BUENA CALIDAD EN GENERAL DE LOS BIENES Y SERVICIOS, CUANDO SEAN DE CARACTERISTICAS
INFERIORES A LAS SOLICITADAS EN LAS “BASES” Y/O CONVOCATORIA DEL PROCESO DE ADQUISICION
ANTERIORMENTE SENALADO Y/O CUANDO DIFIERAN EN PERJUICIO DE LA SECRETARIA Y/O LA
DEPENDENCIA, ASICOMO LAREPARACION DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS, DANOS Y PERJUICIOS QUE
PUDIEREN APARECER Y QUE SEAN IMPUTABLES A NUESTRO FIADO CON MOTIVO DE LA CONTRATACION
QUE SE MENCIONA Y SOLO PODRA SER CANCELADA CON LA PRESENTACION DE SU ORIGINAL POR PARTE
DE NUESTRO FIADO.

IGUALMENTE, EN EL CASO QUE SE OTORGUE PRORROGA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, AS] COMO
DURANTE LA SUBSTANCIACION DE JUICIOS, RECURSOS O INCONFORMIDADES DE LOS BIENES Y/O
SERVICIOS CONTRATADOS ESTA FIANZA CONTINUARA VIGENTE HASTA SU TOTAL RESOLUCION.

EN CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA SE HAGA EXIGIBLE, LA AFIANZADORA Y EL FIADO ACEPTAN
EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULQS 279,
280, 281, 282,283 Y 178 Y DEMAS RELATIVQS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGURQS Y DE FIANZAS EN
VIGOR, PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE QUE PROCEDA EL COBRO DE
INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA
ACEPTANDO SOMETERSE A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES DEL PRIMER PARTIDO JUDICIAL DEL
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Av. Fray Antonio Alcaided#i221,

Col. Miraflores, £P. 44108,

Guadalaiara, Jalisco, México

ESTADO DE JALISCO, RENUNCIANDO A LOS TRIBUNALES QUE POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O
FUTURO, LES PUDIERA CORRESPONDER.

EL INCUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION GARANTIZADA SE ACREDITARA ACOMPANANDO A SU ESCRITO
DE RECLAMACION LOS DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXISTENCIA Y EXIGIBILIDAD DE LA
OBLIGACION GARANTIZADA EN TERMINOS DEL ART. 279 DE LA LEY, CON INDEPENDENCIA DE LO
ANTERIOR, LA INSTITUCION TENDRA DERECHO A SOLICITAR AL BENEEICIARIO TODO TIPO DE
INFORMACION O DOCUMENTACION QUE SEA NECESARIA RELACIONADA CON LA FIANZA MOTIVO DE LA
RECLAMACION EN TERMINO

S DEL MISMO NUMERAL. FIN DEL TEXTO.
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